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BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 03/2001/TP-CC Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha N§i, ngay 14 thang 3 nam 2001

THONG TU
Hwéng din thi hanh Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000

cta Chinh phu vé céng chirng, chirng thwc

Cén ctr Nghj dinh sb 75/2000/NP-CP ngay 08 thang 12 ndm 2000 cta Chinh phi vé
cbng chirng, chirng thuce;

Cén ctr Chi thj s6 01/2001/CT-TTg ngay 05 thang 03 ndm 2001 cla Thd tuwéng Chinh
phu vé viéc trién khai thuc hién Nghj dinh cia Chinh phu vé cdng chiing, ching
thue;

Cén ctr Nghj dinh s6 38/CP ngay 04 thang 06 ndm 1993 cta Chinh phu vé chirc
ndng nhiém vu, quyén han va té chirc ciia B6 Tw phap;

Bé Tw phap hwong dan thi hanh Nghi dinh cda Chinh phu vé cbng chung, ching
thue nhw sau,

I. MOT SO VAN BE VE NGHIEP VU CONG CHU'NG, CHIPNG THUC

1. Diéu 9 clia Nghi dinh sb 75/2000/ND-CP ngay 8 thang 12 nam 2000 cla Chinh
phi vé& céng chirng, chirng thwe (sau day goi tat 1a Nghij dinh) quy dinh viéc codng
chirng, chirng thwc phai dwoc thwe hién tai tru s& co quan cdng chirng, chirng thye,
trir cac trudng hop sau day co thé dwoc thwe hién ngoai tru sé:

a) Viéc cong chirng, chirng thwe di chic cla ngwdi ma tinh mang bi cai chét de doa
do bénh tat, tai nan hoac nguwoi bi bai liét, ngudi gia yéu khéng thé di lai dworc;

b) Viéc céng chirng, chirng thwe hop ddng, giao dich khac (sau day goi la hop déng,

giao dich) va chi¥ ky ctia nguwoi dang bi tam giam hoac thi hanh an phat tu, ngudi bi
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bai liét, nguoi gia yéu khong thé di lai dwoc hodc cé ly do chinh dang khac khéng thé
dén tru s& co’ quan cong chirng, chirng thuec.

DPbi v&i moi trwdng hop déu phai ghi dia diém coéng chirng, chirng thuc; riéng viéc
cbng chirng, chirng thwe dwoc thwe hién ngoai gio lam viéc, thi phai ghi thém gio
phut ma nguwoi thye hién ky vao van ban céng chirng, van ban chirng thue.

2. Diéu 11 cta Nghi dinh quy dinh viéc ky clia ngudi yéu cau céng chirng, chirng
thwe phai dwoc thye hién trwedc mat ngudi thyee hién céng chirng, chirng thwe. Trong
trwdng hop nguoi cé thAm quyén giao két hop déng cla td chirc tin dung, doanh
nghiép da dang ky chir ky mau tai co quan cdng chirng, chirng thuc, thi cé thé cho
phép ngudi do ky trwdc vao hop dong; ngudi thuwe hién cong chirng, chirng thuc
phai dbi chiéu chir ky ctia ho trong hop ddng v&i chir ky mau, trwdc khi thwe hién
viéc cébng chirng, chirng thurc.

3. Viéc diém chi dwoc thay thé cho viéc ky trong cac gidy t& yéu cau céng chirng,
chirng thwe, néu ngudi yéu cau cdng chirng, chirng thwe khéng ky duwoc do khuyét
tat hodc khong biét ky.

Viéc diém chi ciing cé thé duwoc thwe hién dong thoi véi viéc ky trong cac trwdng hop
sau day:

a) Cong chng, chirng thye di chuc;

b) Theo dé nghi ctia ngudi yéu cau céng chirng, chirng thuce;

c) Theo yéu cau cta ngudi thwe hién céng chirng, chirng thwe, khi xem xét cac gidy
t& xuat trinh, néu xét thdy chwa ré rang vé nhan dang ngwdi yéu cau cong ching,
chirng thwc; ngudi yéu ciu cong chirng, chirng thuc it khi ky hodc xét thay can thiét
dé bao vé quyén loi cho ngudi yéu cau cdng chirng, chirng thuc.

Khi diém chi, ngudi yéu cau cong chirng, chirng thwe st dung ngén tré phai; néu
khong thé diém chi bang ngén tré phai, thi diém chi bang ngén tré trai; trwong hop
khéng thé diém chi bang hai ngoén tré do, thi diém chi bdng ngén khac; sau khi diém
chi phai ghi ré viéc diém chi dé bang ngén nao, ctia ban tay nao.

Hwéng dan néu trén ciing dwoc ap dung dbi véi viéc diém chi cla ngudi lam chirng.



4. Khi tlr chéi thuwe hién cdng chirng, chirng thwe theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 38
cta Nghi dinh, néu ngudi yéu cau cong chirng, chirng thwc dé nghi, thi ngudi thuc
hién cdng chivng, chirng thwe phai giai thich ré ly do ti chdi bang van ban.

5. Ddi vai viec nhan lwu gitr di chic quy dinh tai Diéu 51 cla Nghi dinh, céng chirng
vién phai niém phong ban di chuc; ngudi 1ap di chic ky hodc diém chi, céng chirng
vién ky va dong dau vao mép dan cta phong bi dwng ban di chidc dé. Khi nhan lwu
gitr di chuc, céng chirng vién phai 1ap Gidy nhan lwu gir di chic gdm hai ban, mét
ban cap cho nguwdi lap di chic va mét ban lwu triv tai Phong Céng chirng.

Gidy nhan Iwu gil¥ di chic phai ghi ré: thdi gian, dia diém nhan lwu gilr di chuc; ho va
tén coéng chirng vién nhan lwu gitr di chuc; ho va tén, dia chi, gidy to tuy than cla
nguwdi 1ap di chic; ho tén, dia chi ciia nhivng nguwdi lién quan dén di chic dé bao tin
khi can thiét.

Khi c6 don yéu cau cla nguwdi cé lién quan dén nodi dung di chic hoac biét dwoc
nguwoi 1ap di chic da chét, cong chirng vién triéu tap bang van ban tat ca nhirng
nguwdi co lién quan dé& cong bd di chiuc dang dwoc nhan lwu gitr tai Phong Cong
chung.

Bién ban cong bd di chuc phai ghi ré: thoi gian, dia diém céng bd di chic; ho va tén
céng chirng vién céng bd di chic; ho va tén, dia chi cia tirng nguwdi thira ké va
ngudi khac co lién quan dén néi dung di chic cé mat cling nhw vang mét; nhirng
nguwdi cd mat da kiém tra ddu niém phong di chdc; cdng chirng vién mé va doc di
chuc cho nhitng ngudi cé mat nghe; néu co ngudi thira ké, ngwdi khac cé lién quan
dén ndi dung di chic ma vang mat, thi phai ghi Iy do vang méat ctia nguwdi do; tirng
ngwoi c6 mat va cong chirng vién ky vao bién ban.

6. Nguwoi da yéu cau cong chirng, chirng thwe hop ddng, giao dich tai co quan céng
chirng, chirng thuc nao, thi cé quyén dé nghi co quan dé cap ban sao van ban cong
chirng, van ban chirng thuwc. Co quan cdng chirng, chirng thwe cé trach nhiém cép
cho ho ban sao tir ban chinh dang dwoc Iwu tri .

7. Viéc thoa thudn phan chia di san, viéc khai nhan di san theo quy dinh tai Diéu 52

va Diéu 53 cta Nghj dinh phai dwoc niém yét. Viéc niém yét do co quan cdng chirng,



chirng thwe thwe hién tai tru s& Uy ban nhan dan xa, phwong, thi trdn (sau day goi la
Uy ban nhan dan cap xa), noi thuwong tra trwdc day cia ngwdi dé lai di san; trong
trwérng hop khéng co noi thwdng tra, thi niém yét tai Uy ban nhan dan cip xa, noi
tam tr0 c6 thdi han cliia ngudi dé. Trong trwdng hop di sdn gdbm ca bat ddng san va
ddng san hoac di san chi la bat dong san, thi viéc niém yét dwoc thuwc hién theo
hwéng dan néu trén cta diém nay; néu khéng xac dinh dwoc ca hai noi nay, thi niém
yét tai Uy ban nhan dan clp xa, noi co bat ddéng san clia nguwdi dé lai di san. Co
quan céng chirng, chirng thwc phai cir nguoi truc tiép niém yét, cd sw chirng kién
cda dai dién Uy ban nhan dan cép xa.

Trong trwong hop di sdn chi 14 déng san, néu co quan cdng ching, chirng thue va
noi thuwong tri hodc tam trd ciia ngudi dé lai di sdn khéng & cung mét tinh, thanh
phd trwc thudc Trung wong, thi co quan cdng chirng, chirng thwc cé thé uy thac cho
Uy ban nhan dan cép xa thwc hién viéc niém yét theo hwéng dan tai doan 1 néu trén
cta diém nay.

Noi dung niém yét néu ré: ho, tén ngudi dé lai di san; ho, tén clia nhirng ngudi thoa
thuan hoac nguwdi khai nhan va quan hé véi nguwdi dé lai di san; danh muc di san
duwoc thoa thuan phan chia hodc dwoc khai nhan; cudi ban niém yét phai ghi rd néu
c6 khiéu nai, t6 cao vé viéc bd soét ngudi duwoc hwdng di san, bé sot di san, di san
khéng thudc quyén sé hiru, quyén st dung clia ngudi dé lai di san, thi khiéu nai, tb
cao do dwoc gtri cho co quan thwc hién cdng chirng, chirng thuec.

Uy ban nhan dan clp xa noi niém yét co trach nhiém bdo quan viéc niém yét, trong
thei han 30 ngay ké tr ngay niém yét.

8. Ban chinh quy dinh tai khoan 2 Diéu 57 cGa Nghi dinh Ia vdn ban ma Phong Céng
chirng tiép nhan tr ngu®i yéu cau cdng chirng dé dich. Nguoi dich phai dich day da
ndi dung cla van ban da dwoc Phong Coéng chirng giao cho dich; néu la ban sao,
ban trich luc, phai dich I ban sao, ban trich luc; néu Ia ban Fax phai dich rd 1a ban
Fax. Khi tiép nhan van ban dé dich, Phong Cong chirng lwu y cac truéng hop khéng

dwoc céng chirng ban dich quy dinh tai khodn 4 Biéu 57 cua Nghj dinh.



