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THONG TU
Huwéng dan viéc Quan ly déi véi céc loai tai sén quy hiém va chirng chi cé gia
do Kho bac Nha nwdéc nhan gtri va bao quan
Cén ctr Nghi dinh sb 25/CP ngay 5/4/1995 ctia Chinh phi vé nhiém vu, quyén han va
té chirc bo may Kho bac Nha nudrc trire thuée Bo Tai chinh; B6 Tai chinh hudng déan
viéc quan ly dbi véi cac loai tai sdn quy hiém va ching chi ¢6 gigd do Kho bac Nha
nwéc (KBNN) nhan givi va bao quan nhw sau:

l. Jc')(j)l TUONG, NGUON TAI SAN QUY HIEM VA CHUNG CHi CO GIA KBNN
BAO QUAN

1/ Bbi twong bao quan:
KBNN nhan git* va bao quan céac loai tai san quy hiém va chirng chi c6 gia theo quy
dinh tai Théng tw nay bao gébm: Céc loai vang, bac, kim khi quy, da quy, cb vat, bao
vat qudc gia, cb phiéu, trai phiéu, tin phiéu, ky phiéu, céng trai...
2/ Ngudn gbc tai sdn quy hiém va ching chi c6 gia do KBNN nhan bao quan bao
gom:
- Do Ngan hang Nha nudc, cac B, Nganh trwc thudéc Trung wong va cac co quan
chirc ndng clia dia phwong ban giao cho KBNN theo Quyét dinh cla Thu twéng
Chinh pht ho&c cGia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong.
- Thudc quy dy trlr Tai chinh Nha nwéc do Trung wong va tinh, thanh phé trwc thudc
Trung wong quan ly.
- Do céac co quan chirc nang bat gitr dang chd quyét dinh xt ly clia cp cé thadm
quyén.

- Tich thu sung quy Nha nw&c hoac da xac lap s& hiru Nha nwérce.
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- Thudc sé& hivu hop phap cla cac co quan Nha nwéc, doan thé xa hoi va ca nhan
glri KBNN bao quan, cat gitr.

- C4c loai tai san quy hiém va chirng chi cé gia khac Nha nwéc giao cho KBNN quén
ly.

3/ KBNN khéng nhan bao quan cac tai san va chirng chi sau day:

- Khéng phai loai tai san quy hiém va ching chi cé gia.

- Luat phap cAm mua ban, tang tri.

. HINH THI’C NHAN BAO QUAN

1/ KBNN nhan b&o quan tai sédn quy hiém, chirng chi c6 gia theo tui, géi niém phong
khéng qua kiém dinh sb lwong, trong lwong, chat lwong trong trudng hop:

- Tai san quy hiém, chirng chi cé gia do cac co quan chirc ndng nhw: Céng an, Vién
Kiém sat, Thué, Hai quan, Kiém lam... bat gitr da Iap bién ban thu gil, tam gitr va
dong goi niém phong theo dung quy dinh.

- Tai san quy hiém, chirng chi cé gia thudc s& hiru hop phap cta cac co quan Nha
nuwdc, doan thé xa hoi va ca nhan giri KBNN bao quan khong yéu cau kiém dinh va
dwoc KBNN chép thuan.

2/ Cac trvdng hop khac, trwdc khi KBNN nhan bao quan theo tui, goéi niém phong, tai
san quy hiém, chirng chi cé gia phai dwoc kiém dinh sb lwong, trong lwong, chét
lwong. Viéc kiém dinh do KBNN hodc co quan chirc nang cta Nha nudc thwe hién

c6 sw chirng kién ctia can bd KBNN va chu s& hiru tai san.

lIl. TRINH T’ GIAO, NHAN TAI SAN QUY HIEM VA CHUNG CHi CO GIA (SAU
DAY GOI CHUNG LA TAI SAN)

1/ KBNN nhan tai san:

1.1- Kiém tra cac giay t& trwdc khi nhan:

Khi gtvi, ndp tai s&n vao KBNN, bén giao phai cé cong van (dbi v&i co quan, don vi,
doan thé) hodc don (dbi v&i ca nhan) xin glvi kém theo bang ké chi tiét hién vat gui
va hd so gidy t& cé lién quan phu hop véi ngudn gdce cua tirng loai tai san; Cu thé:

a/ Béi vai tai san thudc dy triv tai chinh Nha nwéc:



+ Quyét dinh cta cap cé thdm quyén vé viéc nhap tai san quy hiém vao Quy dw triv
tai chinh Nha nudc.

+ Bién ban kiém dinh sb lwong, trong lwong, chat lvong.

b/ Dbi v&i tai sén tam gitr chd x ly clia co quan cé thdm quyén:

+ Bién ban thu gilr tang vat.

+ Bién ban kiém dinh sb lwong, trong lwong, chat lwong (néu cé).

c/ Dbi véi tai san tich thu ndp Ngan sach Nha nwéc hodc dwoc xac 1ap quyén sé hiru
Nha nuwoc:

+ Quyét dinh x{ ly tich thu ctia co quan cé thdm quyén vé viéc tich thu tai san.

+ Quyét dinh hodc van ban xac lap quyén s& hiru Nha nwéc clia cap cé thdm quyén.
+ Bién ban thu gitr hién vat hoac hd so xac dinh nguén gbc cla hién vat.

+ Bién ban kiém dinh sé lwong, trong lwong, chat lwong (néu cé).

d/ Tai san do Ngan hang Nha nwé&c va cac co quan chirc nang ban giao cho KBNN
bao quan:

+ Bién ban ban giao gil(ta Ngan hang Nha nwdc hoac co quan chirc nang voi Bo Tai
chinh (KBNN).

+ Ho so gbc xac dinh ré nguén gbc va nguyén nhan thu gidr.

+ Bién ban kiém dinh sé lwong, trong lwong, chéat lwong.

+ Céc bang tdng hop, hd so x Iy (néu cd).

e/ Tai san la cd vat co gia tri lich st, van hoa, nghé thuat va cac bao vat quéc gia:

+ Bién ban kiém dinh sé lwong, trong lwong, chat lwong, gia tri (néu co).

+ Hb so vé ngudn gbc clia hién vat.

+ \Van ban cltia co quan cé thdm quyén giao cho KBNN béo quan.

f/ Tai san thudc s& hiru hop phap cia co quan Nha nwéc, doan thé xa hoi va ca
nhan: Cac giay t& lién quan chirng minh nguén gbc hodc quyén s& hiru hop phap dbi
voi tai san.

1.2- Nhan tai san:

a/ Nhan tai san khéng qua kiém dinh, KBNN phai thwe hién cac budc sau:

- Déi voi tai san tam gilr dang cho x& ly ctia co' quan cé thAm quyén:



+ Kiém tra dd tin cay cGa niém phong, dam b&o niém phong khéng bj mét, rach, bién
dang céac yéu tb ghi trén do.

+ Kiém tra cac yéu td ghi trén niém phong nhu: Tén co quan givi, ho tén, chiv ky cla
nguwoi dong goi niém phong (ngwdi giri), ngay thang nam gtri...

+ Dbi chiéu cac yéu td trén niém phong va&i bién ban thu gilr, xac dinh tirng goéi niém
phong khép dung véi tirvng vu viéc. Co quan gl tai san tam gir phai dong goéi niém
phong riéng trng vu viéc. KBNN khéng nhan bdo quan tai san cla nhiéu vu viéc
trong mét goi niém phong.

+ KBNN hwéng dan, chirng kién ngudi glvi tw dong goi, niém phong cac hién vat gl
theo dung quy dinh. Trong goi niém phong phai c6 bién ban giao nhan kem theo.

- Ddi voi tai san thudc s& hiru hop phap cla cac co quan Nha nuwéc, doan thé, xa
hdi, ca nhan glri KBNN bao quan khéng yéu cau kiém dinh dwoc KBNN chép thuan:
Nguw®i gri phai tw tay déong goéi va niém phong tui, géi tai san ctia minh trwéc khi dwa
vao trong hdp bao quan cung véi bang ké, bién ban giao nhan tai san cé sy hwéng
dan, giam sat ciia KBNN. KBNN hwéng dan va chirng kién khach hang tw khoa
(bang khoa clia khach hang) va niém phong bén ngoai hdp tai san, giao ndp cho
KBNN bao quan.

Viéc glri tai s&n khéng qua kiém dinh, KBNN khéng chiju trach nhiém vé sb luvong,
trong lwong, chéat lwong tai san trong goi niém phong. Néu KBNN lam mat dau niém
phong trong qua trinh bao quan, KBNN phai chiu trach nhiém theo quy dinh cia
Phap luat.

b/ Nhan tai san qua kiém dinh, KBNN phai thwc hién cac budc sau:

- Kiém dinh tai san: Tuy theo méi loai tai san dé thwc hién cac phuong phap kiém
dinh nhw xem, thir, can, do, soi, @m tirng hién vat.

- Péng go6i, niém phong: Sau khi da kiém dinh, tai s&n phai dwoc dong géi niém
phong theo quy dinh.

Déi voi tai san do Ngan hang Nha nwéce, cac Bo, Nganh trwe thudc Trung wong va
cac co quan chirc ndng cla dia phwong ban giao cho KBNN quan ly theo Quyét dinh

cta Tha twéng Chinh phd hodc cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc



thudc Trung wong; Tai sadn dwoc x& ly tich thu sung cdng quy; Tai san 1a cb vat, béo
vat qudc gia duwoc Nha nwéc giao cho KBNN quan ly thi viéc déng géi, niém phong
tai s&n do Hoi ddng cé chirc ndng kiém dinh tai san thwc hién. Trén niém phong ghi
rd tén loai, phan loai hién vat, sé lwong, trong lwong, chat lwong, sb hiéu tirng goi,
hép, tén, chir ky ngudi kiém dinh, ngay thang nam déng goi.

1.3- Lap bién ban giao nhan:

N6i dung bién ban giao nhan phai c6 du cac yéu tb sau:

+ Tén co quan, don vj cé tai sdn g&ri KBNN (déi v&i co quan, don vi).

+ Ho tén, chirc vu ngudi givi (d6i v&i co’ quan, don vi).

+ Ho tén, dia chi, chirtng minh thw ctia ngudi glri hodc ngudi duwoc uy quyén (dbi voi
ca nhan).

+ Ho tén ngwdi nhan (dai dién KBNN).

+ Tén co quan, Hoi déng kiém dinh tai san.

+ Tén, loai, sb6 lwong, trong lvong, chét lwong, hinh dang bén ngoai cua tirng loai tai
san bao quan (déi v&i tai san qua kiém dinh); Tén, loai, hinh dang bén ngoai cta
tirng loai tai san (déi véi tai sdn khéng qua kiém dinh); Tén, loai, ménh gia, sb sé ri
(dbi v&i chirng chi co gia).

+ Hinh thrc nhan gilr, bao quan tai san...

+ Ngay thang nam, dia diém lap bién ban.

Bién ban giao nhan phai dwgc lap thanh 4 ban: Nguwoi gri gitv 1 ban, lam chirng tw
giao nhan; 1 ban gl ké toan KBNN dé 1ap phiéu nhap kho va hach toan; 1 ban giao
tha kho git, lam chirng t lvu kém hoé so; 1 ban cét gilr cung hién vat tai KBNN.

1.4- Ngoai bién ban giao nhan néu trén, tai san thudéc s& hiru hop phap cta cac co
quan Nha nuéc, doan thé xa hoi va ca nhan giri KBNN bdo quan phai 1am tha tuc ky
hop déng bao quan.

N6i dung hop déng c6 du cac yéu té sau:

+ Tén co quan don vi, dia chi giao dich, sb dién thoai.

+ Ho tén nguoi glvi, ngwdi dai dién; dia chi, chirng minh thw, s dién thoai.

+ Ho tén nguwdi dai dién KBNN nhan gii.



