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BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 07/1998/TT-BTP Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 5 thang 12 nam 1998

THONG TU

Hwéng dan vé céng tac quan ly va thwce hién tre giap phap ly

Dé thi hanh Quyét dinh s 734/TTg ngay 6/9/1997 cta Tha twédng Chinh phl vé viéc thanh lap td chirc tro gitp
phap ly cho ngudi nghéo va dbi twong chinh sach; tao diéu kién dé cong dan bdo vé quyén va lgi ich hop phap
ctia minh, déng thdi hd trg cac co quan Nha nwéc, td chire thwe hién nhiém vu trong khuén khd va ding phap luat;
go6p phan bao vé phap ché, bdo vé lgi ich ctiia Nha nwéc, xa hoi va clia cong dan;

Dé hoat dong tro giup phap ly dugce thye hién thédng nhat va c6 hiéu qua trong ca nwéc, Bo Tu phap huéng dan cu
thé mot s6 van dé vé cong tac quan ly va thue hién tro gidp phép ly nhw sau:

I. QUAN LY CONG TAC TRQ GIUP PHAP LY
A. TRACH NHIEM CUA BO TU PHAP VA SO TU PHAP

1. BO Tw phap gidp Chinh phu quan ly thdng nhét hoat dong tro gitp phap ly trong cad nwéc, cé cac nhiém vu,
guyén han co’ ban sau day:

1.1. Xay dwng cac van ban phap luat vé tro gitip phap Iy trinh cac co quan nha nwéc cap trén ban hanh hodc ban
hanh theo thAm quyén va té chirc thuc hién cac van ban phap luat do;

1.2. Hwéng dén, chi dao cac S& Tw phap trong viéc tham muu, dé xuét Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong (sau day goi tat 1a Uy ban nhan dan cap tinh) thic hién chire nang quan ly Nha nuwéc, xay dwng
va kién toan t0 chirc trg giup phap ly & dia phwong;

1.3. Ban hanh theo tham quyén cac quy dinh vé chuyén mén, k¥ thuat, nghiép vu doi véi cong tac tro' giup phap ly
va hwéng dan, kiem tra viéc thuwc hién cac quy dinh do;
1.4. Chi dao, hwéng dan vé chuyén mén, nghlep vy trg giup phap ly déi v&i cac Trung tdm tro gilp phap ly cta

Nha nuéc (sau day goi tat |a Trung tam); giai dap, hwdng dan vé viéc ap dung cac quy dinh ctia phap luat déi véi
cac trwong hop Trung tam yéu cau;

1.5. T6 chirc viéc dao tao, bdi dwdng, trao ddi thong tin nghiép vu, k§ ndng tro gitp va dao dirc nghé nghiép cho
chuyén vién tro giup phap ly va cdng tac vién;

1.6. Hwéng dan cac Trung tam so két, tdng két thue tién cong tac tro gitip phap ly;

Khen thwéng hodc kién nghi cac co quan Nha nuwéc cap trén khen thwdng tap thé, ca nhan cé thanh tich trong
cbng tac trg giup phap ly;

1.7. Phéi hop v&i Uy ban nhan dan cép tinh giai quyét cac van dé phat sinh theo yéu cau thirc té hodc theo dé nghi
clia Uy ban, dé xuat ctia S& Tw phap;

1.8. Thuc hién hop tac quéc té vé trer gitip phap Iy va theo doi, hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac Dw an hop
tac vé linh vuc nay;

1.9. Quan ly Quy tro gitip phap ly va thyc hién hé tro cho cac td chire tro gitip phap ly & cac dia phwong cé kho
khan;

1.10. Thuwe hién céc hoat ddong khac vé quan ly nha nuwéc déi véi td chirc va hoat dong tro gitp phap ly theo quy
dinh cta phap luat.

Cuc Tro gitp phat ly cé trach nhiém giup Bo trudng Bé Tu phap thwe hién cac nhiém vu, quyén han dugc quy dinh
tai khoan nay.

2. Giam déc S& Tw phap trong Iinh vwee quan ly nha nwédc vé cong tac tror giup phap ly thwe hién cac nhiém vy,
quyén han sau day:

2.1. Xay dwng Dé an trinh Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh thanh 1ap Trung tam;

2.2. P& nghj Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh bé nhiém, mién nhiém Giam déc Trung tdm va ban hanh Quy ché
to chirc va hoat déng clia Trung tam; bao dam bién ché, co s& vat chat, kinh phi hoat dong, tao diéu kién thuan loi

cho Trung tdm hoat déng c6 hiéu qua theo hwéng dan tai Thong tw lién tich sb 52/TTLT-TP-TC-TCCP-LDTBXH
ngay 14/1/1998;

2.3. B6 nhiém, mién nhiém Phé Giam dbc Trung tdm theo dé nghi ctia Giam dbc Trung tam;
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2.4. Thanh lap chi nhanh ctia Trung tdm va bé nhiém, mién nhiém Trwdng chi nhanh, Phé trudng chi nhanh theo
deé nghi cda Giam doc Trung tam;

2.5. Chi dao thuc hién ché do, chinh sach dbi véi can bd, cong chire clia Trung tdm theo quy dinh clia phép luat;
2.6. Kiém tra, gidi quyét khiéu nai, t& céo vé hoat dong tro giup phap ly ctia chuyén vién tro gitp phap ly;

2.7. Khen thwéng, ky luat doi véi tap thé va ca nhan can b, cong chirc ciia Trung tam va dé nghij Uy ban nhan dan
cap tinh, BO Tw phap khen thudng, ky luat theo quy dinh clia phap luat;

2.8. D& nghj Uy ban nhan déan cép tinh, B6 Tu phap xem xét, giai quyét cac véan dé tro' gitp phap Iy thudc tham
quyén;

2.9. Bao cao dinh ky hang quy, 6 thang, hang nam vé t6 chirc va hoat dong ctia Trung tam véi Bd Tw phap va Uy
ban nhan dan cap tinh;

2.10. Thwe hién quyén han, nhiém vu khac vé tro gitip phap Iy theo sy chi dao ctia Uy ban nhan dan cép tinh va
cua B6 Tw phap theo quy dinh cla phap luat.

B. THU TUC THANH LAP TRUNG TAM

Can c Quyét dinh s 734/TTg ngay 6/9/1997 cta Thu twéng Chinh phi va cac van ban hwéng dan thi hanh, trén
co s& nhu cau tro gitp phap ly ciia nhan dan va diéu kién kinh té, xa hoi cta dia phwong, sau khi tham khao y kién
clia cac S&, Ban, nganh ¢ lién quan, Giam déc S& Tw phap xay dung Dé an thanh 1ap Trung tdm trinh Uy ban
nhan dan cép tinh quyét dinh.

HG so D& an gom co: to trinh vé viéc thanh Iap Trung tam; dy thdo Quyét dinh thanh 1ap Trung tdm, Quy ché t6
chirc va hoat dong cla Trung tam; van ban dé nghi bd nhiém Giam doc Trung tam.

T& trinh vé viéc thanh lap Trung tdm can thé hién cac ndi dung chinh sau day:

1. Chtrc ndng, nhiém vu cu thé ctia Trung tdm trén co s& hwéng dan tai Thong tw lién tich sé 52/TTLT/TP-TC-
TCCP-LDTBXH ngay 14/1/1998 cla B6 Tw phap - B6 Tai chinh - Ban Td chirc can bd Chinh pht - B6 Lao dong,
Thuwong binh va Xa hdi;

2. béi twong trg giup phap ly va pham vi hoat dong ctia Trung tam;

3. Phuong thire tror giup phap ly (cac hinh thtre hoat dong cu thé, lwu y hoat ddng mang tinh dac thu, phu hop voi
diéu kién, hoan canh thwc tién clia dia phwong);

4. Phuwong thire phdi hop véi cac co quan, td chirc, ca nhan hiru quan dé thwc hién chtre nang, nhiém vu (vé viéc
tuyén truyén cho hoat déng tro giup phap ly, xac dinh déi tLPo’ng dwoc tro gilip va nhu cau st dung cong tac vién,
kién nghi hodc chuyén yéu cau dén co quan cé thdm quyén gidi quyét vu viéc, cac hoat dong cé tinh chat chung
khac);

5. Co c4u td chirc (dw kién bién ché cta Trung tan theo cac chirc danh, ngudn can bd, cach thirc tuyén chon, bd
tri, str dung can bo);

6. Co s& vat chét, tai chinh: bao gébm du kién vé co s& vat chét (tru s&, phwong tién, tai liéu lam viéc) va kinh phi
hoat déng;

7. Ké& hoach trién khai thwc hién cac hoat déng tro gitip phap ly (trwéc mét va lau dai).

C. CONG TAC CHUAN B| CHO HOAT BONG CUA TRUNG TAM

1. V& t6 chirc, can bo

Ngoai chtre vu Giam dbéc trung tdm co thé dwoc lanh dao S& Tw phap kiém nhiém, can bcf),’ cong chirc khac phai
thudc bién ché chuyén trach cua Trung tam. Trong thoi gian dau, néu chwa c6 nguon tuyén dung can bd, cong
chtre cho Trung tam, co the dieu chuyén can b, cong chtre ¢ dua tiéu chuan thudc bo phan khac ctia S& thwce hién
viéc tro gitp. Vé lau dai, can cé ké hoach boi duwdng cac can b tré cé nang lwc thwe hién nhiém vu nay.

2. Vé cong tac vién

Trung tam can xay dwng doi ngli cdng tac vién bado dam méi mét linh vwe phap luat thudc pham vi tro’ giup co it
nhat 01 codng tac vién dam nhiém. Chul trong mé rong mang lwéi cong tac vién xudng cip huyén (cap xa, néu cod
diéu kién), Iia chon cong tac vién la can bo phap luét co s@, luét gia cd trinh do, kinh nghiém phap ly, cu tra tai dia
ban dé tao thuan Igi cho dan de tiép can. be bao dam tinh khach quan cuta vu viéc, khéng chon Tham phan, Kiém
sat vién, biéu tra vién lam cdng tac vién.

bia phuwong nao co6 diéu kién, co thé dé& nghi bé tri noi lam viéc dinh ky cho cong tac vién tai tru s& Phong Tw phap
dé co thé thwe hién tro giup ngay tai co sé.

Trung tam théng qua cac t6 hoa giai thwc hién ra soat, thng ké nhu cau gidp d& phap luat, cac vwdng méac clia doi
twong dworc tro gilip phap ly dé cé ké hoach trién khai hoat ddng phu hop.

3. Vé tai lieu phap luat

Dong thoi véi viéc dé nghi bado dam co s& vat chat, S& Tw phap dé nghi Uy ban nhan dan cap tinh dau tw xay
dwng td sach phap ly cho Trung tdm dé can bd cap nhat dwoc cac van ban phap luat méi nhat, tranh sai sét trong
hoat déng tro giup phap ly.



4. Vé con d4u va biéu twong cua td chirc tror gitip phap ly
4.1. Con d4u cia td chirc tro gitp phap ly theo mau tai phu luc s6 01 clia Thong tw nay.

4.2. D& nhan dan cling nhw cac co quan, tb chirc hitu quan quen thudc va dé nhan biét khi tiép can hoac phdi hop,
hé tro cho hoat dong tro g|up phap ly, can in biéu twong thdng nhét tai bién hiéu cla td chire tro gitip phap ly, trén
céac biéu mau giao dich cta té chirc tro gitp phap ly.

Biéu twong cla té chirc tro gitp phap ly theo mau tai phu luc s6 01 clia Théng tw nay.
Il. TIEU CHUAN CHUYEN VIEN TROQ GIUP PHAP LY VA QUY TAC NGHIEP VU TRQ GIUP
1. Tiéu chuén chuyén vién tro gip phap ly

Chuyeén vién tro gitip phap ly 1a can b, cong chirc nha nwéc cdng tac tai td chire tro gitip phap ly dwoc giao nhiém
vu thyee hién tror gitp, co tiéu chuén nghiép vu ctia ngach cong chtre nganh tw phap tir chuyén vién phap ly tré Ién
quy dinh tai Quyét dinh s6 483/TCCB-Qb ngay 26/7/1993 clia Bo trwdng Bo6 Tw phap va phai qua I&p bdi dwéng
nghiép vu tro' gitip phap Iy do Bd Tw phap té chirc.

2. Chuyén vién tro gitp phap ly va cong tac vién thwe hién tro gitip tuan theo nhirng quy téc nghiép vu sau day:
2.1. Thi hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan;

2.2. Bao dam viéc thwc hién trg gitp phap ly ding pham vi, dbi twong, chinh xac, kip thoi, khach quan va céng
bang;

2.3. Gil gin uy tin va danh dy cua té chirc tro gitip phéap ly;

2.4. Khéng duoc tw chdi vu viéc da nhan, trir trwdng hop co ly do chinh dang va chiju trach nhiém céa nhan vé ndi
dung hoat déng tr¢’ giup phap ly;

2.5. Khéng dwoc tro gitip phap Iy cho cac déi twong cé quyén loi dbi khang trong cung vu viéc, tri trudng hop gidi
dap phap luat hoac thwc hién cong tac hoa giai;

2.6. Khong tiét 16 thong tin, bi mat ctia déi twong duoc tro gip ma minh biét khi thic hién tre gidp trir truong hop
phap luat c6 quy dinh khac hoac dwoc doi twgng dong y;

2.7. Khong dwoc doi thu lao va hira hen két qua vu viéc véi dbi twong tro gidp.
lll. QUYEN VA NGHIA VU CUA NGU'O'I THUYC HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Khi thwe hién tro giup phap ly cho ngwéi nghéo va déi twong chinh sach (sau day goi tat 1a dbi twong tro gilip phap
ly), chuyén vién tro giup phap ly va cong tac vién co cac quyen va nghia vy sau day:

1. Peo thé chuyén vién tro gitp phap 1y (thé cong chirc) bén nguc tréi;

2. Tiép nhan d& nghi tro' gitp phap ly ctia ddi twong gitp phap ly; khi tiép xuc, phai cé thai dd hoa nha, ding muc,
lich th|ep, ton trong déi twong; khong duwoc hach dich, dun day hodc tir chdi dé& nghj tro giup trir trwdng hop khong
thudc thdm quyén theo quy dinh clia phap luat.

Khong tiép dbi twong tai nha riéng;

3. Hwéng dan déi twong thuwe hién quyén va nghia vu cta ho;

4. Yéu cau dbi twong trinh bay day da, rd rang ndi dung vu viéc xin tro gitp phap ly va cung cép céac théng tin, van
ban, tai liéu cé lién quan;

5. T chéi tro gitp cho déi twong trong nhivng trwéng hop sau day:

5.1. Yéu cau tro gilip phap ly tréi véi phap luat va dao ly xa hoi;

5.2. Do6i twong khéng thudc dién dwoc tro giup;

5.3. Thuéc trwdng hop quy dinh tai diém 2.5, Chwong Il ctia Théng tw nay;

5.4. Béi twong cb tinh cung cAp tai liéu, thong tin sai sw that;

5.5. Déi twong say rwou, gay réi trat tw noi thwc hién tre giup phap ly; xic pham té chirc va ngudi thuc hién tro
gitp; vi pham quy ché, néi quy té chire tro gitp phap ly;

Nguwoi thuwe hién tro gip phai bao céo véi lanh dao td chire tro gitip phap Iy khi tir chdi thwe hién vu viéc.

6. Buoc yéu cau co quan, té chirc hivu quan cung cap hodc tao diéu kién dé tiép can, sao luc cac thong tin, tai liéu
can thiét phuc vu cho viéc thuc hién tro gitp phap ly. Khi quan hé véi cac co quan, td chire hivu quan dé thi hanh
nhiém vu, phai tuan thd quy dinh cdng vu, c6 thai dd nghiém tuc, tén trong va chap hanh ndi quy, quy ché lam viéc
cla co quan, t6 chirc do;

7. Thyc hién tro gidp phap ly theo cac quy dinh ctia Théng tw nay, tuan tha quy téc nghiép vu tro' gitp phap Iy va
cac quy dinh phap luat khac co lién quan.

IV. QUYEN VA NGHIA VU CUA BOI TUQNG TRQ GIUP PHAP LY

1. Xuét trinh Gidy xac nhan thudc déi twong tro gitp va cac van ban, tai liéu, gidy t& khac lién quan (néu co);



