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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 40/1998/TT-BTC Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha No§i, ngay 31 thang 3 nam 1998

THONG TU
Huwéng dén ché dp quan Iy, cap phdt, thanh todn cdc khodn chi

Ngdn sach Nha nuwoc qua Kho bac nha nuéc

Thi hanh Nghi dinh s6 87/CP ngay 19 thing 12 nam 1996 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét viéc phdn cdp
quan 1y, ldp, chdp hanh va quyét todn ngdn sdach nha nudée; B Tai chinh da ban hanh Théng tw s6 20
TC/KBNN ngay 25/4/1997 hieéng dan ché dé quan Iy, cap phat, thanh todn cdc khodn chi ngdn sdch nha
nuoc qua Kho bac Nha nuoc.

Sau mot thoi gian thuc hién, dé hoan thién co ché va phu hop voi tinh hinh thuc té, B Tai chinh huwong
dan ché do quan 1y, cdp phdt, thanh todn cdc khoan chi ngdn sdch nha mede thay thé Thong tw s6

20TC/KBNN ngay 25/4/1997 nhw sau:

I- QUY PINH CHUNG
1- TAt ca cac khoan chi ngan sach nha nudce phai dugce kiém tra, kiém soat trudc, trong va sau qua trinh
cép phat, thanh todn. Cac khodn chi phai c6 trong du todn ngan sach nha nudc duge duyét, ding ché do,
tiéu chuan, dinh mic do Nha nudc co thim quyén quy dinh va di dugc thi truéng don vi sir dung kinh
phi ngan sach nha nudc chuan chi.
2- Tét ca cac co quan, don vi, cac chu du an... str dung kinh phi ngan sach nha nuéc (sau ddy goi chung 1a
don vi st dung kinh phi ngan sach nha nudc) phai mé tai khoan tai Kho bac Nha nudce; chiu sy kiém tra,
kiém soat cua co quan tai chinh, Kho bac Nha nudc trong qué trinh 1ap dy toan, phan bd han muc, cép
phat, thanh toan, hach toan ké toan va quyét toan ngan sach nha nudc.
3- BO Tai chinh, S¢ Tai chinh - Vat gia tinh, thanh ph truc thudc Trung wong, phong Tai chinh quan,
huyén, thi xa thudc tinh, thanh phé (sau day goi chung la co quan tai chinh) c6 trach nhiém tham dinh du
toan va thong bao han muc kinh phi quy cho cac don vi sir dung kinh phi ngan sach; kiém tra viéc sir
dung kinh phi, xét duyét quyét toan chi cua cac don vi va tong hop quyét toan chi ngan sach nha nudc.
4- Kho bac Nha nudc ¢ trach nhiém kiém soat cac ho so, chimg tir, diéu kién chi va thuc hién cap phat,

thanh toan kip thoi cac khoan chi ngan sach nha nude theo dung quy dinh; tham gia véi cac co quan tai
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chinh, co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén trong viéc kiém tra tinh hinh sir dung ngén sach nha nuéc
va xé4c nhan s6 thue chi ngan sach nha nudc qua Kho bac cua cac don vi.

Kho bac Nha nudc cod quyén tam dinh chi, tir chdi thanh toan, chi tra va thong bao cho don vi sir dung
kinh phi ngan sach nha nuéc biét, ddng guri cho co quan tai chinh dong cip giai quyét trong cac truong
hop sau:

Chi khong dting muc dich, dbi tuong theo du toan dugc duyét.

Chi khong ding ché @6, dinh murc, chi tiéu tai chinh Nha nuée.

Khong du cac diéu kién chi theo quy dinh tai Thong tu nay.

5- Moi khoan chi ngan sach nha nudc duoc hach toan biang dong Viét Nam theo timg nién do ngan sach,
timg cap ngan sach va theo muc luc ngén sach nha nudc. Cac khoan chi ngan sach nha nuéc bang ngoai
te, hién vat, ngay cong lao dong dugc quy ddi va hach toan chi béng déng Viét Nam theo ty gia ngoai t¢,
gia hién vat, ngay cong lao dong do co quan c6 tham quyén quy dinh.

6- Trong qué trinh quan 1y, cip phat, quyét toan chi ngan sach nha nude cac khoan chi sai phai thu hoi
giam chi. Can cr vao quyét dinh cta co quan tai chinh hodc quyét dinh ciia co quan Nha nudc c6 thim

quyén, Kho bac Nha nudc thuc hién viéc thu hoi giam chi ngan sach nha nudec.

II- QUY PINH CU THE
1- Biéu kién cap phat, thanh toan.
Kho bac Nha nuéc chi thuc hién cip phat, thanh toan cac khoan chi ngan sach nha nuéc khi c6 du cac
diéu kién sau:
1.1- Pa c6 trong du toan chi ngan sach nha nudc nam dugc duyét.
Trudng hop chua co du toan ngan sach nha nude chinh thirc duoc duyét, viée cap phat thanh toan cin ct
vao kinh phi tam cép cua co quan tai chinh.
Trudng hop c6 cac khoan chi dot xuat ngoai du toan dugce duyét nhung khong thé tri hodn dugc nhu chi
khéc phuc hau qua thién tai, hoa hoan..., viéc cép phat, thanh toan dugc can ctr vao quyét dinh cua cép co
tham quyeén.
1.2- Pung ché d9, tiéu chuin, dinh mac chi tiéu ngan sadch nha nudc do Chinh phu hoac co quan Nha
nude co tham quyén qui dinh.
1.3- Ba duoc co quan tai chinh hoac thu truédng don vi sir dung kinh phi ngan sach nha nudc hodc nguoi
dugc uy quyén chuén chi.
D6i v6i cac khoan chi do co quan tai chinh cap truc tiép thi 1énh chuan chi 1a "Lénh chi tién" ciia co quan

tai chinh. Co quan tai chinh c6 trach nhiém kiém tra, kiém soat noi dung, tinh chét cua tung khodan chi bao



dam cac diéu kién cap phat ngan sach nha nudc theo quy dinh. Kho bac Nha nuéc c6 trach nhiém thanh
toan, chi tra cho don vi sir dung kinh phi ngan sach nha nudc theo ndi dung ghi trong "Lénh chi tién" cta
co quan tai chinh.

Ddi véi cac khoan chi da duoc co quan tai chinh thong bao han muc, 1énh chuén chi la "Giéy rut han muc
kinh phi" ctia don vi sir dung kinh phi ngan sach nha nuéc. Gidy rat han muc kinh phi phai ghi rd:

Pon vi ra quyét dinh chuan chi (don vi st dung kinh phi ngén sach nha nuéc)

Noi dung chi

S6 tién bang s6, bang chir

Muc lyuc ngan sach nha nudc.

Chir ky cua thi trudng (hodc ngudi duoc uy quyén), ké toan truong (hodc ngudi duoc uy quyén) cua don
vi ra quyét dinh chuan chi.

1.4- C6 day du cac chtng tir c¢6 lién quan.

Tuy theo tinh chét timg khoan chi, cic hd so, ching tir thanh toan bao gom:

a. D6i v6i cac khoan chi lwong va phu cap luong:

Bang dang ky bién ché, quy lwvong duoc co quan c6 tham quyén phé duyét.

Danh sach nhitng ngudi hudng lwong va phu cp luong.

Bang ting, giam bién ché va quy tién luong duoc cap co tham quyén phé duyét (néu co).

b. Déi véi hoc bong, sinh hoat phi ctia hoc sinh, sinh vién:

Bang dang ky hoc bong, sinh hoat phi ctia hoc sinh sinh vién dugc cap c6 thim quyén duyét.

Bang ting, giam hoc bong, sinh hoat phi dugc cip c6 thaim quyén phé duyét (néu co).

c. Bdi voi cac khoan chi mua sim dd dung, trang thiét bi, phuong tién lam vi¢c, stra chira nho:

Dy toan mua sam, xdy dung, sira chita nho hang quy duoc cap c6 thim quyén duyét.

Quyét dinh phé duyét két qua dau thau cta cap c6 thadm quyén (d6i voi truong hop mua sdm trang thiét bi,
phuong tién lam viéc, xay dung stra chita can phai thuc hién ddu thau theo quy dinh).

Hop ddng mua ban hang ho4, dich vu.

Phiéu bao gia cua don vi cung cép hang hoa, dich vu; hoa don ban hang, vat tu thiét bi; thong bao gia vé
xay dung, sira chita ctia co quan c6 thim quyén (ddi vai cac truong hop khong thuc hién ddu thau).

Céc ho so, chung tir khac ¢6 lién quan nhu séc, iy nhiém chi...

d. D6i v6i khoan chi thuong xuyén khac:

Du toan chi thuong xuyén quy (c6 chia ra thang).

Bang ké chung tir chi ¢ chir ky cua thi trudng, ké toan truong (hodc ngudi duge uy quyén) don vi (mau

s6 01/TT dinh kém).



Bao céo thanh toan cac khoan chi thuong xuyén thang trudce theo cac muc chi.

2- Kiém soat trude khi cip phat, thanh toan chi NSNN:

2.1- Khi ¢6 nhu cau chi, don vi st dung kinh phi ngan sach nha nuéc giri Kho bac Nha nudce noi giao dich
cac ho so, tai liéu, chirng tir thanh toan co lién quan sau:

Lénh chuén chi.

Séc, uy nhiém chi.

Céc ho so khéc tuy theo tinh chit ciia timg khoan chi da néu tai diém II.1.4 néu trén.

2.2- Kho bac Nha nuéc kiém tra hd so chi ctia don vi, bao gém:

Kiém tra, ddi chiéu cac khoan chi véi du toan, bao dam cac khoan chi phai c6 trong du toan dugc cap co
thim quyén duyét.

Kiém tra, ddi chiéu cac khoan chi v6i han mic kinh phi duge co quan tai chinh cip hodc co quan quan 1y
cép trén duoc co quan tai chinh uy quyén thong bio, biao dam cac khoan chi phai c6 han muc kinh phi
duogc co quan tai chinh cp hodc co quan c¢6 thim quyén phan bé.

Kiém tra, kiém soat cac hd so, ching tir theo quy dinh ddi vé6i timg khoan chi.

Kiém tra, kiém soat cac khoan chi bao dam chip hanh ding dinh muc, ché do chi tiéu tai chinh Nha nudc.
Ddi véi cac khoan chi chua co dinh muc, ché d6 chi tiéu tai chinh Nha nuée, Kho bac Nha nude kiém tra,
kiém soat theo du toan chi tiéu ctia don vi duogc co quan c6 tham quyén phé duyét.

Kiém tra, kiém soat cac yéu t6 hach toan, bao dam thuc hién dung Muc luc ngan sach nha nuée quy dinh.
Kiém tra diu, chit ky ctia ngudi chuan chi (hodc nguoi duoc uy quyén), ké toan trudng (hodc ngudi duoc
uy quyén), bao dam khép dung voi mau dau, chir ky da diang ky tai Kho bac Nha nuéc.

2.3- Sau khi kiém tra, kiém soat hd so, ching tir chi ctia don vi, Kho bac Nha nuéc xir 1y:

Néu bao dam déy du cac diéu kién chi theo quy dinh, Kho bac Nha nudc lam thu tuc cép tam rng hodc
cap thanh toan cho don vi.

Néu khong du diéu kién chi, Kho bac Nha nudc duoc phép tur chdi cép phat, thanh toan va tra lai hd so
chung tir chi cho don vi dong thoi thong bao cho co quan tai chinh dong cdp, Kho bac Nha nude cap trén
biét (mau s6 02/TT dinh kém) dé phdi hop xur ly. Thu trudng Kho bac Nha nudce chiu trach nhiém vé viéc
cap phat, thanh toan hodc tir chéi cip phat thanh toan ctia minh.

3- Phuong thirc cap phat, thanh toan:

Viéc cip phat, thanh toan dugc thuc hién dudi hai hinh thirc cp tam Gmg va cap phét thanh toén:

3.1- Cép tam tng:

a- Ddi tuong cp tam Gng:

Chi hanh chinh.



Chi mua sim tai san, stra chita xay dung nho chua du diéu kién cép phat, thanh toan tryuc tiép hodc tam
g theo hop dong.

b- Miic cip tam Gng:

Mtrc cip tam tng tuy thudc vao tinh chit cua timg khoan chi theo dé nghi cta don vi st dung kinh phi
ngan sach nha nudc; Mirc cap tam tng tdi da trong quy, thang khong vuot qua han muc chi quy, thing
dugc co quan c6 tham quyén thong bao theo timg muc chi.

c- Trinh ty thu tuc tam Ung:

Pon vi st dung kinh phi ngan sach nha nudc giri Kho bac Nha nudc cac hd so, tai lidu lién quan va kém
theo gidy rat han muc kinh phi trong d6 ghi rd ndi dung tam tng dé Kho bac Nha nudc co cin cir gidi
quyét tam tng va theo ddi khi thanh toan tam tng, cu thé:

Ddi voi chi mua sim tai san, xay dung, stra chita nhé:

Du toan mua sam, sira chita nhé hang quy dugc co quan c6 tham quyén duyét.

Quyét dinh phé duyét két qua dau thau cua cip co tham quyén (dbi véi truong hop mua sim trang thiét bi,
phuong tién 1am viéc, xdy dung sira chita can phai thuc hién ddu thau theo quy dinh).

Hop dong mua ban hang ho4, dich vu.

Déi véi khoan chi thuong xuyén khéc:

Du toan chi thuong xuyén quy (c6 chia ra thang) dugc duyét.

Béo cao thanh todn céc khoan chi thuong xuyén cia thang trudc do theo cac muc chi.

Céc ching tir khac nhu: gidy rat han muc kinh phi, uy nhiém chi, séc...

Kho bac Nha nuée kiém tra, kiém soét cac noi dung ho so tai liéu va lam tha tuc cép tam Ung cho don vi.
d- Thanh toan tam ung:

Sau khi d thuc hién chi, don vi c6 trach nhiém giri ¢én Kho bac Nha nudc gidy dé nghi thanh toan (miu
s6 03/TT dinh kém) kém theo cac hd so, ching tir chi c6 lién quan nhu quy dinh tai diém I1.1.4 néu trén
dé thanh toan s6 di tam tng va 1am thu tuc chuyén tir cip tam tng sang cap phat thanh toan.

Kho bac Nha nuée kiém tra, kiém soat bao céo thuc chi cua don vi, néu da diéu kién quy dinh thi thuc
hién cép phat thanh toan va thu hdi tam tng.

Néu s6 thanh toan 16m hon s da tam ung, don vi st dung Ngan sach phai lap giéy rut han murc (déi voi
phan duoc cap bd sung). Can cir vao gidy dé nghi thanh toan dugc duyét va gidy rat han mic kinh phi bo
sung, Kho bac Nha nuéc lam thi tuc chuyén tir cip tam ting sang cip phat thanh toan va cap bo sung cho
don vi.

Néu sb thanh toan nhé hon sb da cép tam Ung; Can ctr giéy dé nghi thanh toan dugc duyét, Kho bac Nha

nude lam thi tuc chuyén tir cap tam tng sang cap phat thanh toén.



