SignIn
BAN T6 CHUC - CAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
’BO CHINH PHU Poc lap - Ty do - Hanh phuc
S0: 40/1998/TT-TCCP Ha No6i, ngay 24 thang 1 ném 1998

THONG TU

Huwéng dén to chirc lwu trit ¢ co quan nha nuwéc cdc cdp

Ngay 04/9/1997, Thii tuéng Chinh phii dd ban hanh Chi thi sé 726/TTg vé tang cwong chi dao
cong tac lwu triv trong thoi gian t6i. Piém 1 ciia Chi thi dd néu: "Ban t6 chirc - Cdan bo Chinh
phii huedng dan cdc B, Tong cuc, cdc tinh, thanh phé té chirc thong nhat bg phdan lam cong
tac lwu triv ¢ cdc co quan nha nwée cac cap”. Can cir vao trach nhiém dwoc giao, Ban To

chirc - Can bé Chinh phii huéng dan nhw sau:

I. TO CHUC LUU TRU O CAC CO QUAN TRUNG UONG
O B9, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu (sau ddy goi chung 1a B) thanh 1ap Phong
Luu tritr dat trong Van phong B3. Phong Luu trir B c6 chiic nang, nhiém vy, quyén han, to
chtc va bién ché nhu sau:
1. Chtrc nang:
Phong Luu trit BO ¢6 chuc nang giip Chanh Van phong va lanh dao B thuc hién nhi€ém vu
quan 1y Nha nudc vé cong tac luu trit va tai liéu luu trir trong pham vi Bo va cac co quan, don
v1 true thude BO.
2. Nhiém vy, quyén han:
Can ctr vao cac van ban ctia Nha nudc, chu chuong ctia Bo bién soan cac van ban chi dao
cong tac luu trit trinh B trudng ban hanh.
Huéng dan va kiém tra cac co quan, don vi truc thuoc B thyc hién théng nhét cac ché do, qui
dinh vé quan 1y cong tac luu trit va tai liéu luu tri.
Thuyc hién ché do théng ké Nha nudc va bao céo dinh ky, dot Xuét vé cong tac luu trir va tai

li¢u luu trr thude pham vi quan 1y cua BJ.
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Ung dung tién bd khoa hoc cong nghé vao cong tac luu trit.

T chirc thu nhén tai liéu luu trit & cac co quan don vi thude nguén ndp luu vao kho luu triv
Bo.

Thyc hién dinh ky ndp luu tai li¢u vao Trung tdm Luu triv Quéc gia theo qui dinh ctia Nha
nuoc.

Béo quan an toan tai liéu luu trit trong kho luu trir Bo.

T chuc st dung tai li¢u luu trir trong pham vi BG.

Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng cong chirc, vién chirc luu trit thudc pham vi quan 1y
cua Bo.

Lap ké hoach xay dyng, cdi tao, nang cép kho tang, mua sam trang thiét bi, du tru kinh phi
thuong xuyén cho hoat dong ctia Phong Luu trtt B va cac co quan, don vi truc thudgc Bo.

Céc qui trinh nghiép vu ctia Phong Luu trit B§ do Cuc Luu trit Nha nudc hudng dan.

3. T6 chuc va bién ché:

Phong Luu trir Bo c6 mot Truong phong, tuy theo khdi luong va yéu cau cong tac co thé co
Pho Truong phong.

Bién ché cua Phong Luu trit B ¢6 tdi thiéu 1 hai ngudi ¢6 trinh do trung hoc luu trix tré 1én
do B9 truong quyét dinh trong tong sé bién ché hanh chinh sy nghiép duoc giao ctia Bo.

Cac bo dugc Nha nudc cho lap luu triv ¢d dinh chuyén nganh thuc hién cac qui dinh cua

Chinh phu vé to chirc luu trit ¢6 dinh chuyén nganh.

II. TO CHUC LUU TRU O PIA PHUONG

A. O CAC TINH, THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG
O tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong (sau ddy goi chung 1a tinh) thanh 1ap Trung tim Luu
trlr tinh truc thudec Van phong Uy ban nhan dan tinh. Trung tdm Luu trit tinh c6 chirc nang,
nhiém vy, quyén han, t6 chirc va bién ché nhu sau:
1. Churc nang:
Trung tdm Luu tr& tinh c¢6 chirc ndng giip Chénh Van phong va giup Uy ban nhan dan tinh
thie hién quan Iy Nha nudce vé cong tac luu trit va tai liéu luu trit trong pham vi tinh.

Trung tAm Luu tri tinh c6 con déu riéng.



