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BO GIAO DUC VA PAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TACO Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Sé: 13/GDPT

Ha Noi, ngay 4 thang 8 nam 1997

THONG TV
Hwdng dan hoat déng thanh tra trong bac hoc mam non
DPé 1am tbt cong tac thanh tra gido duc trong bac hoc Mam non, can c& quy ché tb
chirc va hoat déng thanh tra giao duc va dao tao ban hanh kem theo Quyét dinh
478/QP ngay 11/3/1993 cua Bo trwdng Bo Gido duc va Dao tao, nay Bo hwdng dan
cho thanh tra gido duc cac cép tién hanh thanh tra cac trwdng mam non, cac co s&
gidao duc mam non va thanh tra cac gido vién bac hoc mam non thuéc quyén quan ly
nha nw&c cua nganh.
Phanl
THANH TRA TOAN DIEN MOT TRUONG MAM NON
A- MUC DiCH
1- Danh gia toan dién nha trwdng trén co s& dbéi chiéu muc tiéu, chwong trinh, ké
hoach cham séc, nuéi dwéng, gido duc cla trwdng mam non va cac chi thi huwéng
dan cla Bo.
2- Qua thanh tra gitp hiéu tredng va tap thé sw pham nhan rd wu, khuyét diém cua
nha trwéng, néu ra cac kién nghi phu hop dé thwe hién tbt cac yéu cau ctia muc tiéu,
chwong trinh, k& hoach dao tao cla tredng mam non. Mat khac dwa ra cac kién nghj
v&i cac cap quan ly gido duc va cac nganh cé lién quan nham diéu chinh bd sung
chu trwong, bién phap da dwa ra hodc dap rng yéu cau cip bach cla co s&.
B- NOI DUNG THANH TRA
I- KE HOACH PHAT TRIEN GIAO DUC:
1- Thwe hién chi tiéu ké hoach sé lwong tré dwoc huy dong ra 16p, ti 1& huy déng so

v&i do tudi, so véi ké hoach dwoc giao.
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2- Viéc duy tri, 6n dinh va phat trién sé Iop, sb tré hang ngay, hang thang (déi chiéu
v&i nam trwéece).

3- Viéc phan chia cac nhom, I&p theo dung qui ché hién hanh.

4- Cong tac tuyén truyén phd bién kiém thirc nudi day con cho cac bac cha me.
DPanh gia ké hoach phat trién gido duc co6 can ci vao sb lwong tré tir 0-5 tudi hang
nam trén dia ban do trwdng quan ly.

ll- CHAT LUQONG CHAM SOC, GIAO DUC TRE:

1- Cham soc, nubi dwdng:

1.1- Viéc thyc hién ché do sinh hoat trong ngay & trwedng mam non.

1.2- Cham so6c stre khoé cho tré:

- Ty |é tré dwoc theo d&i bang biéu dé phat trién.

- Ty 1& tré duwoc td chirc kham sirc khoé, td chirc tiém chiing theo dinh ky.

- Viéc thwe hién cac bién phap phong bénh cho tré.

1.3- Két qua ty I1& suy dinh dwéng, tdng gidm so v&i ddu ndm hoc hodc nam hoc
trwoc.

1.4- Viéc td chirc, nudi duwéng tré tai trwong, 1&p theo cac ché dé quy dinh clda nha
tré mau gido.

1.5- Thwc hién gilr gin, dam bao vé sinh ca nhan, vé sinh dinh dwéng va vé sinh moi
trwong, vé sinh phong bénh...

1.6- Viéc dam bdo an toan cho tré & trwdng mam non.

2- VVé gido duc:

2.1- Thwe hién cac hoat ddng hoc tap, vui choi, thdm quan, ngay hoi, ngay lé... theo
quy dinh ctia chwong trinh.

2.2- C4c bién phap chi dao va thwc hién d& nang chat lwong gido duc tré.

2.3- Két qua dat dwoc & tré vé cac mat: thé lwc, phat trién nhan thirc, hanh vi, nén
nép (thdng qua cac hoat ddng cla tré)...

- DOI NGU VA CO SO VAT CHAT

1- DOi ngl:



1.1. S6 lwong can bd, gido vién nhan vién: da, thiéu. 1.2. Trinh d& dao tao: chinh tri,
van hoa, nghiép vu.

1.3. Qua thanh tra danh gia nang lwc thwe té cla doéi ngli gido vién vé gidng day,
cham séc, giao duc.

2. Co s& vat chéat:

2.1. Quang canh tredng: san treong, twdng rao, cay xanh.

2.2. Khu vue kho, bép, nguén nwéce, khu vé sinh.

2.3. Trwdng 1&op, ban ghé, dién tich, anh sang.

2.4. Thiét bj trwng I&p, d6 dung, dd choi trong I&'p, ngoai troi.

2.5. Kinh phi cho cac hoat déng giao duc cua trwong.

IV. CONG TAC QUAN LY CUA HIEU TRUONG:

1. Xay dyng va t& chire chi dao thwc hién ké hoach nadm hoc, hoc ky va hang thang.
2. Phan coéng, st dung béi dwéng dodi ngii va quan ly céng tac cla gido vién, nhan
vién theo nhiém vu da giao.

3. Cong tac kiém tra ndi bd nha trwdng va thwe hién quy ché chuy&n mén (chud y viéc
dw gi®, kiém tra viéc cham soéc nudi dwdng va gido duc tré cla gido vién, céng nhan
vién).

4. Pam bao cac diéu kién lam viéc va quyén loi ché do clia gido vién, nhan vién.

5. Cong tac tham muwu, thwe hién xa hdi hoa gido duc, viéc phdi hop véi cac doan
thé trong va ngoai nha tredng.

6. Chi dao phong trao thi dua, céng tac tuyén truyén, xay dwng chi dao diém....

7. Chi dao cong tac hanh chinh quan tri:

- Ché do cong tac, sinh hoat clia ban giam hiéu, t6 chuyén mén, doan thé.

- Ghi chép, st dung, bdo quan hd so, sb sach.

- Thwe hién nguyén tac, ché dd quan ly tai chinh, ké toan, tai san.

- Quén ly, st dung, bd sung co s& vat chat, trang thiét bi.

8. Quan hé cong tac, 18 16i lam viéc, ddi m&i cong tac quan ly cha hiéu trwdng va viéc
thwe hién cong khai, dan chd hoa.

9. Thyc hién ché do théng tin bao céo.



C. QUA TRINH TIEN HANH THANH TRA

|. CHUAN B|

1. Tap hop nhirng théng tin vé nha trwong dé dw kién nhirng ndi dung can thanh tra
va nhirng van dé can di sau hon.

2. Lap ké hoach thanh tra: yéu cau, néi dung, thanh phan doan, thoi gian, phwong
phap thanh tra.

3. Théng bao véi trwong va dia phwong (trr thanh tra dot xuét)

4. Quyét dinh thanh lap doan, hop doan va phan céng.

5. Chuan bj cac biéu mau thdng k&, phiéu dw gi®, bién ban....

6. Dv tru kinh phi thanh tra....

II. TIEN HANH THANH TRA (TRONG THOI GIAN 2 NGAY)

1. Nghe hiéu trwéng bao cao theo néi dung thanh tra (ttr 1-2 gi®).

2. Dy gi®r clia gido vién: moi thanh vién dy 2 tiét hoat déng hoc tap va 1 hoat déng
vé sinh hodc hoat déng vui choi... (cha y ca 3 dbi twong tdt, trung binh, yéu).

3. Kiém tra chat lwong tré: theo yéu cau chuan cta do tudi.

Trao dbi, chuyén trd v&i tré... d& nhan xét vé nhan thirc, nén nép, hanh vi, théi quen
cua tré.

4. Kiém tra co s& vat chét, trang thiét b.

5. Kiém tra hd so sb sach cla gido vién cua trwong.

6. Trao dbi v&i can bo gido vién, véi clp uy, chinh quyén dia phwong, cac doan thé
va phu huynh hoc sinh vé tinh hinh nha truéng.

lIl. KET THUC THANH TRA:(HOI Y DOAN VA TONG KET TU 2-3 GIO)

1. Hoi y doan dé théng nhéat nhan dinh, danh gia, xép loai va kién nghi.

2. Trwdng doan thdng bao két luan ctia doan thanh tra va gop y kién can thiét voi
lanh dao nha trwdng, sau dé cdng b két qua thanh tra trwde hdi déng gido duc.

3. Bién ban cé chir ky cia trwdng doan, hiéu trwdng ghi y kién tiép thu va y kién
khoéng nhét tri (néu co) va ky tén.

IV. SAU KHI THANH TRA:



1. Viét van ban théng bao két qua thanh tra glri cac cap quan ly, cac truéng cé lién
quan.

2. Theo déi viéc thue hién kién nghj ciia doan thanh tra.

D. DANH GIA XEP LOAI:

|. NGUYEN TAC:

- Danh gia nha truwdng trén co s& dbi chiéu véi yéu cau cla cac quy dinh, co tinh dén
diéu kién thwc té, vira can clr cac hoat déng cla tap thé sw pham vira danh gia két
qua thuc té da dat duoc.

- Banh gia nha trwdng toan dién nhwng |4y viéc thwe hién nhiém vu vé chét lvong
cham séc, gido duc tré 1am trong tdm. Trén co s& xép loai tirng nhiém vu dé xép loai
chung, khéng cdng chia trung binh.

- Khi danh gia nha trwéng can dwa vao két qua thanh tra, can cé sw tham khao y
kién clia cdp uy Dang, chinh quyén dia phwong, cac doan thé va y kién clha gido
vién, cha me cac chau. Song, y kién ctia doan thanh tra 1a quyét dinh.

- Xép loai ttrng nhiém vu va xép loai nha trudng theo 4 murc: tbt, kha, dat yéu cau va
chwa dat yéu cau.

Il. XEP LOAI TUNG NHIEM VU:

1. Thuwe hién ké hoach phat trién sé lvong

1.1. Loai tbt;

a. Dat va vuot chi tiéu ké hoach dwoc giao.

b. Ty l& tré ra I&p so v&i do tudi nha tré, mau gido dat ty 1& cao & trong tinh (do S&
Giao duc - Pao tao quy dinh cu thé).

c. Phan chia nhom, I1&p theo dung quy dinh.

d. Quan ly tét sb lwong tré hang ngay, ddm béo tré di hoc déu dan: tr 80% tré 1&n
(riéng mién nui tr 70% tré 18n).

d. Lam tét cong tac tuyén truyén hwéng dan cac bac cha me.

1.2. Loai kha:

a. Pat chi tiéu ké hoach dwoc giao. Gilr virng va phat trién sb lwong.



