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BO LAO DONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THU’ONGH%”I\‘H VA XA Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Sé: 14/LDTBXH-TT Ha Noi, ngay 10 thang 4 nam 1997

THONG TU
Huwéng dan phwong phdp xdy

dung dinh mirc lao dong déi véi doanh nghiép nha nwéc

Thi hanh Diéu 5 va Diéu 7 Nghi dinh sé6 28/CP ngay 28/4/1997 cia Chinh phii vé déi méi
quan ly tién lwong, thu nhdp trong cdc doanh nghi¢p nha nudc. B lao dong - thwong binh va
xd hoi huong dan phwong phap xay dung dinh mirc lao dong doi voi doanh nghiép nha nuoc
nhw sau:

I. QUY PINH CHUNG
1. Binh mirc lao dong trong doanh nghiép nha nudc 1 co sé dé ké hoach hoa lao dong, t6
chtrc, str dung lao dong phu hop v6i quy trinh cong nghé, nhiém vu san xuat kinh doanh cua
doanh nghiép; 1a co s& dé xay dung don gia tién luong va tra lwong gan véi ning suat, chat
luong va két qua cong viée ctia ngudi lao dong.
2. Cac san pham, dich vu trong doanh nghiép nha nuéc phai c6 dinh mirc lao dong. Khi thay
doi ky thuat, cong nghé san xuét, kinh doanh phai diéu chinh dinh muc lao dong.
3. Pinh murc lao dong tong hop cho don vi san pham (ké ca san pham quy d6i) dinh murc bién
ché lao dong tong hop cua doanh nghiép phai hinh thanh tir dinh mtc nguyén cong(nguyén
cong coéng nghé, nguyén cong phuc vu) tir dinh mirc bién ché cua timg bd phan co so va lao
dong quan ly.
4. Khi xay dung dinh mtrc lao dong tong hop, doanh nghiép ddéng thoi phai xac dinh mic do
phtic tap lao dong va cap bac cong viéc binh quan theo phuwong phap gia quyén.
5. Doanh nghiép phai t6 chic xay dung dinh murc lao dong dé ap dung va dang ky voi co quan

nha nudc co thim quyén theo quy dinh.

I1. POI TUQNG VA PHAM VI AP DUNG

1. Doanh nghiép hoat dong san xuét, kinh doanh theo Lu4t doanh nghiép nha nudc;
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2. Doanh nghiép hoat dong cong ich theo Luat doanh nghiép nha nudc, Nghi dinh s6 56 /CP
ngay 2/10/1996 ciia Chinh phi va Thong tu s6 01-BKH/DN ciia Bo Ké hoach va dau tu quy
dinh va huéng dan cu thé viée thuc hién (ké ca cac to chuc, don vi hoat dong theo dung quy
dinh tai Nghi dinh s6 56/CP va Thong tu s6 01-BKH/DN noéi trén nhung chua cé quyét dinh
thanh 1ap doanh nghié¢p);

3. Céc t6 chuc, don vi dugc phép hoat dong san xuét kinh doanh,dich vu thudc cac co quan
hanh chinh, su nghiép, luc luong vii trang, Pang, doan thé, cac Hoi quan chung tu trang trai
vé tai chinh;

4. Cong ty ¢ phan c6 trén 50% tong sd von cua nha nude hodc do cac doanh nghiép nha nudc
dong gop theo Luat Cong ty va nghi dinh s6 28/CP ngay 7/05/1996 ctia Chinh phu.

Céc d6i twong ké trén goi chung 13 doanh nghiép nha nuée.

III. PHUONG PHAP PINH MUC LAO PONG
Can ctr vao k¥ thuat, quy trinh cong nghé, t6 chtic lao dong va chung loai mit hang san xuét,
kinh doanh, doanh nghiép chon mot trong hai phwong phap xay dung dinh murc lao dong tong
hop sau day:
A. PHUONG PHAP DINH MUC LAO DONG TONG HQP CHO
DON VI SAN PHAM
Phuong phap nay 4p dung dbi véi doanh nghiép san xuét, kinh doanh nhitng mit hang tinh
duoc béng san phém hién vat hoac san phém hién vat quy ddi va duoc xay dung nhu sau:
1. Nguyén tac:
a. Mtc lao dong tong hop cho don vi san pham phai duoc tinh trén co s¢ xem xét, kiém tra,
xac dinh tir hao phi lao dong hop 1y dé thuc hién cac nguyén cong(nguyén cong cong nghé,
nguyén cong phuc vu).
Trong qua trinh tinh toan xdy dung muc phai cin cir vao cac thong sb ki thuat quy dinh cho
san phém, qua trinh cong nghé¢ san Xuét san phém, ché @6 lam viéc cua thiét bi, két hop voi
nhirng kinh nghiém tién tién c6 diéu kién ap dung rong rii va cac yéu cau vé chin chinh t6

chtrc san xuat td chure lao dong va quan 1y.



Truong hop di ¢ tiéu chuan hodc mic nguyén cong ciia nganh va lién nganh dung véi dicu
kién to chirc san xuét, k¥ thuat va cong nghé ctia doanh nghiép thi phai tinh dinh muc téng
hop cho don vi san pham theo nhimng tiéu chuan hodc mirc nguyén cong cuia nganh va lién
nganh.

b. Pinh mirc lao dong téng hop tinh cho don vi san phdm nao phai theo dang quy trinh cong
nghé san xuit ra san pham do6 (trong xdy dung cong trinh thi theo do an thiét ké thi cong),
khong tinh sot, tinh trung cac khau cong viéc. Khong duoc tinh nhitng hao phi lao dong lam
san phém phu, stra chira 16n va hién dai hoa thiét bi, stra chita 16n nha xudéng, cong trinh xay
dung co ban, ché tao lép dat thiét bi va cac viéc khac. Nhiing hao phi lao dong cho cac loai
cong viéc nay dugc tinh mirc lao dong riéng nhu tinh cho don vi san pham.

2. Phuong phap tinh

a) Két cau dinh muc lao dong tong hop cho don vi san pham bao gom:

Murc hao phi lao dong cua cong nhan chinh;

Murc hao phi lao dong ctia cong nhan phu tro va phuc vu;

Murc hao phi lao dong cua lao dong quan ly

Cong thure tong quat nhu sau:

Tsp=Ten + Tpy + Tdl

=T+ Tq

Trong do:

Tgp: muc lao dong tong hop tinh cho mot don vi san pham

Tsx :Ten + Tpy: Murc lao dong san Xuét;

T :muc lao dong phu trg va phuc vu (goi tat 1a phu tro)

Tqi: muc lao dong quan 1y

Pon vi tinh murc lao dong tong hop cho don vi san pham 1a gio-nguoi trén don vi san pham
hién vat.

Trong qua trinh x4y dung muc lao dong tong hop cho don vi san pham, khi gip nhitng mirc
nguyén cong qua nhiéu cong doan c6 don vi tinh khong dong nhat voi don vi ctia san pham

cudi cung thi phai quy dong thir nguyén trudce khi tinh muc cho don vi san pham.



b) Phuong phép xay dung muc lao dong tong hop cho don vi san pham, c6 hai cach nhu sau:
Cach 1: xdy dung dinh mrc lao dong tir cac thanh phan két ciu theo cong thirc tong quat noi
trén, cu thé:

Tinh T,,: bang tong thoi gian dinh mirc(c cin ctr ky thuat theo thong ké kinh nghiém) cua
nhitng cong nhan chinh thyc hién cac nguyén cong theo quy trinh cong nghéva cac cong viéc (
khong thudc nguyén cong ) dé san xuit ra san pham d6 trong diéu kién t6 chirc , k thuat xac
dinh.

Truong hop mot nguyén cong duge thyc hién trén nhiéu loai may moc, thiét bi khac nhau thi
ap dung phuong phap binh quan gia quyén dé tinh muc thoi gian cho nguyén cong do.

Tinh Tp,: bang tong thoi gian dinh mic d6i véi lao dong phu tro trong cac phan xudng phu
trg thuc hién cac chirc nang phuc vu cho viéc san Xuét ra san phém do. Typ tinh theo dinh murc
phuc vu va khéi luong cong viéc phuc vu quy dinh dé san xuat san phém, hodac tinh béng til¢
% so voi Ty, hoac tinh béng ty 1€ % dinh bién lao dong phu trg so v&i cong nhan chinh.
Truong hop doanh nghiép san xuat nhiéu loai san pham thi phai phan b Tpy cho tung mat
hang: theo mirc phu tro (néu c6); theo don dat hang cta cac phan xudng chinh(néu co); theo
ty trong s6 luong(san lugng, luong lao dong cong nghé...) cua timg mit hang trong tong sb
mat hang.

Vi du: Mot cong doan san xuét ¢ 20 cong nhan phu trg, phuc vu cho san xuét 3 loai san

pham (A,B,C) nhu sau:

Loai san Muc san lugng tung san Tong s6 T,y trong mot ca
pham pham trong mot ca 1am viéc | cho toan b0 san lugng ting
8 gio ( cai) san pham( gio )
A 50 520
B 100 340
C 800 140
Cong: 1.000




O day, T,p dugc phan b6 theo ti trong T, ciia ting san pham trong tong s6 san pham (ty
trong Ty, cua san pham A 14 520: 1.000=0,52; ty trong Tpy cua san pham B 13 0,34 va ty trong
Tpy cua san pham C 13 0,14 ) do d6 Tpy cho don vi san pham dbi véi timg loai san phdm nhu

sau:

8g10 x 20 nguoi x 0,52
Tpy A== 1,644 gio - nguoi

50

8gi0 x 20 nguoi x 0,34
TpyB == 0,544 gi0 - nguoi

100

8gid x 20 nguodi x 0,14
TpyC == 10,028 gio - nguoi

800

- Tinh Tg;: bang tong thoi gian lao dong quan 1y doanh nghiép bao gém cac ddi twong sau:

+ Hoi dong quan tri: Ban kiém soat va b phan gitp viéc Hoi dong quan tri (néu cd)

+ Vién chtrc quan 1y doanh nghiép va bo may diéu hanh;

+ Cac can bo chuyén trach 1am cong tac Dang, doan thé.

Tq cua cac do6i tuong trén duogc tinh theo dinh bién cua tirng loai ddi tuong hodc tinh theo ti 1€
(%) so voi muc lao dong san Xuét (Tgx). Dinh bién hodc ty 1€ % lao dong quéan ly 1a do Bo ,
Uy ban nhan dan Tinh, Thanh phd truc thudc Trung wong, hodc hoi ddng quan tri (ddi véi
doanh nghiép thanh lap theo Quyét dinh 91/TTg ngay 7/3/1994) quy dinh. Riéng bién ché Hoi
déng quan tri, Ban kiém soat va bd phan giup viéc Hoi déng Quan tri theo quy dinh cta diéu
1€.

DPdi v6i doanh nghiép c6 cac don vi thanh vién hach toan phu thudc , hoac vira hach toan phu

thudc vira hach toan doc 1ap nhung chi xay dung mot muc lao dong téng hop cho don vi san



