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BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 1411/TT-CC Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 3 thang 10 nam 1996

THONG TV
Hwéng dan thwe hién Nghi dinh s6 31/CP ngay 18/5/1996 ctiia Chinh pha

vé td chirc va hoat dong cong chirng nha nwéc

Cén cwr Nghi dinh s6 31/CP ngay 18/5/1996 ctia Chinh phii vé té chirc va hoat déng Céng chirng nha nuéc;
Cén cwr Nghi dinh s6 38/CP ngay 4/6/1993 ctia Chinh phii vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han va té chirc cia B6 Tw phép;
B6 Tw phéap huéng dan thuc hién Nghi dinh sé 31/CP vé té chirc va hoat déng Céng chirng nha nudéc nhw sau:
I. QUAN LY NHA NUYO'C VE CONG TAC CONG CHUNG
A. TRONG LINH VU'C QUAN LY NHA NU'G'C VE CONG TAC CONG CHUNG, BO TU PHAP THU'C HIEN CAC NHIEM VU,
QUYEN HAN CO BAN SAU PAY:
1. Chuan bj cac van ban phap luat trinh Chinh phi ban hanh hodc ban hanh theo thdm quyén vé tb chirc va hoat dong Coéng
chirng nha nudérc;
2. Hwéng dan, chi dao cac dia phwong trong viéc thanh 1ap Phong Cong chirng nha nwéc, co clu td chirc bd may, nhan sw,
céac viéc khac thudc Iinh vire té chire theo quy dinh ctia phap luat vé Coéng chirng nha nuéc;
3. Huwéng dan, chi dao cac dia phwong gidi quyét cac viedng mac vé trinh tw, tha tuc thwe hién cac viéc cong chirng theo quy
dinh ctia phap luat, ap dung cac quy dinh cta phap luat trong viéc chirng nhan ctia phap luat trong viéc chirng nhan ctia Phong
cong chirng nha nwéc, viéc chirng thwe ctia Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh (sau day goi chung la
cap huyén) va ctia Uy ban nhan dan xa, phwong, thi trn (sau day goi chung 1a cip x&);
4. B4 nhiém, mién nhiém coéng chirng vién theo dé nghi clia Giam déc S& Tw phap; cap va thu hdi thé cong chirng vién;
5. Xay dwng va thuc hién chwong trinh, ké hoach dao tao, bdi dwéng nghiép vu cong chirng clia c& nwéc; td chirc viéc nghién
ctru khoa hoc céng chirng;
6. Xay dwng, ban hanh, hwéng dan s dung cdc mau van ban cong chirng va cac mau sé céng chirng thuc hién trong pham vi
ca nwéc; quy dinh viéc in, phat hanh cac mau do;
7. Kiém tra vé viéc thanh lap Phong Cong chirng nha nwéc, tuyén dung, bd tri nhan sy va viéc thwe hién ché do, chinh sach déi
vOi cac thanh vién clia Phong Cong chirng nha nwérc;
Kiém tra viéc thwe hién cong chirng trong vi pham céng chivng ma phap luat quy dinh cho Phong Céng chirng nha nuwédc duwoc
thwe hién, quy trinh thie hién chirng nhan céac viéc céng chirng, viéc thwe hién lwu trlr cong chirng ctia Phong Cong chirng nha
nwéc va hoat ddng chirng thiwe clia Uy ban nhan dan cap huyén, cép xa;
Tién hanh thanh tra cac vu, viéc khi c6 t6 cdo theo tham quyén;
8. Xay dwng va thuc hién chwong trinh, k& hoach, dw an hop tac quéc té vé dao tao cong chirng vién, tin hoc hoa coéng chirng,
trao ddi kinh nghiém trong linh virc cdng chirng.
B. TRONG LINH VU’C QUAN LY NHA NU'O'C VE CONG TAC CONG CHIPNG, CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH,
THANH PHO TRY'C THUQC TRUNG WONG (SAU DAY GQI CHUNG LA CAP TiNH) THY'C HIEN CAC NHIEM VU, QUYEN
HAN SAU DAY:
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1. Ra quyét dinh thanh lap Phong Céng ching nha nwéc thudec S& Tw phap; quyét dinh bd nhiém, mi&n nhiém Trwéng phong
Céng chirng nha nwdrc;
& cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong cé nhiéu yéu cau cdng chirng, thi cé thé thanh lap mét sé Phong Céng chirng nha
nwdc va dwoc danh sb 1an lwot theo the tw;
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh dia hat cho tirng Phong cong chirng nha nwéc trong viéc chirtng nhan giao dich
dan su lién quan dén bat dong san. "Pia hat" néi tai diém nay dwoc hidu 1a mot hodc mot sé huyén, quan, thi xa, thanh phd
thudc tinh cda dia phwong minh;
2. Quyét dinh phan bd bién ché, kinh phi, bao dam tru s& lam viéc, co s& vat chat, phwong tién 1am viéc cho hoat déng cua
tieng Phong Cong chirng nha nwérc;
3. Quyét dinh thanh lap H6i déng dinh gia dbi v&i cac loai tai san bang hién vat dau tu ban dau cta cha doanh nghiép tw nhan
theo quy dinh tai Diéu 31 ctia Nghi dinh s 31/CP.
C. TRONG LINH VU’C QUAN LY NHA NU'O'C VE CONG TAC CONG CHUNG, GIAM POC SO TU PHAP THU'C HIEN CAC
NHIEM VU, QUYEN HAN SAU DAY:
1. Lap d& an trinh Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh vé viéc thanh 1ap Phong Céng chirng nha nuéc;
2. D& nghi B6 trwéng Bo Tw phap bd nhiém cong chivng vién;
3. Lwa chon trong sb céng ching vién da dwoc bd nhiém dé& dé& nghi Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh bd nhiém Trwéng
phong Céng chirng nha nudc;
4. Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Pho trudng phong Coéng ching nha nuéc theo d& nghi ctia Trwdng phong Céng ching
nha nudc;
5. Quyét dinh c6ng nhan danh sach ngudi dich 1a cong tac vién thuwdng xuyén ctia Phong Coéng chirng nha nwéc theo dé nghi
cta Trwdng phong Cong chirng nha nworc;
6. Trinh Uy ban nhan dan cp tinh quyét dinh ho&c quyét dinh v& bién ché, tuyén dung, nang lvong, dao tao va cac viéc khac
dbi v&i cong chirng vién va cac nhan vién cia Phong Céng chirng nha nwéc theo dé nghi ctia Trwdng phong Cong chirng nha
nwéc theo ché dd quan ly bién ché can bo hién hanh;
7. Kiém tra dinh ky hodc ddt xuét cac hoat dong céng chirng, viéc bd tri phan cong nhan s, 18 16i lam viéc va viéc thwe hién
ché dd, chinh sach ctia Phong Céng chirng nha nuéc;
Cuing véi Phong Coéng chirng nha nwéce td chire tap huan nghiép vu cong chirng cho Uy ban nhan dan cép huyén, cép xa cua
dia phwong minh;
Kiém tra hoat ddng chirng thwe ctia Uy ban nhan dan cap huyén, cip x&;
8. Bao cdo kip thdi nhitng khé khan, vwéng méc, xin y kién chi dao, hwéng dan ctia Bo Tw phap va Uy ban nhan dan cép tinh
vé td chirc, hoat dong coéng chirng, dinh ky 6 thang, hang nam bao cao vé& t6 chirc, hoat ddng cdng chirng véi bd Tw phap va
Uy ban nhan dan cép tinh.
Il. CAC CO QUAN NHA NU'G’'C cO THAM QUYEN THUC HIEN CONG CHUNG
A. PHONG CONG CHUNG NHA NuéC
1. Phong Céng chirng nha nwéc thudc S& Tw phap cé tw cach phap nhan, co tai khoan riéng va cé con dau riéng theo quy dinh
clia Chinh pha.
Phong Céng chirng nha nwéc dwoc mé tai khoan riéng do Trwdng phong Céng chirng nha nwéc 1a chd tai khodn bao gém: tai
khodan kinh phi han murc, tai khoan tién gi... theo ché dé hién hanh cia Nha nuwéc.
Phong Céng chirng nha nwéc phai cé it nhat la 2 cong chirng vién.
Phong Céng chirng Nha nwéc c6 Trwdng phong, Pho trwdng phong cong chirng vién va cac nhan vién khac.
2. Tiéu chuan, diéu kién bd nhiém céng chirng vién:

a. Coéng dan Viét Nam thwdng tra tai Vit Nam;



b. C6 phadm chét chinh tri, dao dirc tét, cdng minh, trung thwe, liém khiét, khach quan, c6é tinh than trach nhiém va kha ning
hoan thanh nhiém vu dwoc giao;
c. Tét nghiép dai hoc luat;
d. Ba lam cong tac luat tlr 5 nam tré Ién tai cac co quan tw phap, toa an, kiém sat, cong chirng, thi hanh an, thanh tra, hai quan,
luat sw; chuyén vién phap ly tai Uy ban nhan dan, Hoi ddng nhan dan, té chirc phap ché clia cac nganh;
d. B4 qua l&p bdi duéng vé nghiép vu cong chirng theo chuwong trinh, néi dung do Bé6 Tw phap quy dinh.
Cong chivng vién phai hoat dong chuyén trach, khdng dwoc kiém nhiém céng viéc khac tai cac co' quan nha nwérc, td chire kinh
té va khong dwoc hanh nghé tw do.
Hb so clia nhitng ngudi dwgc dé nghi bd nhiém céng chirng vién thwe hién theo Phu luc sé 1 clia Thong tw nay.
Cong chirng vién dwoc cap thé cong chirng vién dé stiv dung trong khi lam nhiém vu. MAu thé céng chirng vién theo Phu luc s6
2 clia Thong tw nay.
3. Cong chirng vién thyc hién nhiém vu quy dinh tai Diéu 21 cla Nghi dinh sd 31/CP.
Trong khi thire hién nhiém vu, cong chirng vién phai cé thai d6 hoa nha, dung miurc, lich thiép, ton trong nhan dan; khéng dwoc
hach dich, dun ddy cac yéu ciu céng chirng cho cac co quan khac.
4. Trwdng phong Cong chirng nha nwéc ¢é nhivng nhiém vu, quyén han sau day:
a. Lap, chi dao thwc hién cac chwong trinh, ké hoach céng tac ctia Phong; phan céng nhiém vu cho cac coéng ching vién va
cac nhan vién cda Phong;
b. Biéu hanh cdng viéc hang ngay ctia Phong;
c. Thay mat Phong Cong chirng nha nwéc trong quan hé véi cac co quan, td chirc khac;
d. Thuc hién chinh sach can bd theo ché d6 da dwoc phan cap;
d. Giai quyét khiéu nai theo thAm quyén;
e. Kién nghi bd nhiém, mi&n nhiém céng chirng vién.
g. B&o cdo kip thoi nhivng khé khan, vuwdng mac va nhitng van d& mai phat sinh trong qua trinh thwe hién céng ching, xin y
kién hwéng dan, chi dao vé& td chirc, nhan sw, nghiép vu; thuc hién ché dé bao céo dinh ky 6 thang, hang nam vé té chirc, hoat
déng cong chirng clia Phong véi Giam déc S& Tu phap, Bo Tw phap.
Trwdng phong, Pho triedng phong Céng chirng nha nwéc thwe hién cac viéc cong chirng véi tw cach cong chirng vién.

B. UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
Uy ban nhan dan c&p huyén thuc hién cac viéc cong chirng sau day:
1. Chirng thuc ban sao gidy t& tir ban chinh;
2. Chirng thwe cac hop dong theo huéng dan tai phan Il clia Thong tw nay;
3. Chirng thirc giao dich dan sw khac theo quy dinh clia phap luat.
Chu tich phan cong Phé Cha tich hodc Uy vién Uy ban nhan dan c&p minh la Chanh Van phong thwc hién viéc chirng thuc cac
yéu cau codng chirng thudc thdm quyén ctia Uy ban nhan dan cap huyén va chiu trach nhiém ca nhan trwdc phap luat vé viéc
chirng thwe do minh thyc hién.
Trwdng phong Tw phap gitp thanh vién dwgc phan cong cia Uy ban nhan dan thyc hién viéc chirng thyce.
Tuy thudc vao didu kién cong tac clia Phé Chi tich hodc Uy vién Uy ban nhan dan 1a Chanh Van phong, Cha tich Uy ban nhan
dan co thé ra quyét dinh uy quyén cho Trwdng phong Tw phap cap huyén ky cac viéc chirng thuc thudc thdm quyén clia Uy ban
nhan dan cap huyén va déng d4u Uy ban nhan dan cép huyén.

C. UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan c4p xa thwc hién cac viéc cong chirng sau day:
1. Céng chirng di chuc;
2. Chirng thue viéc tw chéi nhan di san;

3. Chirng thwe cac viéc khac theo quy dinh cla phap luat.



