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S6: 67/TT-THA Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 5 thang 7 nam 1996

THONG TU

Hwéng dan mot s6 van dé vé té chirc hoat dong thi hanh an dan sw

Pé tang cwdng quan ly thdng nhét vé td chirc hoat ddong thi hanh an dan sw, dam
bdo trat tw, ky cwong, tirng bwdc dwa céng tac thi hanh an dan sw di vao né nép, Bo
Tw phap hwéng dan cac co quan thi hanh an dia phwong thuc hién mot sd diém sau
day:

I- VIEC LAP SO SACH, HO SO THI HANH AN

1. Viéc lap va st dung sb sach vé thi hanh an:

a) Cac Phong thi hanh an tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong (sau day goi chung
la Phong thi hanh an) va cac Déi thi hanh an huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh (sau day goi chung la Déi thi hanh an) phai 1ap day du cac loai sbé sach vé thi
hanh an theo mau thdng nhat do Bd Tw phap quy dinh, bao gébm cac loai sau day:

- S6 nhan ban sao ban an, quyét dinh cta Toa an;

- S6 nhan don yéu ciu thi hanh an;

- S6 thu ly thi hanh an (dan sw; kinh té, pha san; cap dwdng nuéi con; dan suw trong
hinh sw...);

- Sb uy thac thi hanh an;

- S6 codng van di, cong van dén;

- S6 theo dbi tang vat;

- S6 theo ddi ra quyét dinh thi hanh an;

- Hé théng sb6 sach ké toan - tai vu vé thi hanh an.
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(Ngoai ra tuy theo tinh hinh thuc té, co quan thi hanh an c6 thé lap thém céc loai sé
theo ddi khac dé thuan tién trong cdng tac quan ly hoat déng thi hanh an);

b) Tat ca cac loai s6 sach vé thi hanh an néu trén phai dwoc bdo quan can than,
danh sb the tw tirng trang va dong dau giap lai day dd. Tha trwéng co quan thi hanh
an xac nhan téng sb trang & trang dau cla so, ky tén, déng dau Phong, Déi thi hanh
an;

c) Sb sach vé thi hanh an phai dwoc ghi chép sach sé&, day du, chinh xac, kip thoi
theo cac cdt muc da dwoc hwéng dan trong sé, khéng dwoc tay xoa, sira chiva tuy
tién. Trong trudng hop cé sw nham 1an, sai sét can stra chiva, thi can phai co sw
kiém tra xac nhan cta Tha trwdng co quan thi hanh an;

d) Binh ky hang thang, quy, nam phai thuc hién viéc két sb, xac dinh téng s ban an,
quyét dinh da dworc tiép nhan; sé vu viéc phai thi hanh, sé vu viéc coé diéu kién thi
hanh; sb vu viéc khéng co diéu kién thi hanh; s thi hanh déu, sb thi hanh xong; sb
dang thi hanh d& dang; hoan; tam dinh chi; dinh chi; tra lai don y&u cau thi hanh an;
sb chwa thi hanh... déng th&i phan loai sbé an tén dong chwa thi hanh dwoc. Viéc két
sb phai lap bién ban va tly theo tirng loai sbé phai c6 day du chi ky cta Thu trwéng
co quan thi hanh an, ké toan, tha kho, thi quy co quan thi hanh an. Két qua cta viéc
két sb phai dwoc thé hien trong s sach vé thi hanh an.

2. Lap ho so thi hanh an:

a) Quyét dinh thi hanh an 1a can cir dé Chap hanh vién lap hé so va tién hanh cac
hoat ddng vé thi hanh an; Chap hanh vién phai lap hé so trong thdi han 2 ngay ké tu
khi nhan dwoc quyét dinh thi hanh an.

H6 so thi hanh an phai thé hién dwoc toan bd qua trinh td chirc thi hanh an cua
Ch&p hanh vién dbi véi mot vu viéc cu thé. Chap hanh vién phai ghi chép va lwu git
tat ca cac cong viéc va gidy to da va dang thwc hién vao hd so thi hanh an nhw: ban
sao ban an, quyét dinh hodc trich luc ban an, quyét dinh cia Toa an, quyét dinh thi
hanh an, cac bién ban ban giao, xt ly vat chirng, tai san ké bién, tam gitr, gidy bao,

gidy mdi, bién ban xac minh, cac don dé nghi hay khiéu nai; cac bién lai thu, phiéu



thu, phiéu chi, ban sao chirng tir Ngan hang hay kho bac Nha nwéc... cling céc tai
liéu lién quan dén viéc thi hanh an.

Trong hd so thi hanh an con phai lwu gitr ban sao cdng van gidy to trao déi véi co
quan va ca nhan hiru quan trong qua trinh thi hanh an (vi du: céng van yéu cau
chuyén tién va tang vat con thiéu hodc chwa chuyén...);

b) H6 so' thi hanh an phai cé bia in theo mau quy dinh. Chap hanh vién cé trach
nhiém ghi day du, chi tiét néi dung cac diém da in sdn trén bia ho so.

Céc tai liéu chirng tir trong hé so thi hanh an phai dwoc sap xép can than, danh sé
thr tw tirng t& theo trinh tw thdi gian va liét k& ddy dd vao ban danh muc kém theo
ho so;

c) Cac hé so thi hanh xong phai duwoc kiém tra ky, cé chi ky xac nhan cia Chéap
hanh vién phu trach hé so d6 va chuyén cho Tha trudng co quan thi hanh an duyét
trwoc khi dwa vao lwu triv.

Il- VIEC GIAO NHAN, BAO QUAN, XU LY TANG VAT, TAI SAN Bl KE BIEN, TAM
GIF

1. Viéc giao nhan, bao quan:

a) Khi tiép nhan tang vat, tai san phai c6 sw chirng kién ctia Tha trwdng co quan Thi
hanh an, Chap hanh vién phu trach hd so, ké toan,; nguoi thuwe hién tiép nhan 1a tha
kho hodc thd quy thi hanh an. Viéc tiép nhan phai dwoc lap bién ban ghi cu thé, chi
tiét sb6 lwong, chat lwong dac diém tinh trang cua ting loai tai san hoac tang vat. Dbi
v&i nhirng tai san co tinh nang, ky thuat phirc tap, nhw 6 t6, xe may, video-cassette...
Chép hanh vién can moi dai dién co quan chuyén mén dé xac dinh chat lvong tai
san. Bién ban giao nhan tang vat, tai san phai c6 chir ky va déng dau ctia co' quan
bén giao, bé&n nhan va lam thanh nhiéu ban dé& méi bén giao, nhan gitr mot ban va
mot ban dwa vao ho so thi hanh an.

Trong trvdng hop tang vat, tai san dwgc ban giao dwdi hinh thirc géi niém phong
(trr nhirng tht noi tai diém b dwéi day), thi khi ban giao phai lap H6i ddng mé niém
phong va trweng cau giam dinh chuyén mén, ky thuat dé xac dinh sé lwong, chét

lwong cua hién vat theo quy dinh cua phap luat;



b) Viéc giao nhan va bao quan vang bac, kim khi quy, da quy va cac tai san quy bi
tich thu, tam gilr trong hé théng Kho bac Nha nuwéc duoc thye hién theo Théng tw sb
63-TC-KBNN ngay 9 thang 11 nam 1991 cua Bo Tai chinh;

c) Sau khi tiép nhan tang vat, tai san, co quan Thi hanh an phai ghi chép cu thé vao
sb theo déi tang vat, tai san, déng thdi phai 1am ngay thi tuc nhap kho thi hanh an.
Tha kho chi dwoc xuét, nhap tang vat, tai san khi c6 quyét dinh ctia Tha trwéng co
quan Thi hanh an hodc Chép hanh vién phu trach hd so. Mbi lan xuat nhap tang vat,
tai s&n phai cé phiéu xuét, nhap kho thi hanh an, cé day da chir ky cta Tha trwéng
co quan Thi hanh an, ké toan, thd kho thi hanh an;

d) Tang vat, tai sa&n tam gilr phai dwoc bdo quan chu déao, cé sb sach ghi chép rd
rang, day dd; cd phwong tién bdo quan chac chan; c6 ché dd bdo quan chét ché,
khéng dé huw hdng mat mat. Tang vat, tai san dé trong kho phai dwoc sép xép khoa
hoc, gon gang, sach sé&, cé thé kho gan vao tirng loai tai sdn dé tranh lan 16n gitra
tang vat, tai san cua cac vu an;

e) Can thuc hién ché dd kiém tra, bao quan tang vat, tai san va kiém ké theo dinh ky.
Nghiém cim céac hanh vi lay cap, dbi chac, sir dung trai phép tang vat, tai san tam
gilr.

2. Viéc xtr ly tang vat, tai san tam gitr:

Céc tang vat, tai san thudc cac vu an ma ban an, quyét dinh da cé hiéu lwc thi hanh
thi can phai dwoc x ly kip thdi, ddy da, dung phap luat theo hwéng dan sau day:

a) Viéc x(r ly tai san tich thu thwc hién theo Diéu 35 cla Phap Iénh Thi hanh an dan
sw. Can lwu y la viéc giao tai san tich thu phai lap bién ban ghi rd hién trang tai san,
c6 chir ky va déng dau clia co quan bén giao, bén nhan va lam thanh ba ban dé méi
bén giao, nhan git*r mot ban, mot ban dwa vao hd so thi hanh an. Tai san tich thu
dwoc chuyén giao phai kém theo ban sao trich luc cia ban an, quyét dinh cGa Toa an
va ban sao quyét dinh thi hanh an;

b) Dbi v&i tang vat, tai san thudc dién tiéu huy theo quyét dinh cta ban an, quyét
dinh ctia Toa an da cé hiéu lywc phap luat hoac da muc nat, hw héng nang, khéng con

gia tri str dung, thi co’ quan thi hanh an lap Hoi dong tiéu huy tang tai vat do.



Hoi dong tiéu huy tang tai vat gédm c6 co quan Thi hanh an va co quan tai chinh cung
cép, do Tha trwdng co quan Thi hanh an lam Chu tich. Déi véi tang vat, tai san bj
tiéu huy cé gia tri Ién, thi thanh phan Héi déng tiéu huy phai c6 co’ quan chuyén mén
tham gia. Pai dién Vién kiém sat nhan dan cung cap dwoc mdi giam sat viéc tiéu
huy.

Bién ban tiéu huy phai cé chir ky cla Chu tich, cac thanh vién Héi déng tiéu huy va
duwoc sao glvi cho Toa an. Vién kiém séat, co' quan tai chinh cung cap, dong thei lwu
hé so thi hanh an;

c) Béi vaoi tai san tam gilr, néu ngudi phai thi hanh an da thwc hién xong nghia vu thi
hanh an, thi Chap hanh vién 1ap bién ban tra lai tai san cho ho;

d) Dbi v&i tai san bi ké bién da giao cho td chirc, ca nhan quan ly, néu nguwdi phai thi
hanh an da tw nguyén thwc hién xong nghia vu thi hanh an, thi Chap hanh vién ra
quyét dinh gidi tod ké bién va tra lai tai sadn cho ho, néu nguoi phai thi hanh an khéng
tw nguyén thi hanh trong thdi gian da dwoc 4n dinh, Chap hanh vién 1ap Héi déng
dinh gia va td chirc ban du gia tai sadn da ké bién d& dam bao viéc thi hanh an;

e) Tredng hop quyét dinh tich thu tang vat, tai san da dwoc thi hanh nhwng sau phat
hién co sai lam va da cé quyét dinh huy bé quyét dinh tich thu, thi co quan Thi hanh
an noi thi hanh phai tra lai tai san tich thu cho dwong sw. Trong trrdong hop tai san bi
tich thu khéng con, thi Tha trwdng co quan thi hanh an phai phdi hop véi co quan
Tai chinh dé trich quy Ngan sach Nha nuéc bdi thwdng cho dwong sw sb tai san da
bi tich thu theo th&i gia khi thi hanh quyét dinh mai.

ll- HOAT DONG THU - CHI TIEN THI HANH AN

1. Nguyén téc chung vé thu - chi tién thi hanh an:

a) TAt ca cac hoat dong thu - chi tién vé thi hanh an phai dwoc phan anh kip thoi, day
da chinh xac vao sb sach theo d&i hoat ddng thu - chi tién thi hanh an (sb ké toan, sb6
quy...). Binh ky hang thang, quy, nam phai tién hanh khoa sb, can dbi quy tién mat va
tién trén tai khodn tam glvi; xac dinh s dw trén sb, ddng thdi dbi chiéu véi chirng tur
thu - chi va két qua kiém quy tién mat, s6 dw trén tai khoan tam gli cung thoi diém.

Két qua dbi chiéu phai dwoc thé hién trén sd sach va 1ap bién ban c6 chi ky cia Th



