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NGAN HANG NHA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NQC Déc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: 08/TT-NH2

Ha N§i, ngay 2 thang 6 nam 1994

THONG TU CUA
NGAN HANG NHA NUOC VIET NAM
Huwéng déin thiee hién thé 1¢ thanh todn khong diing tién mdt
Ngay 21-2-1994 Thong doc Ngan hang Nha nude da ky Quyét dinh so6 22/0D-NHI ban thanh
Thé 1é thanh todn khong dung tién mat. Théng tw nay quy dinh vé thii tuc mé va sir dung tai
khodn tién giri, thii tuc thanh todn trén co sé hé thong cac quy dinh hién hanh, dong thoi ¢é
b6 sung, sira doi dé phit hop véi thé 1é thanh todn méi ban hanh, viéc dp dung ky thudt tin hoc

va sw doi moi cong nghé Ngan hang.

PHAN I
MO VA SU DUNG TAI KHOAN TIEN GUI

I. THU TUC MO TAI KHOAN TIEN GUI

1. Pé m& tai khoan tién gui, cac doanh nghiép, co quan, td chirc, doan thé, don vi vil trang,
cong dan Viét Nam va ngudi nudc ngoai hoat dong trén lanh thd Viét Nam (sau day goi tit 1a
khach hang) gtri cho Ngan hang noi mé tai khoan nhimng gidy to sau:

1.1. Dbi v6i khach hang 1a cac doanh nghiép, co quan, to chirc, doan thé, don vi vil trang:

a. Gidy dang ky tai khoan do chu tai khoan (chu tai khoan phai Tong giam doc, Giam doc, chu
doanh nghiép, thu truong don vi) ky tén va dong dau, trong d6 ghi rd:

Tén don vi (doanh nghiép, co quan, td chirc, doan thé, don vi vii trang).

Ho va tén chu tai khoan.

Dia chi giao dich cua don vi.

S6, ngay, thang nam, noi cip gidy chimg minh nhan dan cta chu tai khoan.

Tén Ngan hang noi mé tai khoan.
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b. Bang dang ky mau dau va chit ky dé giao dich véi Ngan hang noi mo tai khoan, gom:

Chir ky ctia chii tai khoan va ctia nhimg ngudi duoc uy quyén ky thay chu tai khoan trén céc
gidy to thanh toan giao dich véi Ngan hang (chit ky thir nhat).

Chit ky cua ké toan trudng va nhitng nguoi duoc uy quyén ky thay ké toan truong (chit ky thir
hai).

Mau déu cta don vi.

c. Cac van ban chimg minh tu cach phap nhan cua don vi nhu quyét dinh thanh 1ap don vi,
gidy phép thanh lap doanh nghiép, quyét dinh bd nhiém tong giam ddc, giam doc, thu truong
don vi... (néu 13 bao sao phai c6 chirc nhan cua céng ching Nha nudc).

1.2. B6i véi khach hang 13 cac ca nhan:

a. Gidy dang ky md tai khoan do chu tai khoan (1a ngudi giri tién) ky tén, trong d6 ghi rd:

Ho va tén chu tai khoan.

Dia chi giao dich cua chu tai khoan.

S6, ngay thang nam va noi cip gidy chirng minh nhan dan cta chu tai khoan.

Tén Ngan hang no1 m¢ tai khoan.

b. Ban ding ky mau chir ky cua chi tai khoan dé giao dich véi Ngan hang noi mé tai khoan.
D6i voi tai khoan dung tén ca nhan khong thuc hién viéc uy quyén nguoi ky thay chu tai
khoan, tat ca cac gidy to thanh toan, giao dich véi Ngan hang déu phai do chu tai khoan ky.
1.3. Khi ¢6 sy thay d6i chit ky ciia ngudi duge quyén ky trén cac gidy to thanh toan giao dich
v6i Ngan hang hoic khi thay d6i mau ddu, chi tai khoan phai giri cho Ngan hang noi mé tai
khoan ban dang ky mau chit ky hay mau dau moi thay thé mau dau da dang ky trudc day,
trong d6 ghi rd ngay bat dau co gia tri thay thé mau ci.

1.4. Cach thirc 1ap gidy ding ky mo tai khoan, 1ap gidy dang ky mau ddu va chit ky do céac
Ngén hang huéng dan cu thé cho khach hang thyc hién.

2. Khi nhan duogc gidy ding ky mé tai khoan ctia khach hang, Ngan hang c6 trach nhiém giai
quyét viéc mo tai khoan tién giri ctia khach hang ngay trong ngay 1am viéc. Sau khi da chap
nhan viéc mo tai khoan, Ngan hang thong bao cho khach hang biét s6 hiéu tai khoan, ngay bat

dau hoat dong cua tai khoan.



II. SU DUNG TAI KHOAN TIEN GUI
1. D6i v6i chu tai khoan:
1.1. Chu tai khoan c6 toan quyén st dung so tién trén tai khoan tién giri.
Trén pham vi sé du tai khoan tién giri va tuy theo yéu ciu chi tra chu tai khoan co thé thuc
hién cac khoan thanh toan qua Ngan hang hodc rat tién mit ra dé sir dung.
1.2. Chu tai khoan chju trach nhiém vé viéc chi tra vuot qua s6 du tai khoan tién gui va chiu
phat theo quy dinh tai Diéu 15 ctua Thé 1¢ thanh toan khong dung tién mat; chju trach nhiém
vé nhiing sai sot loi dung trén cac gidy to thanh toan qua Ngan hang cta nhiing nguoi dugc
chu tai khoan uy quyén ky thay.
1.3. Khi thuc hién thanh toan qua Ngan hang, chu tai khoan phai tuan thu nhiing quy dinh va
huéng din cua Ngan hang vé viéc lap cac gidy to thanh toan, phuong thirc ndp, linh tién &
Ngéan hang. trén gidy to thanh toan, cac gidy to va déu phai ding mau di dang y tai Ngan
hang.
1.4. Chu tai khoan ty to chirc hach toan, theo doi s6 du tién giri @ Ngan hang. Trong pham vi 3
ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duogc gidy bao no, gidy bao Co vé cac khoan giao dich trén tai
khoan tién guri, ban sao so tai khoan tién giri hodc gidy bao s du tai khoan tién gui cudi thang
do Ngan hang giri dén, chi tai khoan phai ddi chiéu véi sb sach ctia minh, néu c6 chénh léch
thi bao ngay cho Ngan hang biét dé cting nhau déi chiéu, diéu chinh lai s6 liéu cho khép dung.
2. Béi véi Ngan hang:
2.1. Viéc trich tai khoan tién giri ctia khach hang dé thuc hién cac khoan chi tra phai c6 yéu
cau ctia chi tai khoan, trir truong hop chii tai khoan vi pham ky luat chi tra hodc theo quyét
dinh cta co quan c6 thim quyén dugc phap luat quy dinh budc chu tai khoan phai thanh toan,
Ngan hang duoc quyén trich tai khoan tién guri cua khach hang dé thuc hién viéc thanh toan
do.
2.2. Ngén hang c6 trach nhiém kiém soat cac gidy to thanh toan cua khach hang, bao dam 1ap
dung tha tuc quy dinh, dau (néu c6 dang ky mau) va cac chir ky trén gidy to thanh toan dung
mau da diang ky, sé du tai khoan tién giri cua khach hang con du dé thanh toan.
Ngan hang duoc quyén tir chdi thanh toan néu cic gidy to thanh toan khong du cac yéu cau

trén.



2.3. Khi phét sinh cac nghiép vu giao dich trén tai khoan tién gtri, Ngan hang phai giri day du,
kip thoi gidy bao No, gidy bao Co va cudi thang gii ban sao so tai khoan tién giri hay gidy

bao so du tai khoan tién giri cho chu tai khoan biét.

III. TAT TOAN TAI KHOAN TIEN GUT
NGAN HANG TAT TOAN TAI KHOAN TIEN GUT CUA KHACH HANG KHI:
Chu tai khoan c6 vin ban yéu cau tat toan tai khoan.
Tai khoan da hét so du va ngung giao dich trong thoi gian 6 (sau) thang tiép theo thi coi nhu
tai khoan d6 di tat toan. Sau ndy, khach hang mudn giao dich tiép thi phai lap cac thu tuc dé
mo¢ tai khoan khac.
Sau khi tai khoan tat toan, chu tai khoan phai ndp lai cho Ngan hang céc to séc trang chua st

dung.

IV. VIEC TAI KHOAN TIEN GUI TAI KHO BAC NHA NUGC
V& tht tuc mo va sit dung tai khoan tién gui ddi véi cac don vi du toan thudce Ngan sach Nha
nuoc tai Kho bac Nha nudc, do Cuc truong Cuc Kho bac Nha nudc van dung cac quy dinh

trong Thong tu nay dé quy dinh pht hop voi ché do quan 1y Ngan sach Nha nude.

PHAN II
THU TUC THANH TOAN GIUA CAC KHACH HANG
QUA NGAN HANG, KHO BAC NHA NUOC

A. THANH TOAN BANG SEC

I. SEC CHUYEN KHOAN
1. Tha tuc ban séc chuyén khoan cho khach hang:
1.1. Khi mua séc, chu tai khoan (hodc nguoi duge chu tai khoan uy quyén) 1ap gidy dé nghi
mua séc (theo mau do Ngan hang, Kho bac Nha nudc quy dinh) dwa ndp truc tiép vao Ngan

hang, Kho bac Nha nudc noi minh mé tai khoan. Trudng hop chu tai khoan khéng truc tiép



nhan séc, trén gidy dé nghi mua séc chu tai khoan phai uy quyén cho nguoi khac dén nhan
séc.

Nguoi nhan séc phai mang gidy ching minh nhan dan cta minh kém giay dé nghi mua séc dé
Ngan hang, Kho bac Nha nudc lam thu tuc ban séc.

1.2. Ngan hang, Kho bac Nha nudc chi ban séc cho khach hang c6 tai khoan tién giri tai Ngan
hang, Kho bac Nha nuéc minh.

Ngan hang, Kho bac Nha nudc kiém tra d& nghi mua séc va gidy ching minh nhan dan cua
ngudi dén mua séc, néu du diéu kién thi lam thu tuc ban séc cho khach hang:

Ghi tén va s hiéu ciia Ngan hang, Kho bac Nha nudc ban séc trén tit ca cac to séc trong cudn
séc (dong Ngan hang, Kho bac Nha nudc phuc vu ngudi phat hanh séc).

Ghi tén s6 hiéu tai khoan cua khach hang trén tat ca cac to trong cudn séc.

Lap chimg tir d¢ thu tién ban séc, ndi dung ghi rd: Tén, sd hiéu tai khoan ciia khach hang mua
séc; Sb lugng va ky hiéu (séri, $6 to séc) cac cudn ban séc cho khach hang, s6 tién ban séc.
Yéu cau khach hang ky nhan trén ching tir giao séc rdi giao séc cho khach hang.

Céac Ngan hang, Kho bac Nha nudc td chirc theo ddi s6 lugng va ky hi€u séc (séri, 36 to séc)
céc cudn séc ban cho khach hang.

1.3. Khach hang khi nhan séc phai kiém dém, kiém tra trén sé ri, s6 ciia timg to séc, sd luong
t& séc trong cudn séc. Kiém tra lai tén, sb hiéu tai khoan ctia don vi minh d3 ghi trén timg to
séc, néu co sai sot thi phai bao cho Ngan hang, Kho bac Nha nudc d6i cudn séc khéc.

Néu nguoi dén mua séc khong kiém dém, khi xdy ra thiéu cac to séc va séc bi loi dung thi chu
tai khoan phai hoan toan chiu trach nhi¢m vé cac hiéu hai xay ra.

2. Thu tuc phat hanh séc chuyén khoan:

2.1. Sau khi phat hanh séc chuyén khoan tra tién cho ngudi ban hang hay cung tng dich vu
(goi tit 13 bén thu huong), nguoi phat hanh phai ghi day du cac yéu td quy dinh trén to séc
theo dung thé 1¢ thanh toan va quy dinh chung vé 1ap ching tir.

To sée duge giao truc tiép cho bén thy huong.

Chu tai khoan khong duoc ky tén va dong dau vao cac td séc chua ghi day du cac yéu td (séc

khéng chi), néu chi tai khoan vi pham diéu nay din dén bi loi dung thi phai chiu thiét hai;



