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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 44-TC/ITCBN Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 21 thang 5 nam 1994

THONG TU
CUA BOQ TAI CHINH
Quy dinh ché dp phu cdp cho
can by di cong tac ngan han ¢ nwdc ngoai do nwoc ta dai tho
Sau khi théng nhat y kién véi cac co quan c6 lién quan, B Tai chinh quy dinh ché d6 phu cap

cho can bo di cong tac ngin han & nude ngoai do nude ta dai tho nhu sau:
I. Quy dinh chung

1- Ché @6 phu cip quy dinh trong Thong tu ndy ap dung ddi voi can bo di cong tac nudc
ngoai (du hoi nghi, hoi chg, tham Viéng xa giao, nghién cuu, khao sat, ky két hi¢p dinh, hop
dong hodc lam viéc voi cac co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai...) trong thoi gian khong
qua 60 ngay ké tir ngdy xuét canh.

Ddi voi can bo di cong tac vuot qua 60 ngay huong ché do sinh hoat phi nhu can bo di cong
tac dai han ké tir ngay xuét canh.

2- Ché d6 phu cap dugc quy dinh theo hai muc khac nhau dya trén viéc phan loai can b nhu
sau:

Loai A: Tt cip Thir truong hodc chuyén vién c6 hé sb luong co ban tir 6,26 trd 1én.

Loai B: Céc can bo co hé sd lvong co ban dudi 6,26.

3- Khi cap phat cho doan ra, Bo Tai chinh cip phat bang déla My. Tuy theo timg trudng hop
cu thé, Ngan hang Ngoai thuong s& giai quyét bang dola My hodc dong tién ngoai té chuyén
d6i khac theo ty gia do Ngan hang Ngoai thuong cong bd. Trudng hop duoc Bo Tai chinh cip

bang tién dia phuong tir quy tam gilt ciia Ngan sach Nha nudc ¢ Pai st quan Viét Nam tai
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nudc ngoai thi theo ty gia cong bd cua Ngan hang nudce sd tai ap dung cho viéc chuyén doi
dola My tién mat tai thoi diém doan linh tién.

II. Quy dinh cu thé

1. Tién an tiéu:

Phu cip an tiéu quy dinh trong phu lyc dinh kém dé chi cho an uéng, tiéu vit trong d6 bao
gom ca tién di lai bang phuong tién cong cong.

S6 ngay dugc huong phu cép an tiéu tinh tir ngdy roi Viét Nam dén ngay veé ti Viét Nam (bao
gom ngay lam viéc tai nudc so tai, ngay cho, ngay di duong va ngiy qua canh). Ngay cho va
ngdy qua canh, can bo duoc hudng 2/3 mirc phu cip an tiéu cua nude dén lam viée va nudce
qua canh. S6 ngay chd va ngdy qua canh duoc thanh toan khong vuot qua 6 ngay. Trudng hop
cong tac & nhiéu nude thi ké tir nude dén cong tac thir hai duoc cong thém mot ngay cho.

2. Tién tiéu vat:

Trudng hop ban lo cho dn, & nhung khong cép tién (hodc khong cap thém tién tiéu vat) thi can
bd dugc hudng phy cép tiéu vat ké tur ngay xuét canh theo phu luc dinh kém (don vi du toan
can xuat trinh thu moi ctia ban ghi 16 14 ban chi dai tho an &, khong cap tién tiéu vit).

3- Tién vé may bay: tiéu chuan mua vé may bay duoc phan loai nhu sau:

Vé loai dic biét (First class): cac dong chi 1anh dap cdp cao cua Pang, Nha nudc: Tong Bi
thu; Uy vién B Chinh tri; Chu tich nudce; Pho Chu tich nude; Chu tich Quéc ho1; Pho Chu
tich Qubc hoi; Thii tuéng Chinh phii va Phé Thu tuéng Chinh phu. Truong doan quyét dinh
vé tiéu chuin vé may bay cua s6 can bd bao vé hodc phuc vu can thiét.

V¢ loai 1: (Business class hoac "C" class)

Cép Thir truong dwong chirc trg 1én.

V¢ loai 2: (Economic class hoac "Y" class)

DPdi v6i can bo con lai.

4- Tién &:

Can bo di cong tac nudc ngoai, néu ban khong chi tién ¢ thi can bo duge cap khoan tién &
theo murc ¢ phu luc dinh kem.

Truong hop doan di tham Viéng xa giao hay du hdi nghi hodc trong nhirng hoan canh bét bude
phai ¢ khach san gia cao hon mirc khoan thi dugc quyét toan theo thuc té v6i didu kién:

Thir trudng hodc cip twong duong tré 1én duge & budng don.



Cac cap khac ¢ budng ghép (trir truong hop dic biét nhu 1¢ nguoi, hoic doan ¢ ca nam va nir
khong sap xép & ghép dugc).

5- Chi phi di lai tai nudc dén cong tac:

a) Mdi can bo dugc cip khoan 16 phi san bay va ticxi di tir ga, cang vé dén chd & va nguoc lai
theo murc ghi trong phu luc dinh kem.

b) Tién di lai hang ngay tai nudc dén cong tac da dugc bd tri trong tién an tiéu hodc tiéu vat &
muc phuong tién di lai cong cong. Truong hop dac biét bat budc phai thué bao xe hoac di
tacxi thi duoc thanh toan trén co so hoa don hop 1¢ nhung tinh chung ca dot cong tac khong
qua 30 USD/ngudi (d6i voi cac dia ban thude nhom 1, 2, 3) va khong qua 20 USD/nguoi (ddi
v6i1 cac nhom khac).

6- Tién dién thoai, telex, telegram, fax:

Néu co yéu cau cua cong viéc, viéc goi dién thoai, telex, telegram, fax chi dugc thuc hién theo
su quyét dinh cua truong doan.

Chi phi dién thoai, telex, fax, telegram dugc quyét toan theo hoa don thu tién nhung khong
qua mirc tdi da 50 USD cho ca doan trong toan bo dot cong tac (hodc ddi véi timg nude dén
cong tac). Déi véi cac doan doanh nghiép, tuy theo yéu cau cia cong viée, Bo chi quan, S
Tai chinh duyét du toan va quyét toan cho khoan chi nay.

7- Chi phi 18 tan (bao gdm tién pudc-boa, chiéu dai hodc tiép khach):

Céc doan di tham viéng xa giao, ky két hiép dinh d6i ngoai theo quyét dinh ciia Chinh phu ma
cap truong doan tir Thir truong trd 1én duge dy phong mot khoan chi 18 tin néu trong quyét
dinh ctia Chinh phu c6 cho phép. Tuy tinh chat, quy mo cia doan cong tac, Bo Tai chinh s&
duyét muc du toan cho khoan du phong nay.

Ddi v6i cac doan doanh nghiép di dam phan ky két hop dong kinh doanh, cac Bo chii quan va
Chu tich Uy ban Nhan dan tinh, thanh phé duyét han murc cho cac khoan chi chiéu dai, tiép

khach tuy theo tinh chit cta ting doan.
I1I. Dy toan, quyét toan
1- Lap, duyét du toén:

a) P61 voi can bd di cong tac nudc ngoai thude quy ngoai t€ cua Nha nudc cap, cac doan

trude khi di cong tac phai lap du toan dé BO chu quan (Vu quan 1y kinh phi cua Bo) duyét



theo cac ché do, quy dinh tai Thong tu nay va giri Bo Tai chinh xem xét cap phat, kém theo
cac tai liéu sau:

Quyét dinh vé doan ra ctia cap c6 tham quyén.

Lich trinh cong tac (do ban thong béo hodc do ta dé xuét gui cho ban).

Phiéu bao gia vé cua hang khong.

Dbi véi cac doan tham viéng hiru nghi, nghién ctru khao sat, ngoai quyét dinh cir doan di,
doan can xuét trinh giéy moi1 hoac thong bdo ctia ban hodc céac thoa thuan ddi ngoai co lién
quan, trong d6 néu rd vé cac chi phi an, &, di lai.

b) Dbi v6i cac doan di biang ngudn kinh phi dja phuwong hodc doanh nghiép: Cac Bo chu quan
(Vu quan 1y kinh phi) va Uy ban nhan dén tinh (cu thé 1a S¢ Tai chinh) chiu trach nhiém xét
duyét du todn theo quy dinh trong Thong tu nay. Thu tuc trich tai khoan ngoai t&€ kinh doanh
cua don vi hodc xin mua ngoai t¢ cia Ngan hang phuc vu cho doan ra thyc hi¢n theo quy dinh
cua Ngan hang Nha nudc Viét Nam.

Cac B0 chi quan c6 cac doanh nghiép ¢ xa tru s& ciia Bo chl quan c6 thé uy quyén cho céc
bd phan thudng tri ciia minh tai dia ban c6 doanh nghiép (néu c¢6) hoic uy quyén cho Giam
ddc doanh nghiép tu chiu trach nhi€ém duyét du toan va quyét todn doan ra theo dung ché o
Nha nuée quy dinh va théng bao cho Ngan hang phuc vu noi sé tai biét danh sach nguoi hoic
co quan dugc uy quyén xét duyét du toan.

2- Quyét toan (P6i voi nhitng doan dugc cap kinh phi tir quy ngoai té Nha nudce):

Sau khi doan vé trong pham vi 30 ngdy, B cht quan 1am bao céo quyét toan giri Bo Tai chinh
duyét, kem theo céc tai liéu day:

a) Chung tur thanh toan:

Trir nhitng khoan chi theo mirc khodn, tat ca cac khoan thanh toan theo thuc té phai c6 day du
chung tir, hoa don hop 16. B Tai chinh khong chap nhan thanh toan cho cac hoa don ban sao
hoic khong sd, hodc khong ddu "da thu tién" hay thiéu chit ky cua nguoi thu tién, Bo Tai
chinh ciing khong chip nhan hoa don ti viét hodc tiy xo04 v.v... Riéng tién vé may bay, can
xudt trinh cudng vé va hoa don thu tién cta hang hang khong hoic dai Iy hang khong.

b) Xé4c nhan ciia ban vé nguoi chiu chi phi an, &, di lai tai noi dén cong tac (doi voi truong

hop nude ngoai chiu mot phan chi phi).



Sau tho1 han phai bao cao quyét toan, néu BO Tai chinh chwa nhan dugc bao cao quyét toan,
Bo Tai chinh s& khong cap cho cac doan tiép theo ctua Bo do.

Ddi véi cac doan di thudce nguén kinh phi dia phuong hoac doanh nghi¢p tu dai tho thi cac B
cht quan (Vu Tai chinh) va Uy ban nhan déan tinh, thanh phd (S Tai chinh) duyét quyét toan
theo huéng dan tai Thong tu nay.

3- Pinh ky hang quy, ndm, cdc Bo chu quan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong bao céo tinh hinh thuc hién doan ra giri Bo Tai chinh. Bo Tai chinh s& tién hanh
kiém tra viéc du toan, quyét toan cua don vi truc thudc cac B9, nganh, dia phuong khi can
thiét. Néu viéc quyét toan sai voi ché do, tiéu chuan quy dinh, Bo Tai chinh s& yéu cau xuit

todn, nop lai ngan sach sb tién vuot ché do, tiéu chuan.
IV. biéu khoan thi hanh
1- Thong tu nay thay thé Thong tu sé 37-TC/TCDN ngay 18-6-1991 va Thong tu sé 32-

TC/TCBN ngay 21-7-1992 cua B¢ Tai chinh.
2- Thong tu nay c6 hiéu luc tir ngay ky va ap dung cho cac doan xuat canh tir ngdy ky Thong
tu nay.
3- Viéc ap dung ché do chi tiéu trong Thong tu ndy khong 1am thay d6i ké hoach chi doan ra
nam 1994 da thong bao cho cac Bg, nganh.
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