SignIn
BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 11 TC/ICBKT Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha NI, ngay 28 thang 7 nam 1972

THONG TU
Quy dinh vé cach thirc ap dung hinh thirc ké toan nhat ky chirng tir (NKCT)

trong cac nganh kinh té quéc dan.

Ché do sb sach ké toan theo hinh thirc ké toan nhat ky ching tlr ap dung cho céc xi
nghiép cong nghiép quéc doanh da dwoc ban hanh theo quyét dinh cta B6 Tai chinh
s6 426 - TC/CDKT ngay 14/12/1970. Théng tw nay quy dinh thdng nhat cach thirc
xay dwng va ap dung ché do sb sach ké toan theo hinh thirc ké toan nay & cac don
vi, xi nghiép thudc cac nganh kinh té quéc dan.
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QUY DINH CHUNG
1. C4c xi nghiép, co quan cac nganh chi quan ap dung ché dé sb sach ké toan theo
hinh thirc ké toan nhat ky chirng tir phai tén trong nhirng nguyén tac sau day:
a) Phai tap hop va hé théng hoa cac nghiép vu kinh té phat sinh & bén Cé cla cac
tai khodn, ddng thoi phan tich cac nghiép vu dé theo céac tai khoan dbi trng No;
b) Phai két hop chat ché viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té theo trat tw thoi gian
phat sinh v&i viéc hé théng hoa cac nghiép vu dé theo ndi dung kinh té (tai khoan ké
toan );
c) Phai két hop viéc hach toan tdng hop véi hach toan chi tiét cac nghiép vu kinh té
phat sinh trén cung mét sé sach ké toan va trong cung mét qua trinh ghi chép;
d) Trong sb sach ké toan, phai hé théng hoa viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat
sinh theo nhirng ché tiéu can thiét cho viéc 1ap cac bao biéu ké toan va cho viéc
phan tich, kiém tra cac hoat ddng kinh té, tai chinh cua don vi;
e) Phai dung cac mau sb da in sén cac quan hé dbéi (rng cla cac tai khoan va hé

thdng chi tiéu hach toan chi tiét da quy dinh.
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NHO’NG QUY DINH VE NOI DUNG CAC LOAI SO SACH, TRINH TU GHI CHEP
VA SO LUQONG CAC LOAI SO SACH CAN THIET TRONG HINH THU’C NHAT KY
CHUNG TU.

2. Trong hinh thirc ké toan nhat ky chirng tr dwoc st dung cac loai sd sach chd yéu

sau day:

- Nhat ky chirng te

- Bang ké

- S6 cai

- Thé ké toan chi tiét

3. Nhat ky ching_tr: 1& s ké toan co ban, dung d& phan anh sé phat sinh bén Cé

cla cac tai khoan. Mai tai khoan dwoc mé mét nhat ky chirng tir, hodc mét nhat ky
chirng tr c6 thé mé dé theo déi mot sb tai khoan cd ndi dung kinh té gidbng nhau
hodc c6 quan hé dbi (rng mat thiét v&i nhau.

Trén nhat ky chirng tlr chi phan anh sé phat sinh bén Cé cua tai khoan. Trwdng hop
ngoai 1&, dé& phuc vu cho yéu ciu hach toan va kiém tra, trén mét sd nhat ky chirng
tr theo ddi cac nghiép vu thanh toan (két hop hach toan téng hop va hach toan chi
tiét), ngoai s6 phat sinh C6 cua tai khoan, con phan anh sb dw dau ky, sé phat sinh
No va sé dw cudi ky cla tai khoan. Nhat ky chirng tr dwoc mé dé theo ddi cac
nghiép vu kinh t& phat sinh trng thang mét; hét méi thang phai khoa sé nhat ky
chirng tlr cli va m& nhat ky chirng tr méi. CAm m& nhat ky chirng tr mét cach tran
lan trai v&i quy dinh trén va cac quy dinh & diéu 12 va diéu 13 trong théng tw nay.

4. Bang ké: dwoc dung trong nhivng trwérng hop can thiét phai ghi chép, theo déi cac
chi tiéu chi tiét cha cac tai khoan khi khdng thé két hop phan anh truc tiép cac chi
tiéu nay trén cac nhat ky ching t dwoc. Trong trwérng hop nay, sb liéu cla cac
chirng tr gbc, trwdc hét, dwoc tap hop va hé thdng hoa trén cac bang ké. Bén cubi
thang, lay sb liéu tdng cdng cud bang ké chuyén vao nhat ky chirng tr. Cac bang ké
phan anh chd yéu sb phat sinh bén Cé cuia tai khoan. Dé thuan tién cho viéc kiém tra

va ndm chéc tién vén, thi riéng dbi véi cac nghiép vu vén bang tién (tién mat, tién gl



ngan hang), cac bang ké duoc ghi chép theo bén No céac tai khodn. CAm mé tran lan
cac bang ké trai v&i quy dinh trén va cac quy dinh & diéu 12 va diéu 13 trong thdng
tw nay.

5. Tor ké chi tiét: dé thuan tién cho viéc tap hop sé phat sinh N clia mét sé tai khoan

tdng hop nhu céac tai khodn phan anh chi phi san xuét, phi tdn lwu théng ..., ngoai
cac nhat ky chirng tr va bang ké con cé thé sir dung cac t& ké chi tiét. Ter ké chi tiét
la tai liéu tap hop cac chi phi da dwoc phan anh & cac nhat ky chirng tir khac dé ghi
vao cac bang ké chi phi san xuét, cac nhat ky ching tlr va cac bang ké khac cé lién
quan, theo cac chi tiéu chi tiét quy dinh.

6. Cling nhw trong cac hinh thirc ké toan khac, dé& hop ly hoa cong viéc ghi chép, cac
sb sach, trong hinh thirc ké toan nhat ky chirng tir phai st dung réng rai cac bang
phan bé, la loai chirng tir tbng hop, phan loai chirng tir gbc theo cac dbi twong str
dung. Bang phan bd nay dwgc dung cho cac loai chi phi phat sinh nhiéu lan (nhw vat
liéu, tién lwong), hodc mang tinh chat phan bd (nhw khau hao tai san c¢b dinh, phan
bd vat ré tién mau héng, phan bé lao vu san xuét phu....)

7. Sb Cai 1a sb ké toan tbng hop mé& cho ca ndm, méi t& sé dung cho mét tai khoan,
phan anh sb dw dau thang, sb phat sinh trong thang va sé dw cudi thang. Trong sb
Cai sb phat sinh Cé cla tai khoan chi phan anh téng sé, sé phat sinh No' cla tai
khoan dwoc phan anh chi tiét theo cac tai khoan dbi i'ng C6 (theo céc nhat ky chirng
tr co lién quan).

8. Dbi véi tai san cb dinh, vat tw hang hod, thanh pham, chi phi san xuét, can phai
nam chac tinh hinh bién ddng thuwéong xuyén va chi tiét theo tirng loai, tirng thir, tirng
dbi twong ca vé sb luwong lan gia tri, nén khong thé két hop phan anh day da trong
nhat ky chirng tir va bang ké dwoc, ma bat budc phai mé cac thé hoac sb ké toan chi
tiét riéng. Phai can cr vao chirng tlr gbc dé ghi vao céac thé hodc sbé ké toan chi tiét.
Cudi thang, can clr vao cac thé chi tiét dé lap bang tbng hop chi tiét, déi chiéu véi sb
Cai hoac cac nhat ky chirng tir va bang ké co lién quan.

9. Trinh tw ghi sé trong hinh thirc ké toan nhat ky chirng tor nhw sau:

a) So dé trinh tw ghi sé:



Chu thich: Ghi hang ngay
Ghi cubi thang
Péi chiéu, kiém tra

b) Trinh tw ghi sb:

- Tir chirng tir gbc hang ngay ghi truc tiép vao nhat ky chirng tir hodc bang ké theo
quy dinh & diéu 3 va diéu 4 trén day. Trong trwéng hop ghi hang ngay vao bang ke,
thi cudi thang phai chuyén tdng sé ctia bang ké vao nhat ky chirng tir.

Dbi v&i cac loai chi phi (sdn xuat hoac lwu théng) phat sinh nhiéu 1an hodc mang tinh
chét phan bb nhw da néi & diéu 6 trén day, cac chirng tir gbc trwdc hét duwoc tap hop
va phan loai trong cac bang phan bd; sau dé lay téng sb cta cac bang nay chuyén
vao cac bang ké hoac nhat ky chirng ttr co lién quan.

- Cudi thang tdng sb cta cac nhat ky chirng tlr dwoc ghi trwee tiép vao sd Cai mot lan.
- Sé lieu tdng cong & sb Cai va mot sbé chi tiéu chi tiét trong nhat ky ching ttr, bang
ké va cac bang tbng hop chi tiét dwoc dung dé 1ap cac bao céo ké toan.

10. Déi voi tat cd cac chirng tir gbc, truwdc khi ghi sb, ké toan vién phai kiém tra noi
dung cla chirng tr v& mat hop ly, hop phap va sw chinh xac cta cac sb liéu ghi
chép tinh toan trong chirng ttr. Sau khi da dwoc kiém tra, méi chirng tlr phai ghi thém
vao goc bén phai:

S6 hiu dang ky....

Bén C¢ tai khoan ....

Bén No tai khoan ...

Nhat ky chirng tor sé ...

Sé thr tw dong ghi trong NKCT ... (dong)

Sé hiéu dang ky la sb th tw do phong ké toan danh riéng cho tirng loai chirng to
(nhw hoa don ...) tr bén ngoai glri dén; sd nay coé thé danh lién tuc trong mot nam.
Dbi v&i cac chirng tir do ndi bd don vi phat hanh, thi khdng can thiét phai ghi sé hiéu
dang ky, ma 4y sb hiéu cta chirng ttr 1am sb hiéu dang ky.

11. Ai phu trach nhat ky chirng tlr va bang ké nao thi phai chiu trach nhiém moi mat

vé ndi dung ghi chép cta nhat ky chirng tlr va bang ké &y va phai hoan thanh céac



viéc ghi chép dung thdi han do ké toan trwdng quy dinh.

Cudi thang phai khoa sb cac nhat ky chivng tir va bang ké, phai ghi ré ngay, thang
lam xong va ky tén vao ché quy dinh trén sé.

Trwdc khi ghi chuyén sé liéu ttr nhat ky chirng tir vao sd Cai, ké toan trwdng phai ky
duyét trén nhat ky chirng tir s6 phai chuyén. Ké toan trwdng phai kiém tra sw chinh
xac, day du va hop phap cla viéc ghi chép trén cac nhat ky chirng tr, ddm bao dbi
chiéu khép dung cac sb liéu tdng hop va chi tiét, kiém tra viéc hoan thanh cac nhat
ky chirng tr theo dung thoi han quy dinh.

12. Dwa trén ché do sb sach nhat ky chirng tir ctia nganh céng nghiép ban hanh theo
quyét dinh sb 426-TC/CDKT ngay 14/12/1970 cta B Tai chinh, nay quy dinh sb
lwong nhat ky chirng ttr va bang ké ap dung cho cac nganh kinh té quéc dan nhw
sau:

12 nhat ky ching tir, danh sb tor 1 dén 12

15 bang k&, danh sé tir 1 dén 15

13. Sé hiéu va ndi dung ghi chép cla cac nhat ky chirng tlr va bang ké théng nhét

quy dinh cho mdi loai nghiép vu nhw sau:

- Nhat ky chirng tir s6 1 (bén C6) va bang ké sd 1 (bén No), phan anh tinh hinh chi
va thu quy tién mat, tai khoan 50 "Quy tién mat";

- Nhat ky chirng tr sb 2 (b&n Cé) va bang ké sb 2 (bén No), phan anh tinh hinh bién
ddng cla tién giri ngan hang thudc von lwu ddng, tai khoan 51 "Tién givi ngan hang";

- Nhat ky ching ttr sé 3 phan anh tinh hinh bién dong tién g&ri ngan hang khac cda 3
tai khoan: tai khoan 54 "Tién gl ngan hang vé vén dau tw xay dwng co ban", tai
khodn 55 " Tién gtri ngan hang khac", tai khoan 56 "Vén bang tién khac";

- Nhat ky chirng tr s6 4 phan anh cac nghiép vu tién vay ngan hang cda 2 tai khoan:

tai khodn 93 "vay ngan han ngan hang", tai khoan 94 "vay dai han ngan hang".

tam ng:



