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THONG TV

Bé sung va hwéng dan mot s6 diém vé ché do ké toan kho vat tw, hang héa

BO TRUONG BO TAI CHINH

Thi hanh Nghi quyét s6 59-CP ngay 10-5-1967 cta Hoi dong Chinh phi vé viéc tdng
cuong bdo vé tai sén, thurc hanh tiét kiém;
Cén ctr vao nhitng vén ban ctia Nha nuéc méi ban hanh va nhiing kinh nghiém téng
két duoc qua céc cudc kiém ké tai sdn nhét la cubc kiém ké ngay 1-1-1968:;
Sau khi da ban bac véi mot sé nganh co lién quan, Bo Tai chinh bé sung va hwong
dan cu dudi ddy mét sé diém vé ché db ké toén kho vét tw, hang héa, nham gop
phén tdng cwong viéc quén ly, bdo vé véat tw, hang héa tai cac don vj, cac nganh céac
cép.

I. KE TOAN VAT TU, HANG HOA O CAC KHO PHAN TAN, SO TAN
1. Dbi v&i vat tw, hang héa dé & cac kho phan tan trong cac xa, khu phé hodc glri &
nha dan hodc dé & cac dia diém céng cdng thi don vi chd hang phai té chirc tét viéc
bao vé, bao quan theo dung diém a muc 3, phan | ciia Quyét dinh sé 127-CP ngay 5-
8-1968 clia H6i ddng Chinh phu. Tha kho phai chdp hanh day di cac nguyén tac va
tha tuc ké toan nhw da quy dinh trong ché dd ké toan kho hang héa, ché dd ké toan
vat liéu.
B& phan ké toan phai mé sé chi tiét vat tw, hang héa dé theo ddi phan anh tinh hinh
nhap, xuét, con lai cta tirng loai, tirng th vat tw, hang héa trong tirng kho, quy dinh
chat ché cac loai chirng tr nhap, xuat vat tw, hang héa can ap dung cling nhw trinh
tw va thdi gian luan chuyén, giao nhan chéng tlr, nham dam bao viéc ghi chép ké

toan dwoc chinh xac va kip thoi.
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Tha trwdng cac don vi chi hang phai tly theo diéu kién cu thé, mirc d6 quan trong
cda tirng kho va khodng cach gitra cac kho ma bd tri di sb kho can thiét, co6 thé méi
kho do mét thi kho coi gitr hodc mdt thi kho coi gitr mét sé diém kho gan nhau
(chum kho). Tha kho phai la ngu®i cd phdm chét chinh tri tt, co trinh d6 vé van hoa
va nghiép vu bao quan thich hgp.

2. N6i chung, nén hét sirc han ché viéc g hang tiéu dung & nha dan, dé bét kho
khan cho don vi chu hang ciing nhw cho ngu&i gitv hd hang trong viéc bao vé hang
héa, tranh hw hao, mat mat.

Déi voi nhirng loai vat tw, hang hdéa g nha dan, can chu y:

a) D6i véi vat tw, hang héa dé & nha dan ma khéng thé bb tri tha kho truc tiép & tai
chd dé trong nom, bdo quan dwoc thi don vi chi hang chi nén dé& nhirng 16 vat tw,
hang hoéa c6 tinh chat dy trir lau ngay, dong géi can than nguyén dai, nguyén kién.
Trudc khi gii di, don vi chl vat tw, hang héa phai ban bac k§ véi Uy ban hanh chinh
x&, khu phd dé& chon nhitng noi dé vat tw, hang hoa thich hop. Mbi khi gvi vat tw,
hang héa & hé nao, phai trén co s& giao duc, dong vién ma giao trach nhiém trong
nom bao quan ré rang cho chl hd. Phai 1ap bang ké ghi rd s hom, kién, bao... giri &
tirng ho, bang ké Iap thanh 3 ban: mét ban giao cho chu hd gilr, mét ban giao cho
phong nghiép vu (kho van hodc cung cép) gilr & ghi sd kho theo dbi tinh hinh nhap,
xuét, con lai; mét bang giao cho phong ké toan ghi sb chi tiét vé vat tw, hang hoa.

b) Trwdng hop vat tw, hang hoa dé & nha dan coi nhw mét kho trong chum kho, cé
thd kho chiu trach nhiém tréng nom bao quan thi ngoai nhirng viéc phai lam nhw da
néi & diém a, tht kho con phai mé thé kho cho tirng noi dé vat tw, hang héa.

3. Viéc nhap, xuat vat tw, hang hoa & bét ctr loai kho nao, ciing phai theo dung cac
tha tuc da quy dinh trong ché do ké toan kho hang héa, ché do ké toan vat liéu.

Péi véi nhirtng kho so tan & qua xa bé may quén ly ciia don vi ma phong nghiép vu
khéng thé 1ap phiéu nhap kho, phiéu xuét kho nhw ddi v&i cac kho & gan duwoc, thi
phong nghiép vu nén lap bang ké hoach nhap hodc ké hoach xuét vat tw, hang héa
thang déi vai tirng don vi giao, don vi nhan. Cac ban ké hoach nay do tha trwdng

don vi ky duyét giri cho tha kho, coi nhw Iénh nhap hoac xuat han merc dé lam can



ct cho tha kho tién hanh nhap hodc xuat vat tw, hang héa. Tha kho tuyét ddi khéng
dwoc nhap, xuat qua sbé lwong (hodc khdi lwong) vat tw, hang héa da quy dinh trong
ban ké hoach nhap hoac ké hoach xuéat nay (trtr mét sé trwdng hop dac biét sé noi &
phan sau). M&i I4n nhap hoac xuét kho, thi kho phai clng v&i ngudi giao hodc ngudi
nhan vat tw, hang hoa, 1ap phiéu nhan hodc phiéu giao vat tw,hang hoa c6 day du
chi¥ ky cla bén giao va bén nhan, dé& lam can c ghi vao thé kho va ban ké hoach
nhap hodc ké hoach xuét vat tw, hang héa. Tirng dinh ky 5 hoac 10 ngay (theo quy
dinh cta tha trwdng don vi) tha kho phai glri tat ca gidy giao hang, gidy nhan hang
vé phong ké toan don vi dé lam tha tuc ghi sb va thanh toan. Cudi thang phai gt
ban ké hoach nhap va ké hoach xuét vé phong nghiép vu (hodc cung cap) dé kiém
tra tinh hinh thwc hién k& hoach nhap xuét trong thang.

Il. KE TOAN SO VAT TU, HANG HOA THUA, THIEU, HAO HUT.
Dé tao diéu kién thuan lgi cho coéng tac ké toan, gitp cho viéc xac dinh trach nhiém
vat chat cia nhirng nguoi tric tiép bdo quan, van chuyén, s dung vat tw, hang hoa
nham khéng ngitrng cai tién cdng tac bdo quan, phan du ha dan mdc hao hut tw
nhién va han ché cac hao hut khac, cac co quan chi quan phai té chirc theo d&i dé
c6 co s& nghién ctru va dé nghi lén cip c6 thdm quyén cla Nha nwéc quy dinh cac
dinh mc déi, hao tw nhién dbdi vdi tivng thir vat tw, hang hoéa trong tirng khau:
chuyén ch&, bdo quan, phoi xay, ché bién...
Ké toan trwdng cac don vi cé trach nhiém van dung cac dinh mirc dbi, hao da do cép
c6 thdm quyén chinh thirc quy dinh trong cac trwéng hop giao nhan, kiém tra, kiém
ké vat tw, hang héa tén kho, d& phan biét rd sé déi, hao tw nhién hop ly véi sbé déi,
hao khac, giup cho viéc xac dinh trach nhiém vat chat va gidi quyét kip thoi, dot
khoat va nghiém tuc, theo dung diém 5, phan lll, Quyét dinh sé 127-CP ngay 5-8-
1968 clia Hoi ddng Chinh phu.
B& phan ké toan phai can cr vao cac bién ban xac nhan sb déi, hao vé vat tw, hang
hoa dé tién hanh viéc ghi chép sb sach ké toan nhw sau:
- Péi vé&i vat tw, hang hoa déi thira hodc thiéu hut do ghi chép nham 1an trén sb sach

(vi du: nhap hoac xuét kho A nhwng ghi s6 nham cho kho B; nhap hodc xuat loai



nay ghi sb loai khac; ghi sai sb lwong.v.v...) thi ké toan phai diéu chinh lai s sach.
Trwdng hop vat tw, hang hda cung mét quy cach, phdm chéat va cing do méot ngudi
phu trach bao quan, néu khi kiém ké co noi thira, noi thiéu thi cé thé bu trie cho nhau
dé tinh ra sé doi, hao thuc té.

Trwong hop cung mot loai vat tw, hang héa va cung do mét ngudi phu trach bao
quan nhwng khac quy cach phdm chét, néu khi kiém ké cé thi thira, thir thiéu va sb
lwong ngang nhau thi sau khi da xac dinh la do giao nhan nham Ian, cé thé cho bu
trir vé sd lwong va diéu chinh trén sb sach ké toan hién vat. B6 phan ké toan phai
tinh toan sd chénh I&ch vé gia ca sbé vat tw, hang héa da dwoc bu trir nay, néu co
chénh léch thiéu vé gia ca thi phai truy thu & ngu®i nhan vat tw, hang hoéa, néu
khéng truy thu dwore thi tuy tirng trwdng hop cu thé ma gidi quyét, hodc dwa vao phi
tdn hao lwu thdng, gia thanh, hodc bat ngwdi co 16i phai bdi thwdng. Truweng hop co
chénh léch thira vé gia ca thi phai trd lai cho nguw®i nhan vat tw, hang héa, néu
khéng biét rd ngwdi nhan vat tw, hang héa la ai dé tra lai, thi ké toan vao khoan lai
linh tinh d& ndép ngan sach.

- Béi véi vat tu, hang hoda thyc té doi thira trong dinh muc hoac trén dinh murc thi bd
phan nghiép vu (hodc cung cip) phai 1ap phiéu nhap kho va bd phan ké toan sé tuy
theo tirng trwérng hop cu thé ma ghi sé:

a) Dbi voi sb vat tw, hang héa dbi thira trong dinh mdc thi bd phan nghiép vu phai
lap phiéu nhap kho va ghi trj gia sé vat tw, hang hoéa dbi thira d6 vao bén cé cla tai
khodn “I6 I&i” (chi tiét 13i vé tai san déi thira) va ndp ngan sach.

b) Dbi v&i vat tw, hang héa dbi thira trén dinh mirc thi bd phan nghiép vu ciing phai
lap phiéu nhap kho nhw trén va bd phan ké toan phai ghi tri gia vat tw, hang héa déi
thira d6 vao tai khoan “tai san thtra, thiéu ché giai quyét’. Sau khi dwoc cép trén co
thAm quyén xt ly thi bo phan ké toan sé tuy theo sw quyét dinh ma ghi sé:

- Néu dwoc duyét ghi vao lai thi b phan ké toan chuyén tri gia vat tw, hang hoa doi
thira vao bén cé cla tai khoan “I6 I&i” nhw phan trén da néi.

- Néu dwoc duyét phai ndp ngan sach thi bd phan ké toan phai chuyén tri gia vat tw,

hang héa déi thira vao bén cé cla tai khoan “thanh toan véi ngan sach® tién hanh



thanh toan ngay.

c) Béi v&i sb vat tw, hang hoa hao hut dwéi dinh mie thi bd phan nghiép vu hodc
cung cap phai 1ap phiéu xuat kho va bd phan ké toan phai ghi trj gia vat tw, hang hoa
hao hut d6 vao bén No' cla tai khoan "phi tén lwu théng" hodc tai khoan “quan ly phi
xi nghiép” (néu 1a hao hut thuéc pham vi bdo quén vat tw), hodc tai khoan “kinh phi
phan xwéng” (néu la hao hut thudc pham vi san xuét).

d) Béi v&i vat tw, hang héa hao hut qua dinh mirc va déi véi sé hao hut ctia nhirng
vat tw, hang héa chwa cé dinh murc, tha trwdng don vi va ké toan trwdng cung voi
cac bd mén cob lién quan, phai diéu tra nguy&n nhan cu thé va bao cdo lén co quan
chl quan cap trén dé x& ly theo dung ché dd hién hanh ctia Nha nwéc. Trong khi
chd doi xt ly, bd phan ké toan phai chuyén tri gia vat tw, hang héa hao hut d6 vao
bén No cla tai khoan “tai khoan thira thiéu chd giai quyét”.

Sau khi dwgc cAp trén xt ly, bo phan ké toan sé tuy theo sy quyét dinh ma ghi sé:

- Néu duoc duyét ghi vao “phi tdn Iwu thong” hoac “chi phi san xuat” thi bé phan ké
toan phai ghi tri gia vat tw, hang hdéa hao hut d6 vao bén No cua tai khoan “chi phi
san xuat’ nhw déi véi tredng hop hao hut dwéi dinh mire, da néi & phan trén.

- Néu quyét dinh bat nguoi chiu trach nhiém bao quan, s dung phai bdi thwéong thi
phai chuyén tri gia vat tw, hang hoéa hao hut d6 vao bén No tai khoan “cac khoan
phai thu”

ll. VE MOT SO TRUONG HOP PAC BIET VE NHAP, XUAT VAT TU, HANG HOA
Trong moi tredng hop giao nhan vat tw, hang héa, cac don vi giao, nhan phai tuy
theo diéu kién cu th& ma ap dung mét trong nhirtng phwong phap thich hop: can,
dong, do, dém, d& moi viéc quan ly vat tw, hang héa duwoc chat ché. Néu dia diém
giao nhan la noi dich thwong xuyén ban pha, khong thé lam day dd moi tha tuc kiém
nhan, can, dong, do, dém thi sau khi giao nhan tam va chuyén dén dia diém an toan
gan nhéat, phai tién hanh kiém nhan dung theo thi tuc dwéi day. Khi kiém nhan phai
c6 mat cia bén giao va bén nhan. Trwong hop ca biét, don vi giao hang khéng thé
cé mat luc kiém nhan dwoc thi don vi nhan phai thanh 1ap ban kiém nhan dé kiém

nhan vat tw, hang héa. Sau khi kiém nhan phai lap bién ban, néu say ra nham lan,



