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THONG TV

Vé viéc ban hanh ché dé ké toan kho hang héa

BO TRUWONG BO TAI CHINH
Cac B0 va co quan ngang Bo;
Kinh gtri:  Cac Uy ban hanh chinh khu, tinh, thanh phé;
Cac Ty Tai chinh,

Kho Ia noi tap trung nhirng dbi twong tai san rat Ién ctia Nha nuwéc, 1a noi phai bao
vé hang hoa cho dwoc an toan, méot sé kho con 1a noi chinh ly, ché bién phan loai,
déng goi hang hoa. Viéc td chirc bdo quan, xuat, nhap hang héa & kho la mét khau
quan trong trong qua trinh lwu chuyén hang héa, nham ddm bao sy an toan cla
hang hoéa va lam cho viéc cung cip hang hoa dwoc diéu hoa, khéng bi gian doan.

Do tinh chéat va tdm quan trong ctia kho hang hoa nhw vay, nén cong tac ké toan kho
hang hoa Ia mét khau quan trong trong toan bé céng tac ké toan néi chung ctia cac
nganh, d&c biét la cia cac nganh thwong nghiép, lwong thwe, cdng nghiép, y té va
quan ly vat tw ciia Nha nwéc...Ké toan kho hang héa cé dung méi ddm béo cho toan
bd cdng tac ké toan va viéc thi hanh ché dd hach toan kinh té ctia cac don vj va cac
nganh dwoc kip thoi va chinh xac. Mat khac, ké toan kho hang 1a mét khau quan
trong cua ban than céng tac kho.

Hién nay céng tac bdo quan, nhap, xuat hang héa tai cac nganh chwa di vao ché dé
va ky luat chat ché, hang nhan nhiéu khi khéng kiém nhan, kiém nghiém, sé sach ghi
chép thwdng khéng cap nhat, sd sach va hang héa thuwéng khéng &n khép, hang hoa
thira thiéu khong xac dinh dwoc rdé rang, khong truy ciru dwoc nguyén nhan va

nguwdi chju trach nhiém.Tinh hinh d6 1am cho nhiéu don vi, nhiéu nganh khédng nam
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duwoc kip thoi va chinh xéac tinh hinh dw tri» hang héa trong kho, gay ra nhiéu lang
phi, hw héng, thiéu hut, mat mat, tham 6.

DPé khac phuc tinh trang trén nham dwa céng tac ké toan kho hang hoa vao ché do
va ky luat chat ché&, gop phan vao viéc nam chinh xac va kip thdi tinh hinh hang hoa
ton kho, tang cwdng cong tac quan ly kinh té tai chinh ctia Nha nwéc , va sau khi
tham khao y kién ctia mét sé nganh cé nhiéu hang héa, B6 Tai chinh ban hanh“ché
do tam thoi ké toan kho hang héa” ap dung chung cho cac nganh.

“Ché d6 tam thoi ké toan kho hang héa” xac dinh ré nhiém vu ké toan kho hang hoa:
tinh toan, ghi chép, phan anh kip thdi va chinh xac sb thwe ¢, tinh hinh nhap, xuét
va bao quan hang hoa, théng qua viéc tinh toan va ghi sb ké toan ma kiém tra tinh
hinh chap hanh cac ché do, tha tuc nhap, xuat va bdo quan hang hda, phat hién va
ngdn ngtra kip thdi nhivng hanh ddéng tham 6, 1ang phi vé hang hoa.

Pé dadm bao thuyc hién day di nhiém vu trén cla coéng tac ké toan kho hang héa,
“ché dd tam thoi ké toan kho hang héa” da quy dinh quyén han va nhiém vu cla co
quan chl quan trung wong, cla don vi ké toan cé kho hang héa, cia mbi boé phan,
mdi can bd, cobng nhan vién trong don vi déi voi cdng viéc ké toan kho hang hoa.
“Ché do tam thoi ké toan kho hang héa” da dac biét néu rdé va nhan manh quyén han
va nhiém vu cla tha trwdng don vi va clha ké toan trwdng don vi trong viéc td chirc,
hwéng dan chi dao va kiém tra viéc thwc hién cac ché do, thé I& cé lién quan dén
cong tac ké toan kho hang hoa,“ché dd ké toan kho hang hoa” con danh mét phan
quan trong dé quy dinh cu thé va chat ché mot sd van dé cha yéu trong cong tac ké
toan kho hang hoéa nhw: quan hé gitra bd phan ké toan va cac bd phan khac trong
don vi, cac tha tuc vé chirng ttr, s6 sach, kiém tra va kiém ké kho hang héa, ché do
trach nhiém vat chat méi khi c6 tinh trang thira thiéu, hao hut, mat mat, hv héng
hang hoa v.v...

Nhirng quy dinh cu thé vé cac van dé néi trén xuét phat t chirc ndng va nhiém vu
cta ké toan noi chung, tir ddc diém tinh hinh cong tac ké toan kho hang héa hién nay
va tir yéu cau tdng cudng ky luat ghi chép ké toan kho hang hoa. Nhirng quy dinh do

la can clr dé phan biét viéc dung viéc sai, né co6 tac dung khuyén khich nhirng viéc



tot, nhirng ngwdi co tinh than trach nhiém, ngan ngra ¢ hiéu lwe nhivng hanh déng
sai trai, truy clru trach nhiém déi véi nhirng hanh déng anh hwéng khong tét dén viéc
thi hanh cac ché do, thé 1& cé lién quan dén codng tac ké toan kho hang héa.

Dé thi hanh ché do tam thoi ké toan kho hang héa nay, ching t6i d& nghi cac nganh,
cac dia phwong cé ké hoach phd bién sau rong ban ché dd trong déng dao can bo,
céng nhan vién chirc cé lién quan dén cong tac ké toan kho hang héa, trén co s& do,
tuy theo cwong vi ctia minh, cac nganh, cac dia phwong, cac don vi can nghién ctru
va c6 ké hoach gidi quyét cac van dé can lam dé thi hanh dung dan ché dd maéi. Qua
thi hanh, trén co s& rat kinh nghiém vé nhirng cong viéc da lam trong nganh, ching
t6i dé nghi cac dia phwong cho chung téi nhirng nhan xét thém vé ndi dung ctia ché
dd dé chang t6i nghién clru, hoan thién.

KT. BO TRUONG BO TAI CHiNH
THU TRUONG
(Da ky)

Trinh Van Binh
CHE PO TAM THO'I KE TOAN KHO HANG HOA

Chwong I:

NGUYEN TAC CHUNG
Diéu 1. - Nhiém vu cua ké toan kho hang hoa trong cac xi nghiép quéc doanh la:
1. ChAp hanh day di nguyén tac va tha tuc vé chirng tr va sd sach ké toan, tinh
toan, ghi chép va phan anh kip thdi, chinh xac sé thwe co, tinh hinh nhap, xuéat va
giam dbc viéc chap hanh nhiém vu bao quan hang héa.
2. Théng qua viéc tinh toan va ghi sé ké toan ma thwong xuyén kiém tra viéc chap
hanh ké hoach Iwu chuyén va dv trir hang héa; kiém tra tinh hinh chap hanh cac ché
dd, tha tuc nhap xuét va bao quan hang hoéa; phat hién va ngdn nglra kip thoi nhivng

hanh ddng tham & Iang phi, vi pham chinh sach, ché dé, ky luat kinh té tai chinh.



3. Cung cap céc sb liéu, tai liéu can thiét phuc vu cho cdng tac thdng ké va ké hoach
hang hoa.

Diéu 2. - Ké toan kho hang héa 1a mét phan quan trong trong viéc ké toan néi chung,
vi vay cong viéc ké hoach hang héa phai do t6 chirc ké toan phu trach.

To chire ké toan co trach nhiém:

- T chtrc chi dao, hwéng dan, kiém tra cong viéc ké toan ctia cac kho hang héa
trong don vi ké toan va trong cac don vij ké toan phu thudc.

- Lap, dang ky va phat cho kho cac thé kho: kiém soat viéc str dung va ghi chép cac
thé kho.

- Hwéng dan tha kho nam viing ndi dung, tha tuc, gidi quyét cac phiéu nhap kho,
xuét kho, cach ghi chép cac thé kho.

- Thwdng ky phéi déi chiéu nhirng khodn nhap xuét ghi & thé kho v&i sb sach ké
toan, dé kiém tra va gop y kién vai tha kho vé cong viéc ké toan & kho.

- M& va gilr sb phan loai chiing dé ghi chép bang tién cho cac loai hang hoa.

- M& va gilr cac sb phan loai chi tiét kho hang hda dé& phan anh bang sé lwong va sb
tién cho trng thir hang hoa.

- Cudi thang phai dbi chiéu sb tén kho gitra bao cdo tén kho cuia thi kho véi sb phan
loai chi tiét, va gitra sd phan loai chi tiét v&i sé phan loai chung nham bao dam thé
kho va sé sach dwoc phu hop véi nhau.

- Béi v&i nhivng sé hang héa mua ban hodc giao nhan thang khéng qua kho, hang
héa dang di trén dwong, cling phai dwoc ghi chép va phan anh trén sbé sach.

Diéu 3. — Cac bd ké toan trong td chirc ké toan khdng dwoc kiém gilr kho hodc truc
tiép quan ly hang héa.

Diéu 4. — Ngoai viéc chap hanh day du cac nguyén tac, ché do, thé 1& bado quan hang
héa, thu kho phai chip hanh day du nhirng nguyén tic ké toan kho hang héa.

- Moi viéc nhap xuét hang héa & kho déu phai cé day du ching tir hop 18.

- Phai ghi kip th&i va day dd vao thé kho tat ca sbé hang héa thwe nhap, thuwc xuét va

ton kho; khéng dwoc ghi s hw nhap va hw xuat kho.



- Cham nhét la ngay hém sau, tht kho phai chuyén giao kip thoi cac phiéu nhap,
phiéu xuét kho cho td chirc ké toan.

Diéu 5. - Dé tao diéu kién thuan lgi cho cdng viéc ké toan kho hang héa di vao quy
cu, cac B6 va co quan chd quan phai:

1. Lap s6 danh muc hang héa trong dé quy dinh théng nhéat: Tén, loai, va thé hang
héa, sb hiéu, nhan hiéu, quy cach, don vi tinh gid hang, don vi déng géi. Di voi
nhirng thr hang cé nhiéu tén thi phai xac dinh théng nhat moét tén chinh cé chu thich
cac tén phu.

Trén tat ca cac chirng tlr va sb sach co lién quan déu phai ghi theo tén va sé hiéu
cla hang hoa da quy dinh thdng nhét.

2. Lap ndi dung bao quan hang héa.

Phai c6 bang ké cac hang héa dé chay, dé bi am méc va hang hoéa quy gia...va quy
dinh nhirng thé thirc nhap xuét va bao quan riéng dbi véi nhirng loai hang héa nay.
3. Quy dinh cac ty 1& hao hut hgp ly cho tirng tred'ng hop mét (chuyén ché, bao quan
tai kho, phoi sdy, ché bién v.v... ) dbi v&i cac loai hang héa c6 hao hut tw nhién.

4. Quy dinh mau mwc chirng tlr s6 sach, tha tuc 1ap va chuyén chirng tr, phwong
phap ké toan tai cac bd phan ké toan. Cac mau chirng tr va sd sach ké toan phai
dwoc Bo Tai chinh ddng y truéc khi ban hanh.

5. Quy dinh tht tuc nhap, xuat hang héa cho cac bd phan chuyén trach trong tirng
nghiép vu khac nhau nhv mua ban, gia céng ché bién, déng géi v.v... va cho tirng
loai kho nhw kho dv trir, kho ngoai tréi, kho tam thoi v.v...

6. Quy dinh nhirng loai hang héa mua ban phai theo ché d& hop déng, kinh té.

Diéu 6. — Co s& dé ghi chép ké toan kho hang hoéa la chirng tir gbc va cac gidy to cod
lién quan da duoc xac dinh hop 1&. Cac chirng tir déu phai qua td chirc ké toan dé
kiém tra va ghi sé.

Chirng tir gbc xac minh sé hang hdéa nhan ctia don vi khac hay giao cho don vj khac
ké ca sb hang hoa luan chuyén trong ndi bd don vi, phai ghi ca sb lvong va gia tri

cua hang hoa.



