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THU TUONG CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHU Déc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: 67-TTg

Ha Noi, ngay 20 thang 6 nam 1962

THONG TU

CUA THU TUONG CHINH PHU SO 67/TTG NGAY 20 THANG 6 NAM 1962
QUY PINH BIEN PHAP, TO CHUC GIU GIN Bi MAT CUA NHA NUOC
PE THI HANH NGHI PINH SO 69/CP NGAY 14 THANG 6 NAM 1962
CUA HOI PONG CHINH PHU

Viéc giit gin bi mdt ciia Nha nude da dwoce Sdc 1énh sé 69-SL ngay 10-12-1951 quy dinh. Nghi
dinh 56 136-TTg ngay 10-12-1951 da an dinh pham vi bi mdt va quy mé té chirc viéc giir gin
bi mdt cia Nha nuwde. Thi hanh sdc lénh va Nghi dinh trén, viéc giit gin bi mat cua Nha nuoc
trong cdc co quan, xi nghiép, don vi quan déi da buéc dau dwoc coi trong, c¢é co quan, don vi
dd c6 ché dj, ndi quy vé giir gin bi mdt twong doi chdt ché; nhing nhin chung thi viéc giir gin
bi mdt ciia Nha nuée con nhiéu so hé, thiéu sot, viéc mat tai liu mdt van thwong xay ra, co
triong hop rat nghiém trong, tham chi c6 truong hop tai liéu bi mdt da bi mdt ma co quan so
quan ciing khéng biét.

Pé bé khuyét tinh hinh trén day, Héi dong Chinh phit dd ra Nghi dinh s6 69/CP ngay 14-6-
1962 quy dinh cu thé nhitng vin dé thuéc pham vi bi mdt ciia Nha nuwede va quy dinh trach
nhiém trong viéc giit gin bi mdt ciia Nha nwée. Théng tw ndy quy dinh cu thé bién phdap va té
chire dé thi hanh Nghi dinh trén nhu sau:

1- Can ctt vao nhitng quy dinh vé pham vi bi mat ciia Nha nudc néi trong Nghi dinh s6 69/CP
ngdy 14-6-1962 ctia Hoi ddng Chinh phu, mdi co quan, don vi thudc cac nganh, cac cip trong
pham vi trach nhiém cong tac ciia minh, can quy dinh cu thé va ghi thanh danh muc nhiing
van dé thudc bi mat nghiép vu. Danh muc nhiing van dé thudc pham vi bi mat ciia Nha nuéc
do Ho61 déng Chinh phu phé duy¢t; danh muc nhiing van dé thuoc pham vi bi mat nghiép vu

do Bo truong, thii trudng co quan ngang Bo, co quan tryc thudc Hoi dong Chinh pha phé
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duyét. Nhitng danh muc nay phai duoc thong tri cho tit ca cac BO phu trach c6 trach nhiém va
can bo co lién quan dé biét va giir gin bi mat.

2- Nhitng cong van, tai li€u, sach bdo c6 ndi dung bi mat tuy theo mirc do quan trong, can
duoc chia lam ba loai "Tuy¢t mat", "THi mat", "Mat".

- Loai "Tuyét mat" thi chi ca nhan ngudi 6 trach nhiém dugc biét.

- Loai "T6i mat" thi chi phé bién dén nhitng ngudi, nhitng don vi ¢d trach nhiém duoc biét.

- Loai "Mat" dugc phd bién dén nhitng ngudi, nhitg don vi c6 quan hé cong tac duge biét.
Nguoi c6 trach nhiém ky cong van, tai lieu thudc ba loai trén hodc ngudi co6 trach nhiém quyét
dinh cho phat hanh tai li€u bi mat, can xac dinh mac d6 bi mat cua cong van, tai liéu va quy
dinh pham vi, hinh thtrc ph6 bién cong van, tai liéu trudc khi dua danh méay hay dua in. Doi
véi cong van, tai li¢u bi mat can phai thu hoi khi dung, thi can ghi ro thoi han phai tra lai 1€n
trang dau cua cong vin, tai liéu d6, dé nguoi nhan biét va tra lai dang thoi gian quy dinh.

3- Bt clr nguoi dugc biét nhiing diéu bi mat, hodc duoc gilr nhitng cong van, tai li¢u bi mat,
déu phai nghiém chinh tuan theo nhing diéu dudi day:

- Chi duoc phd bién nhitng van dé bi mat trong pham vi nhitng ngudi c¢6 trach nhiém duoc
biét. Nhat thiét khong duoc cho nguoi khac biét khi chua duoc thu trudng co quan, don vi cho
phép.

- Khong dugc dem cong van, tai li¢u bi mat vé nha &, chi dugc dem noi san, tap san vé nha o,
nhung sau khi duing phai bé vao t va khoa lai can than, hoac phai ¢ chd giir kin.

- Can b9, khi di cong tac xa, khong dugc mang theo tai liéu bi mat khong c6 lién quan dén
cong tac, trong truong hop phai mang theo tai liéu "Tuyét mat" hodc "Toi mat" thi phai duoc
thi truong co quan , don vi dong ¥ va phai ding ky ¢ t6 "Bao mat" noi ¢ Piéu 9 dudi day. Khi
di cong tac xa c6 mang theo tai liéu bi mat, can bo phai 13y gidy gi6i thiéu cta co quan, don vi
dé duoc cic don cong an hodc cong an xi sip xép cho noi an, nga trong nhing truong hop
phai tam tra & doc duong. (Cac don cong an va cong an xa ¢ trach nhiém sip xép chd an, ngu
chu d4o cho nhitng can bd nay).

- Khi mang tai liéu bi mat, khong duoc giao cho nguoi khong co trach nhiém giir hd, khong

duogc dé tai lieu ¢ bat cr noi nao ma khong c6 nguoi co trach nhiém coi gitr can than.



- Khong duoc ghi nhitng diéu bi mat vao gidy rdi hay vao so tay chua duoc co quan s& quan
dang ky va danh sb. (S6 tay trong d6 c6 ghi nhitng diéu bi mat ciing xem nhu tai liéu bi mat
can duoc cat, gitt nhu nhimg tai liéu bi mat khac).

- Phai s.'flp Xép, luu trir cong van, tai liéu bi mat cho cé hé théng, c6 thtr tu dé d& tim, khi mat
dé biét.

- Phai cat giir tai liéu bi mat trong ti sat hay tu gd chéc chan, c6 kho4 tdt.

- Khong dugc noi chuyén voi nhau béng dién thoai nhiing diéu "Tuyét mat" va "Tdi mat" néu
khong c6 diéu kién bao dam bi mat; khong dugc danh dién tin rd nhitng diéu bi mat.

- Khong dugc ban cong viéc bi mat trong lic ¢ mat nguoi khong cé trach nhiém duoc biét.

4- Viéc tiép phat va chuyén giao cong van, tai liéu bi mat phai lam theo ding nhiing quy dinh
dudi day:

- Phong bi dung cong vin, tai liéu "Tuyét mat" va "Toi mat" phai lam bang gidy khong tham
nude, khong nhin qua duoc, dan bang hd tdt, kho boc, ngoai phong bi phai dé rd tén, chirc vu
ngudi nhan phong bi, phai gan xi va dong dau trén xi.

- Viéc chuyén van cac cong van, tai li€u "T6i mat" va "Tuyét mat" phai duoc chuyén bé“mg
duong day lién lac riéng s€ quy dinh sau.

- Khi gtri cong van, tai liéu bi mat, phai gui kém theo phiéu chuyén; trén s6 chuyén giao cong
van va trong phiéu chuyén phai ghi rd s6 va ngay ctia cong van, tai liéu; ngudi nhan cong van,
tai liéu phai ky ro tén; nguoi mé phong bi va xem cong van tai liéu phai ky nhan vao phiéu
chuyén va gui tra lai phiéu chuyén dé nguoi guri kiém tra viéc chuyén giao, va truy xét kip
thoi tai lidu bi that lac.

5- Cong van, tai liéu bi mat chi dugc danh may va in ¢ bd phan danh may va in da dugc quy
dinh cua co quan, don vi; tuyét ddi khong duoc thué hoac nhd nguoi ngoai danh may; trong
truong hop that can thiét phai thué in & noi khac, thi phai duoc thu truong co quan, don vi tir
cap tinh hoic duong duong cap tinh trd 1én cho phép va phai c6 ké hoach dé bao dam gitr bi
mat tai liéu dua in. Chi duoc danh may, in dung sé ban da quy dinh; trén ban danh may phai
ghi 3 s6 ban va tén nguoi danh may; khi danh may, in xong phai giao hét ban d3 in, danh may

va ca ban thao cho nguoi da giao. Nhitng gidy nén, khuon in tai liéu mat, nhiing gidy than



