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BO LAO DONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 10/LD-TT Déc lap - Ty do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay 16 thang 5 nam 1960

THONG TU

CUA BQ LAO PONG SO 10/LD-TT NGAY 16 THANG 5 NAM 1960
HUONG DAN VA QUY PINH CHI TIET THI HANH NGHI PINH
SO 7/CP NGAY 18-4-60 CUA HQI PONG CHINH PHU
VE VIEC CAP PHAT SO LAO PONG
BO TRUONG BO LAO BPONG

Kinh giri : - Cac Uy ban hanh chinh khu, thanh phé, tinh

- Cac B0, cac co quan doan thé Trung uong

- Cac So, Ty, Phong Lao dong

Pong kinh giri : Tong lién doan Lao dong Viét Nam

Hoi dong Chinh phi dd ban hanh nghi dinh so 7/CP ngay 18-4-60 vé viéc cdp phdt sé lao
déng cho nhitng nguoi lao dong trong bién ché cdc xi nghiép, céng, néng lam trrong, cdc té
chire kinh té, cic co quan ciia Nha nuée (ké ca lao dong trong Qudn ddi) va cdc doan thé
nhdn déan. Théng tw nay gidi thich mét sé diém can thiét va quy dinh chi tiét dé tién hanh viéc

cdp phat va quan ly so lao dong o cac co so noi trén.

I. Y NGHIA MUC PiCH CUA VIEC CAP PHAT SO LAO PONG

Theo yéu cau phat trién kinh té cua ké hoach Nha nuéc, luc luong lao dong trong céac xi
nghiép, cac cong trudng... ting 1én ngdy cang nhiéu; Nha nudc can cap phat s6 lao dong théng
nhat va chinh thitrc cho mdi ngudi lao dong dé quan 1y tinh hinh nhan cong mot cach chinh
xéc, nghién ctru sap xép, diéu chinh, st dung hop 1y kha ning lao dong, nghién ctru ké hoach
dao tao, bd tac nghé nghiép, nang cao trinh d6 van hod, chinh trj cho anh chi em, dé bat nhitng

nguoi cé tai ning va nghién clru, gidi quyét cic quyén loi xa hoi phiic lgi. Mdi ngudi lao dong
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déu mong duoc vinh du Nha nudc cap phat cho minh quyén so lao dong trong d6 ghi rd kha
nang nghé nghiép, su tién bd vé& moi mat cua ban than trong thoi gian lam viéc va hoc tap ¢
don vi, ching minh cu thé qua trinh lao dong, thanh tich va su céng hién cua minh vao sy
nghiép xay dung chii nghia xa hoi. Viéc phat s lao dong lam cho moi ngudi phan khoi, tin
tuong, do d6 on dinh tu tudng, 6n dinh nghé nghiép, dong vién tinh than nd luc san xuit,
khuyén khich mdi ngudi trau doi nghé nghiép, cd ging hoc tap nang cao trinh do chinh tri,
van hoa va thé luc cua minh.

Viéc phat so lao dong con giup mot phan ting cuong viéc bao vé chinh tri, bio vé kinh té

trong cac co sd xay dung va san xuat cia cac nganh.

II. PHAM VI, POI TUQNG PUQC CAP SO LAO PONG

Piéu 1 cua Nghi dinh s6 7/CP d quy dinh "s6 Lao dong cp cho nhirng ngudi lao dong trong
bién ché cac xi nghiép, cong, ndng 1am truong, cac to chic kinh té, cac co quan ciia Nha nudce
va cac doan thé nhan dan". Thong tu nay noéi rd thém:

1. Nhitng nguoi lao dong trong bién ché bao gém ca luc lugng lao dong ¢ dinh, thuong truc
hay thuong xuyén c6 nghé va khong c6 nghé, 1am viéc & cac xi nghiép cong nghiép, cac cong
truong, cac ndng trudng, 1am khan, cic ctra hang Mau dich, hang quan an udng qudc doanh,
kho hang, kho vat tu, cac co s& van tai buu di¢n, cac sy nghi¢p cong cong. Trong cac co s&
nay s& khong cap sb lao dong cho nhiing nguoi 1am cong viée cé tinh chat tam thoi, lam theo
tho1 vy, nhitng can bg gitr cwong vi phu trach nhu chanh, pho gidm déc, cha nhiém , pho chu
nhiém, xudng trudng, quan ddc, phod quan ddc, trudong, pho phong, can bo ki thuét trung cao
cap trd 1én va nhitng can bd giir chtrc vu twong tw. Cac B, cac nganh cac doan thé, Uy ban
hanh chinh khu, thanh, tinh, sau khi trao di v kién v&i Bo Lao dong s€ quy dinh cu thé nhiing
can bo giit cwong vi phu trach khong duge cip s6 va luc luong cb dinh, thudng xuyén duoc
cap so6 lao dong (khong phai trong bién ché). Trudng hop co6 nhiing d6i tuong chua rd rang thi

phai bao cdo vé Bo Lao dong dé€ nghién ctru giai quyét sau.



2. Trong cic co quan hanh chinh su nghiép ctia Nha nudc va cac doan thé nhan dén thi cap s6
Lao dong cho nhitng nguoi céng nhan c6 nghé trong bién ché dang 1am viéc theo nghé
nghiép.

3. Bdi véi cac co sé qudc phong chi cdp s6 cho nhirng ngudi cong nhan, lao dong hudng theo
ché lao dong, gdm nhirng nguoi trong bién ché, nhimg nguoi thudce luc lugng ¢b dinh, thuong
truc hay thuong xuyén.

Riéng s6 cong nhén tai ngli huong theo ché d6 quan nhan vin dung cac loai gidy t& do Bo
Quéc phong cap, khi duogc chuyén nganh hodc giai ngil trd vé 1am nghé cii thi dugc xét va cap
s0 lao dong.

Vi diéu kién hién nay chua thé to chirc cp phat ngay mot luot cho tat ca cac anh chi em lao
dong nén dot nay chi tién hanh cap phat s trong xi nghiép, cong, nong 1am truong va cic co
s¢ khac theo quy dinh trén. Cac xi nghi€p cong tu hgp doanh, cic xi nghi€p tu doanh va

nhitng can bg, nhan vién khac s€ nghiénctru va cé ké hoach hudéng dan tién hanh cap phat sau.

I11. HINH THU'C VA NQI DUNG SO LAO PONG

V& hinh thirc va ndi dung s6 lao dong diéu 1 Nghi dinh di quy dinh: "sb lao dong lam theo
mau thong nhat", thong tu nay noéi rd thém:

S6 Lao dong c6 48 trang (danh sb tir 1 dén 48) va co thé co nhimng to roi dé bd sung thém khi
hét chd dé ghi chép, c6 dan anh 4 x 6, co6 dong dau noi va co sd hiéu cua timg dia phuong.

Vé noi dung s6 lao dong gém c6 10 muc 16n. Nay giai thich yéu cau cta nhitng muc chu yéu
nhu sau:

- Muc thir nhdt va muc thir hai: Tém tat 1y lich va tinh hinh hoan canh gia dinh ctia ngudi lao
dong. Hai muc nay nham nim duoc mét cach khai quat vé 1y lich va hoan canh gia dinh: cha
me, Vg con.

- Muc thtr ba: Qua trinh lam viéc. Muc nay noéi vé tudi nghé tham nién, Célp bac, luong béng
v.v... dé theo ddi lién tyc vé thay do6i viéc lam, cap bac, tién luong clia nguoi lao dong, nghién

ctru cac ché do xa hoi phuc loi.



- Muc thtr tu: Qua trinh dao tao. Muc nay noi vé qua trinh hoc nghé, thanh nghé va su tién bo
vé trinh d6 van hoa cling nhu chinh tri cia ngudi lao dong, dé biét duoc nguoi lao dong da
dugc bdi dudng vé mit nao va dén mic d6 nao, nghién ctru ké hoach dao tao va nang cao
trinh do ky thuat, van hoa, chinh tri.

- Muc thir ndm: Tinh hinh thé lyc va rén luyén than thé. Muc nay néu ro tinh hinh thé luc cua
nguodi lao dong mot cach toan dién, biét duoc tinh hinh strc khoé ctua nguodi lao dong qua mat
qua trinh lao dong, san xuit, dé nghién ctru bién phap nang cao thé luc cua ngudi lao dong
lam cho ngudi lao dong cé du strc khoé tiép tuc lao dong kién thiét xa hoi chi nghia va bao vé
T6 quéc.

- Muyc thir sdu: Tinh hinh bénh tat va tai nan lao dong. Muc nay 1a dé biét ngudi lao dong sau
khi bi bénh vé nghé nghiép, bi méc cac bénh khac hoic bj tai nan 1am giam sut sitc khoé dén
mirc nao dé bd tri sap xép cong viée, hop v6i kha nang va tinh hinh sirc khoé hién co.

- Muc thir bay: Khen thuéng. Muc nay nham giup cho don vi sir dung va co quan quan 1y biét
duoc thanh tich va sy céng hién cta nguoi lao dong ma tiép tuc dong vién, gidao duc va boi
dudng tién bo thém.

- Muc thir tam: Ky luat. Muc nay dé cac don vi sir dung giup d3, gido duc. Tuyét d6i khong vi
nhitng sai 1am khuyét diém ma ra thanh kién, nghi ky, khong st dung. Mat khac ciing gitp
ngudi lao dong thiy duoc sai pham cta minh dd qua ma ra stc khic phuc sta chita. Do do,
cac don vi st dung phai hét stc than trong trong khi ghi chép. Nhiing truong hop quyét dinh

dit khoat thi hanh ky luat méi ghi vao s6 lao dong.

IV. NHIEM VU CUA UY BAN HANH CHIiNH, CO QUAN
LAO PONG KHU, THANH PHO, TINH VA CAC PON VI
SU DUNG TRONG VIEC CAP PHAT SO LAO PONG

1. Nhiem vu Uy ban hanh chinh khu, thanh phé, tinh:

Theo Diéu 2 ctia Nghi dinh thi Uy ban hanh chinh khu, thanh phd, tinh c6 nhiém vu cép sb lao
dong cho nhimg ngudi lao dong lam viéc ¢ xi nghiép, cong, nong, 1am trudng, cac to chirc
kinh té va cac co quan chinh quyén, doan thé thudc dia phuong minh khong phan biét don vi

do trung wong hay do dia phuong quan 1y, khong phan biét don vi cong tac luu dong hay tinh



tai (luu dong ra ngoai dia phuong nhu Poan tham do, khao sat, Po1 cong vu doan duong sat,
Poi chiéu bong luu dong v.v...).

Uy ban hanh chinh khu, thanh phé ,2tinh ¢c6 trach nhiém lanh dao toan b viéc cép phat s6 lao
dong trong dia phuwong minh va c¢6 thé uy quyén cho thu trudng co quan Lao dongdia phuong
1am viéc cap phat so.

2.Nhiém vu co quan Lao dong:

Cac So, Ty, phong Lao dong, c6 nhiém vu giup d& Uy ban hanh chinh dia phuong huéng dan,
kiém tra, d6n dbc viéc cap s lao dong va gilt cac ban khai cua nguoi lao dong dé doi chiéu,
cap ban sao khi can thiét va nghién ctru thi hanh nhitng bién phap quan 1y, diéu phbi.

3. Nhiém vu don vi sur dung:

Theo Diéu 3 cua nghi dinh thi don vi st dung c6 trach nhiém:

- Tb chirc thue hién theo ké haoch cua Uy ban hanh chinh khu, thanh phé, tinh vé viéc cép )
lao dong trong don vi minh dudi su 1anh dao ciia Uy ban hanh chinh va theo sy huéng dan
cua co quan Lao dong dia phuong.

- Thanh toan cac khoan chi phi can thiét cho viéc cap s6 lao dong nhu in s6 va ban khai, chi
phi vé to chirc cap phat v.v... (trir tién anh do ngudi lao dong chiu).

- Quan ly s6 lao dong va ghi chép vao s6 su tién bo vé nghé nghi¢p, van hod, chinh tria, khen
thudng, dé bat v.v... trong thoi gian ngudi lao dong 1am viéc & don vi. Néu cho thuyén chuyén
hay cho théi viéc thi tra so cho nguoi lao dong sau khi di ghi chép day du vao so theo quy
dinh va bao céo cho co quan Lao dong dia phuong biét nhitng diéu da ghi trong so ay.

- Sau khi d3 cip phat xong s6 lao dong va gidy ding ky, cic don vi mudn tuyén dung ngudi
lam thi phai tuyén nhimg ngudi lao dong di co sb hay co gidy dang ky. Truong hop dic biét
stt dung nhitng ngudi chua c6 sd hodc chua cé gidy ding ky thi phai bao cho Uy ban hanh
chinh va co quan Lao dong dia phwong dé xin cdp s6 hodc gidy dang ky.

- Phai bao cao thuong xuyén 3 thang mot 1an vé tinh hinh sé lugng ting giam cua don vi minh
cho co quan Lao dong dia phuong.

Dé giup cac don vi st dung nhan cong thi hanh day du Nghi dinh cua Hoi dong Chinh phu,

cac B9, cac nganh can c6 chi thi quy dinh cu thé nhitng doi tugng dugc cap so cho cac don vi



