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Huwdng din chire ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chire
cia Vin phong Uy ban nhén dan tinh, thanh phé trye thudgc Trung wong

Cén ciz Nghi dinh s6 36/2012/ND-CP ngay 18 thang 4 ndm 2012 cua

Chinh phit quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chike cia
Bé, co quan ngang B,

Cén cir Nghi dinh sé 74/2012/ND-CP ngay 29 thang 9 nam 2012 cia
Chinh phi quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc cia
Van phong Chinh phu;

Cdn cit Nghi dinh s6 58/2014/NP-CP ngay 16 thang 6 nam 2014 cia
Chinh phu quy dinh chirc ndng, rhiém vy, quyén han va co cau té chuc cua
Bg Néi vu;

Cdn cit Nghi dinh 56 24/2014/NP-CP ngay 04 thdng 4 nam 2014 cua
Chinh phi quy dinh 16 chike cdc co quan chuyén moén thugc Uy ban nhdn ddn
tinh, tharh pho truc thugc Trung wong;

B¢ truéng, Chi nhiém Van phong Chinh phii va B3 trudmg Bo NGi vu
ban hanh T hong tu lién tich huong ddn chire ndng, nhiém vy, quyén han va co
cdu 18 chirc cia Van phong Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong.

bieu 1. Vi tri, chire ning

1. Vin phong Uy ban nhén déan tinh, thanh pho true thuoc Trung uong
(sau ddy goi chung 1a cip tinh) 13 co quan thude Uy ban nhén dén cdp tinh, cé
chic ning tham muu, gip Uy ban nh4n din cap tinh vé&: Chuong trinh, Kké
hoach cbng tac; td chirc, quan 1y va cong b chc thong tin chmh thitc vé hoat
déng cua Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhin din cAp tinh; d3u mdi
' Cong Thdng tin dién tir, két nbi hé théng thong tin hanh chinh dién tir chi dao,
diéu hanh cia Uy ban nhin dan, Cha tich Uy ban nhén dan cip tinh; quan ly
céng bao va phuc vu cdc hoat dong ctia Uy ban nhén din cip tinh; givp
Chu tich Uy ban nhén dén cip tinh (bao gom ca cdc Pho Chu tich Uy ban
nhan dan cip tinh) thyuc hién nhiém vy, quyen han theo thdm quyén; quan ly
van thu - Juu trit va cdng tic quan tri ndi b ctia Vin phong.



2. Van phong Uy ban nhén dén cAp tinh ¢6 tu cach phép nhén, con déu
va tai khodan riéng.

Diéu 2.-Nhiém vu vi quyén han’
1. Trinh Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh:
a) Quy ché lam v1ec ctia Uy ban nhan dan chp tinh;

b) Vin ban quy dmh cu thé chuc nang, nhiém vu, quyen han va co céu td
chtre ctia Van phong Uy ban nhén dan chp tinh;

¢) Vin ban hudéng din cu thé chuc nidng, nhiém vu, quyén han cda
Vin phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhan dén quan, huyén, thi x4, thanh
phé thudc tinh (sau diy goi chung 14 cip huyén);

d) Vian ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chudn chirc-danh Trudng,
Phé don vi thuéc Vin phong Uy ban nhan dan cAp tinh; Chanh Vin phong,
Phé Chénh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cdp huyén.

2. Trinh Cht tich Uy ban nhén dén c4p tinh ban hanh:

a) _Quyét dinh thanh I4p, sap nhap, chia tich, giai thé cdc don vi thude
Van phong Uy ban nhan dan cép tinh;

b) Céc van ban khac theo su phin cong cia Chu tich Uy ban nhén dén

- cAp tinh.

3. Tham muu, xay dung va td chtc thyc hién chuong trinh, ké hoach
cdng tic cia Uy ban nhan dén cip tinh:

a) Téng hop d& nghi cta céc S&, co quan ngang Sé, co quan thude
Uy ban nhén dén cip tinh (sau day goi chung 14 S&), Uy ban nhan dén cép -
huyén, co quan, t chrc lién quan;

b) Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh dua vao chuong
trinh, ké hoach cdng tic nhiing vin d& cin tap trung chi dao, diéu hanh hoic .
giao co quan lién quan nghién ciru, x4y dung d& 4n, du 4n, du thao vin ban;

¢) X4y dung, trinh Uy ban nhén dan, Chd tich Uy ban nhén dén c4p tinh
ban hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;
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d) Theo déi, d6n dbc céc So, Uy ban nhan dén cép huyén, céc co quan,
td chirc lién quan thyc hién chuong trinh, ké hoach coéng tic, ddm bao ding
tién d, chat luong;

d) Béo cao dinh ky hodc d6t xuit két qua thue hién; kién nghi giai phép
nhim thyc hién cé hiéu qua chuong trinh, ké hoach cOng tac;

e) Kip thoi béo céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach céng téc, dap ung
yéu cdu quan ly, chi dao, didu hanh cua Uy ban nhan dén, Cha tich Uy ban
nhén dan cép tinh. :

4. Phuc vu hoat ddng cia Uy ban nhén dan cép tinh:

a) Chu tri, phéi hop véi cée co quan lién quan chudn bj chuong trinh, ndi
dung, phuc vu céc cudc hop cia ny ban nhén dén cép tinh;

b) Thuc hién ché d6 téng hop, bo céo;

¢) Theo dai, don dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viée cla

-Uy ban nhan dén cip tinh;

" d) TS chirc cong téc tiép cdng dén theo quy dinh cia phap luat.

" 5. Tham muu, giip Chu tich Uy ban nhén déan cép tinh thuc hlen cac
nhiém vu, quyén han sau:

a) Triéu tap, chu tri cdc cude hop;

b) Theo doi, don doc, chi dao, kiém tra cbng tic ddi vdi cac Sa;

Héi dbng nhan dén va Uy ban nhén din cép huyén;

¢) Thuc hién nhidm vy truéc Héi ddng nhan dén cp tinh; tiép xc,
bao céo, tra 1&i kién nghi ctia o tr;

d) Chi dao, ap dung blen phép cin thiet giai quyet cong viéc trong
truomg hop dot xuit, khén cap,

d) Cai tién 12 16i 1am viéc; duy tri ky ludt, ky cuong cia b may hanh
chinh nha nuéc & dia phuong. ;

6. Tiép nhan, xi 1y, trinh Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhén dén
cép tinh giai quyet nhitng vin ban hd so do c4c co guan, to chire, ca nhén g,
trinh (van ban dén):



a) Déi voi dé an, du an, du thao vin ban do céc co quan trinh: Kiém tra -
hd so, trinh tir, thi tuc soan thao, the thirc, ky thuét trinh bay du thao vin ban;
tém tit ndi dung, néu 1o thim quyén quyet dinh, sy déng bd trong chi dao,
dleu hanh cta Uy ban nhén dén, Chy tich Uy ban nhéan din chp tinh déi véi
vén dé lign quan, dé xult mot trong cac phuorng 4n: Ban hanh, phé duyet dua
ra phién hop Uy ban nhan dan chp tinh; gui lay ¥ kién céc thinh vién Uy ban
nhén dan cép tinh; thong bdo ¥ kién ctia Cht tich Uy ban nhén dan cip tinh
yeu ciu co quan soan thio hoan chinh lai, 1Ay thém y kién céc co quan,
t6 chirc, ¢4 nhan hodc thuc hlen cac nhiém vu khéc theo quy dinh va quy ché
1am viéc ctia Uy ban nhén dén cép tinh.

Trong qua trinh x1ir 1y, néu d@ 4n, du 4n, dy thdo vin ban con y kién khac
nhau, chu tri hop véi co quan, td chire lién quan dé trao dbi trurde khi trin;

b) DBéi véi dy thao bao céo, bai phét biéu: Phéi hop véi céc co quan
hen quan bién tp, hoan chinh theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan din
cép tinh;

¢) Déi v6i van ban khic: Kién nghi véi Chu t1ch Uy ban nhan dan cap
tinh glao co quan lién quan trién khai thuc hién; t& chuc cac didu kién cdn
thiét dé Uy ban nhan dan, Chi: tich Uy ban nhan dan cip tinh xit 1y theo quy
dinh ctta phap ludt va ndi dung van ban dén.

7. Phat hanh, quan 1y, theo d&i, dén dc, kiém tra tinh hinh, két qua
thue hién vin ban ciia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh:

a) Quan ly, sir dung con d4u, phat hanh vin ban cla Uy ban nhén dan,
Chu tich Uy ban nhén déin cép tinh;

b) Theo di, d6n dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién van ban cia
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén c4p tinh; dinh ky ra sodt, bdo cdo
Chu tich Uy ban nhan din cép tinh d& dam bao su déng bd, théng nhét trong
chi dao, diéu hanh;

¢) Ra soat nham phét hién vuéng mic, phét sinh vé thAm quyén, hd so,
trinh tu, tha tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao,
didu hanh cia Uy ban nhan dén, Chit tich Uy ban nhén dan cép tinh; kip thoi
b4o cdo Uy ban nhén dan cép tinh sta dbi, bé sung; hang nim, tbng hop,
bao cdo Van phong Chinh phu;

d) Luu trit vén ban, hd so, tai liéu cia Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban
nhén dén cép tinh.



8. Thuc hién ché d6 théng tin:

a) Té chirc quan ly, cap nhat thdng tin phuc vu su chi dao, diu hanh cta
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén clp tinh;

b) Thuc h1en ché dd théng tin bdo céo vé hoat dong ciia Céng Thong tin
dién tir va két ndi hé théng thong tin hanh chmh dién tir chi dao, diéu hanh
ctia Uy ban nhan dén, Chd tich Uy ban nhén dan c4p tinh;

¢) Xuét ban, phét hanh Céng béo cép tinh;

d) Thiét lap, quan 1y va duy tri hoat déng mang tin hoc ctiia Uy ban
nhén dan cap tinh.
9. Bao dam céc diéu kién vat chit, k¥ thuit:
a) Bao dam céc diéu kién vat chit, k§ thuét cho hoat dong cua Uy ban
nhan déan, Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh;
~ b) Phuc vu cac chuyén cdng tac, lam viéc, tiép khach cuaa ny ban nhén dén,
Chi tich Uy ban nhan dén cp tinh.
" 10. Huéng din nghiép vy hanh chinh vin phong
Chu tr1 phéi h0'p vdi Vin phong Doin Dat biéu Qudc hai va Hai dong
nhan dan cép tinh tdng két, huéng din chuyén mén, ngh1ep vu hanh chinh vin

phong dbi vou Vian phong cac Sé, Vin phong Hoi ddng nhéan dén va Uy ban
nhan dan c¢p huyén, céng chirc Vin phong - Thng ké xa, phuong, thi trin.

11. Thyc hién nhiém vu quan tri ndi bd:

a) T4 chire thue hién cdc vin ban, quy hoach, ké hoach do co quan cé
thim quyén ban hénh hoidc phé duyét lién quan dén hoat déng ciia Van phong
Uy ba.n nhan dén cép tinh; :

b) Tiép nhén, xu ly van ban do co quan, t6 chite, c4 nhan giti Vin phong
Uy ban nhan dén cép tinh; ban hinh va quén 1y vén ban theo quy dinh;

c) Hop tac qubc té theo quy dinh ctia phap luat va syt phén céng hoac uy
quyén ctia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dén cAp tinh;

d) Nghién ctu, ing dung két qua nghién ciru khoa hoc va cai cch hanh
chinh phuc vu nhiém vu dugc giao;



