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BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG -
BO NOI VU - BQ TAI CHINH

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO NQI VU - BQ TAI CHINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC Ha Néi, ngdy 04 thing 4 nam 2015
THONG TU LIEN TICH

Hwéng din chire niing, nhiém vu, quyén han, co ciu té chirc
va co che hoat dong ciia Van phong dang ky dat dai
truc thugc Sé Tai nguyén va Méi trueong

Can cir Nghi dinh s6 43/201 4/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai;
Can cir Nghi dinh sé 21/2013/ND-CP ngay 04 thang 3 nam 2013 cua Chinh

phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia Bé Tai
nguyén va Moi truong;

Can cir Nghi dinh sé 58/2014/ND- CP ngay 16 thang 6 nam 2014 cua Chinh
phii quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé NGi vu;

Can cir Nghi dinh s6 215/2013/ND- CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cua Chinh
phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire cia Bé Tai chinh;

Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong, B~,0 truong Bo Noi vu, Bo truong Bo
Tai chinh ban hanh Thong tw lién tich huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han,
co cau to chuc va co ché hoat dong cua Van phong dang ky dat dai truc thuoc So
Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Vin phong ding ky dat dai 1a don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc S Tai
nguyén va Moi truong, co6 chuc nang thuc hién dang ky dat dai, nha & va tai san
khéc gan lién voi dat; xay dung, quan ly, cap nhat, chinh 1y thong nhat ho so dia
chinh va co s& dir li¢u dat dai; thong ké, kiém ké dat dai va cung cap thong tin dat
dai cho t6 chirc, cd nhan theo quy dinh cua phap luat.

2. Van phong ding ky dat dai co tu cach phap nhan, c6 con dau riéng; duoc
Nha nudce bo tri van phong, trang thiét bi lam viéc va md tai khoan theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Thye hién viéc dang ky dat duoc Nha nuoc giao quan ly, dang ky quyén st
dung dit, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.
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2. Thyc hién viéc cap lan dau, cap ddi, cap lai G1ay ching nhan quyeén sir
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vdi dat (sau day goi 1a
Gidy chtng nhan).

3. Thyc hién viéc dang ky bién dong dbi véi dat duoc Nha nude giao quan ly,
quyen su dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat.

4. Lap, chinh 1y, cap nhat, luu trit va quan 1y hd so dia chinh; tiép nhan, quan
1y viéc st dung phoi Gidy ching nhan theo quy dinh cua phap luét.

5. Cap nhat, chinh 1y, d6ng bo hoa, khai thac dit liéu dat dai; xay dung, quan 1y
hé thdng thong tin dit dai theo quy dinh cta phap luat.

6. Thuc hién viéc thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban dd hién trang s dung
dat; chinh Iy ban do6 dia chinh; trich luc ban do6 dia chinh.

7. Kiém tra ban trich do dia chinh thira dat; kiém tra, xac nhén so do nha & va
tai san khéac gan lién véi dat do t6 chuc, ca nhan cung cap phuc vu dang ky, cap
Giay chirng nhan.

8. Thuc hién dang ky giao dich bao dam bang quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vo1 dat theo quy dinh cua phép luat.

9. Cung cép ho so, ban do, thong tin, s6 liéu dit dai, nha ¢ va tai san khac gén
lién vo1i dat cho cac t6 churc, cd nhan theo quy dinh cua phép luat.

10. Thuc hién vi¢c thu phi, 1€ phi theo quy dinh cta phép luat.

11. Thuc hién cac dich vu trén co s& chuc nang, nhiém vu phu hop véi nang
luc theo quy dinh cta phap luét.

12. Quan ly vién chuc, nguodi lao dong, tai chinh va tai san thudc Vian
phong dang ky dat dai theo quy dinh cua phép luat; thuc hién ché d bdo cao
theo quy dinh hién hanh va tinh hinh thyc hién nhiém vu vé cac linh vuc cong
tac duogc giao.

Piéu 3. Co ciu to chirc

1. Lanh dao Vin phong dang ky dat dai

Vin phong dang ky dat dai c6 Giam dbc va khong qua 02 Pho Giam déc. Viée
bd nhiém, mién nhiém Gidm déc va Phé Gidm doc Van phong dang ky dat dai thuc
hién theo quy dinh cta phép ludt va phan cap ctia Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thuoc Trung wong (sau day goi la Uy ban nhan dan cap tinh), phu hop véi tieu
chuan chirc danh theo quy dinh.

2. Co cAu to chirc

a) Phong Hanh chinh - Tong hop;

b) Phong Ké hoach - Tai chinh (Uy ban nhan dan cip tinh xem xét quyét dinh
thanh 13p d61 v&1 Van phong dang ky dat dai c6 tir 15 Chi nhanh tré 1€n);

¢) Phong Piang ky va Cép gidy chirng nhan;



