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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BO KE HOACH VA PAU TU - BQ TAI CHINH

BQ KE HOACH VA PAU TU - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO TAI CHINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 04/2014/TTLT-BKHDT-BTC Ha Noi, ngay 13 thang 8 nam 2014
THONG TU LIEN TICH

Hwéng din tro giup dao tao, boi dudng ngudn nhan lue
cho cac doanh nghiép nhé va vira

Can cir Nghi dinh 6 60/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2003 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hu’o"ng dan thi hanh Ludt Ngan sdch nha nudc,

Can cir Nghi dinh s6 11 6/2008/NB—CP ngay 14 thang 11 nam 2008 cua Chinh phu
quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B6 Ké hoach va
Pau tu;

Can cir Nghi dinh s6 21 5/2013/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cua Chinh phu
vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bé Tai chinh;

Can cir Nghi dinh s6 56/2009/ND-CP ngay 30 thing 6 ndm 2009 ciia Chinh phii
vé tro giup phat trién doanh nghiép nho va vua.

B¢ truong Bo Ké; hoach va Pau tw va B truong Bo Tai chinh ban hanh Thong
tw lién tich huong dan tro giup dao tao, boi duong nguon nhdn luc cho cdac doanh
nghiép nho va vira:

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu lién tich ndy huéng dan viéc 14p ké hoach, to chirc va quan 1y thuc
hién hoat dong tro gitip dao tao, boi dudng ngudn nhan lyc cho cac doanh nghiép
nhd va vura (goi tat 1a trg giap dao tao); du toan, quan ly, st dung va quyét toan
kinh phi tir ngan sach nha nudc ho trg cho hoat dong dao tao.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Cha doanh nghiép, can bo quan 1y doanh nghiép nhé va vira (sau day viét tit
la DNNVYV) theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6 56/2009/ND-CP ngay 30 thang 6
nam 2009 cta Chinh phu vé trg giup phat trién doanh nghi€p nho va vura; cac ca
nhan, t6 chirc c6 nguyén vong thanh 1ap doanh nghiép.
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2. B9, nganh, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (sau day
goi tat 1a cac Bo, nganh, UBND tinh).

3. T6 chtrc xd hoi - nghé nghiép, to chtc chinh tri x3 hoi - nghé nghiép, to
chtrc hiép hoi doanh nghiép, hiép hoi nganh nghé Trung wong (sau ddy goi tat 1a
cac t6 chtrc hiép hoi) dugc thanh 1ap theo quy dinh ciia phap luat, co chirc ning
dao tao va trg giup phat trién DNNVV.

4. Truong dai hoc, cao dang, trung cap chuyén nghiép, cac t6 chirc dich vu ¢o
chtrc nang dao tao hoat dong theo quy dinh cua phép luat, c6 nang luc va dap ung
diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Thong tu nay (sau day goi tit 1a cac to chuc
cung cép dich vu dao tao).

5. Céan bd 1am cong tac tro gitip phat trién DNNVV.

Piéu 3. Cac hoat dong tro giup dao tao

1. Khéo sat danh gia nhu ciu tro giup ddo tao; khao sat danh gia tac dong va
hiéu qua ctia hoat dong tro gitp dao tao; to chirc kiém tra, danh gia tinh hinh thuc
hién va cac cudc hoi nghi, hoi thao vé trién khai hoat dong trg gitip dao tao trén
pham vi toan quéc; Tap hudn, bdi dudng ning cao ning luc va td chic doan khao
sat, hoc tap trao d6i kinh nghiém vé tro giup dao tao trong va ngoai nudc cho cac
can bo 1am cong tac trg gitip phat trien DNNV'V.

2. Xay dung, bién soan, bo sung, in an giao trinh, tai li¢u phuc vu hoat dong
dao tao, boi dudng ngudn nhan luc cho DNNVV.

3. T chirc dao tao, bodi dudng nguén nhan luc cho DNNVYV, bao gém:

a) T6 chirc cac khoa dao tao, boi dudng ngudn nhan lyc cho DNNVV (sau day
goi tit 1a khoa dao tao), gé)m cac khoéa dao tao khéi su doanh nghi€p, quan tri
doanh nghi¢p va quan tri doanh nghi¢p chuyén sau;

b) T6 chirc phd bién, ddo tao qua mang, truyén hinh cho DNNVV.

Picu 4. Nguon kinh phi thuc hién hoat ddng tro giup dao tao

Hoat dong tro gitip ddo tao cho DNNVV thuc hién theo nguyén tic xa hoi hoa:

1. Nha nudc hd tro mot phan kinh phi (ngan sach Trung wong, ngan sach dia
phuong) thong qua cac Bo, nganh, UBND tinh va cdc to chirc hiép hoi.

2. Cac DNNVV, ca nhan tham gia dao tao dong gop mot phan kinh phi.

3. Céc co quan, don vi thyc hi¢n hoat dong tro gitp dao tao cho DNNVV huy
dong cac nguodn tai chinh khac (ngoai ngudn ngan sach nha nudc) cua céc to chirc,
c4 nhan trong va ngoai nudc, cc t6 chirc qudc té theo quy dinh ctia phap luat dé
thuc hién hoat dong tro giup dao tao cho DNNVV.
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) ) ) ~ Chuong 11
TO CHUC CAC KHOA PAO TAO CHO DOANH NGHIEP
NHO VA VUA

Piéu 5. Pham vi va ndi dung cic khéa dao tao

1. Pham vi dao tao:

a) PBao tao khdi su doanh nghiép, cho, cac ca nha:m, tér chtic ¢6 nguyén vong
thanh 1ap doanh nghiép, DNNVV (chiém t61 da 30% tong s6 khoa dao tao);

b) Pao tao quan tri doanh nghiép cho cac chu doanh nghiép va can b quan 1y
DNNVYV;

¢) bao tao quan tri doanh nghip chuyén sau cho chu doanh nghiép va can bo
quan Iy DNNVV trong mot s6 linh vuc, dia ban theo dinh hudng uu ti€n phat trién
cuia Nha nudc.

2. Noi dung céac khoéa dao tao:

a) Trén co 86 cac chuyén dé chinh tai Phu luc 1 kem theo Thong tu nay, don vi
dao tao lya chon mot s6 chuyén dé phu hop véi nhu cau cua hoc vién va thuc té tai
dia phuong dé t6 chirc cac khoa dao tao;

b) Noi dung giang day theo cac chuyén dé lua chon phai duoc xay dung trén
co sér’b(f) gido trinh, tai liéu dao tao, boi dudng nguoén nhan lyuc cho DNNVV cua
B0 Ké hoach va Dau tu.

Piéu 6. Pon vi quan 1y dao tao, don vi dao tao va cac hinh thirc té chic
dao tao

1. Bon vi quan ly dao tao la don vi trong B9, nganh, UBND tinh va td chirc
hi¢p hoi duge giao nhiém vu thyc hién ké hoach tro giiip dao tao cho DNNVV va
kinh phi ngan sach nha nudc ho tro.

. 2. Pon vi dao tao la don vi truc tié'p,thu:c hién cac khoa dao tao cho DNNVV,
gém: don vi quan ly dao tao (khi tryc ti€p t6 chirc cac khoa dao tao theo quy dinh
tai diém a khoan 3 Diéu nay); hoac la t6 chirc cung cap dich vu dao tao (khi don vi
quan ly dao tao ky hop ddng véi to chirc cung cap dich vu dao tao theo quy dinh
tai diém b khoan 3 Diéu nay).

3. Can ctr ké hoach duoc giao, ndi dung yéu cau cuia cac khoa dao tao va ning
luc thuc t€, don vi quan 1y dao tao c6 thé lya chon moét trong hai hinh thirc sau day:

a) Truc tiép t6 chure cac khoa dao tao;

b) Can cu qéc quy dinh hi¢n hanh dé lua chon td churc cung cﬁ'}p dich vu dao
tao va ky hop dong dao tao theo quy dinh tai Bi€u 8 Thong tu nay dé thuc hién cac
khoa dao tao.

4. Trach nhiém cua don vi quan ly dao tao:

a) Chiu trach nhjém to 9h1'1’c trién khai cac khoa dao tao theo ding kéq hoach
dugc co quan cd tham quyén giao va cac quy dinh tai Thong tu nay. Kiém tra,
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danh gia tinh hinh thyc hién va thuong xuyén t6 chirc rat kinh nghiém dé cac khoa
dao tao tiép theo dap tmg duogc yéu cau vé chat lugng va hiéu qua;

b) Cir can bd kiém tra, gidm sat cac khoa dao tao trong trudng hop ky hop
dong vaéi to chire cung cap dich vu dao tao;

c) Péi vé6i don vi quan 1y dao tao thudc cac B9, nganh va td chirc hiép hoi,
ngoai trach nhiém quy dinh tai diém a, b khodn 4 Piéu nay con c6 trach nhiém:

- Chi tri, phdi hop v6i S& Ké hoach va Pau tu tinh/thanh phd t6 chiic cac khoa
dao tao dap img nhu cau cuia DNNVYV trén dia ban;

- Thoéng bao bang vin ban cho S¢ Ké hoach va Pau tu tinh/thanh phd vé ké
hoach trién khai cac khoa dao tao cho DNNVV trén dia ban (chuong trinh, noi
dung, tho1 gian, dia diém cu thé cua tung khoa dao tao) trudce khi td chire it nhat
l1a 03 ngay lam viéc;

- Pinh ky 6 thang, phai giri S& Ké hoach va Pau tu tinh/thanh phé bao cio
danh gia tinh hinh thyuc hién cac khoa dao tao da t6 chirc va ké hoach ti€p theo trén
dia ban.

Piéu 7. Té chirc cung cip dich vu dao tao

1. Céac tb chic cung cép dich vu dao tao duogc lua chon phai dap ing cac diéu
kién sau:

a) C6 chirc niang cung cap dich vu dao tao duoc ghi o tai Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghi¢p, hoac van ban cua co quan c¢6 tham quyén quyét dinh vé
chtrc nang, nhi€ém vu cua té6 churc cung cap dich vu dao tao;

b) C6 co sé vat cht, trang thiét bi dap ung diéu kién t6 chirc cac khoa dao tao
cho DNNVV;

¢) Pa t chire thuc hién cac khoa dao tao, boi dudng vé khai sy doanh nghiép
va quan tr1 doanh nghié¢p;

d) Co dé xuat phuong an dao tao phu hop véi yéu cau cia cac khoa dao tao
cho DNNVV;

d) Co doi ngii giang vién hodc cong tic vién thudng xuyén dap tng cac diéu
kién sau:

- T6t nghiép dai hoc trd 1én;

- C6 nang luc chuyén mén va cé kinh nghiém tham gia giang day vé dao tao,
bo61 dudng ngudn nhan luc cho doanh nghiép.

e) Tai lidu giang day (bao gdm gido 4n, tai liéu trinh bay va cac tai liéu hudng
dan hoc tap lién quan khac) phai phu hop vdi chuyén dé dao tao va dugc bién soan
trén co s& bg gido trinh, tai li¢u dao tao, boi dudng nguoén nhan lyc cho DNNVV
ciia Bo Ké hoach va Pau tu. Tai liéu giang day phai duoc don vi quan 1y dao tao
thong nhat vé ndi dung trudce khi trién khai khéa ddo tao.
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2. Trén co sé hop dong dao tao ky véi don vi quan 1y dao tao, t6 chic cung
cap dich vu dao tao phai truc ti€p tri€n khai thuc hién, khong dugc thué hoac giao
lai cho t6 churc cung cap dich vu khéc thuc hién.

3. Khi ¢6 yéu cau kiém tra cua co quan chirc nang, to chitrc cung cap dich vu
dao tao co trach nhiém phodi hop vdi don vi quan 1y dao tao cung cap cac thong tin,
tai liéu theo yéu cau va chiu trdch nhi€ém vé tinh chinh xéc, trung thuc, day da co
s& phap ly cua ho so, chung tur theo quy dinh.

Piéu 8. Hop dong dao tao

Hop ddng dao tao phai c6 cac nodi dung chua yéu sau:

1. N61 dung chuyén dé dao tao; dia ban td churc va thoi gian trién khai.

2. Kinh phi thyc hi¢n, kém theo dy toan chi tiét kinh phi (theo mau Phu luc 3.2
va ndi dung chi, muc chi quy dinh tai Bicu 13, 14 Thong tu nay).

3. Trach nhiém, quyén han ctia mdi bén.

4. Thanh quyét toan kinh phi dao tao.

5. Xir 1y vi pham hop dong va diéu khoan thi hanh.

Diéu 9. Té chirc cac khoa dao tao

1. Thoi luong va sé hoc vién tdi thiéu ciia mot khoa dao tao:

a) Pbdi voi khoa dao tao khai su doanh nghi¢p: thoi luong dao tao 1a 03 ngay,
s0 hoc vién t61 thi€éu moi khoa 1a 30 nguoi;

b) Déi voi khoa dao tao quan tri doanh nghiép: thoi lugng dao tao 1a 05 ngay,
s0 hoc vién to1 thi€u moéi khoa 1a 30 nguoi;

¢) Bdi v6i khoa dao tao quan tri doanh nghiép chuyén sau: tiy theo ndi dung
dao tao chuyén sau, don vi dao tao quyét dinh thoi luong dao tao phu hop nhung
dam bao thoi luong t61 thi€u 1a 07 ngay va s6 hoc vién t61 thi€u moi khoa 1a 20 nguoi;

d) Can cur vao tinh hinh thuc té clia ting khoa hoc, don vi dao tao b tri tdi da 30%
thoi lugng moi khoa dé hudng dan hoc vién nghién ctu céc tinh huong va van
dung kinh nghi¢m thuc tién.

2. Bé tham gia khoa dao tao, cac td chirc, c4 nhan va DNNVV dién déy du
thong tin vao Phiéu dang ky (theo mau Phu luc 2.1 hodc Phu luc 2.2 kém theo
Thong tu nay) gui vé don vi dao tao.

3. Trach nhiém cua don vi dao tao:

3.1. Trudc khi trién khai khoa ddo tao:

a) Lap chuong trinh/ké hoach t6 chirc timg khéa dao tao (thoi gian dao tao, dia
diém t6 chuc khoa dao tao, cac chuyén dé dao tao, gidng vién, do1 twong hoc vién,
hoc phi...);

b) Thong bao chwong trinh/ké hoach t6 chic dao tao trén cac phuong tién
thong tin dai chiing, hodc bang van ban, hoac bang cac hinh thuc chiéu sinh khac



