BO TAI CHINH-BQ TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

$6: 209/2012/TTLT-BTC-BTP Ha Noi, ngay 30 thang 11 nam 2012

THONG TU LIEN TICH

Huéng dan viée lap, quan Iy, st dung va quyét toan kinh phi bao dam
hoat dong cuia co’ quan, to churc trg giup phap ly nha nudc

Can cir Ludt Ngdn sdach nha nude ngay 16 thang 12 nam 2002;

Can cu Ludt Tro giup phdp Iy ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cir Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2007
cuia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mgt 56 diéu cua Ludt
Tro giup phdp Iy,

Cén cir Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc ciia B Tu
phdp;

Can cir Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cua Chinh
phii quy dinh chirc ndang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chitc ciia Bo Tai
chinh;

B¢ truong B Tai chinh va B¢ truong Bo Tw phdp ban hanh Théng tir
licn tich hidng dan viéc lap, quan Iy, sw dung va quyét todn kinh phi bao
dam hoat dong cua co quan tro gitp phdp Iy nha nude nhur sau:

Piéu 1. Pbi tuwong va pham vi ap dung

|. Théng tu nay hudng dan viéc lap, quan ly, si dung va quyét toén
kinh phi bao dam hoat dong cua co quan, t6 chure trg gitip phap 1y nha nudc
(Cuc Trog giup phap ly, Trung tdm trg gitp phép ly nha nudc va Chi nhanh
cua Trung tdm) sau day goi chung la co quan trg gitp phap ly nha nudec.

2. Kinh phi bao dam hoat dong cia co quan tro giup phéap ly nha nudc
thudc cdp nao do ngan sach cip do bao dam theo quy dinh cia Luat Ngan
sach nha nude va duoc tdng hop vao du toan ngan sich hang nam cuu co
quan.

3. Kinh phi hoat déng cua co quan tr¢ giap phap ly nha nudc phai
duoc st dung dung muc dich, ding ddi tuong theo tidu chuin ché do chi



tiéu tai chinh hién hanh, thuc hién ché d6 bao cdo quyét toan kinh phi da su
dung theo quy dinh cua phép luat.

Dicu 2. Ngudn kinh phi bao dam hoat dong ciia co’ quan trg giip
phap ly nha nuée

Ngudn kinh phi bao dam hoat dong cua co quan trg giup phép 1y bao
gom:

. Nguén kinh phi do ngan sach Nha nuéc cap;
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. Nguén kinh phi hé tro tir Quy Tro gitp phap ly (néu cd);

3. Ngudn tai trg clia cac ca nhén, to chiic trong nudc va ngoai nudc
(néu co).

Picu 3. Noi dung chi hoat dong ciia co quan trg giap phap ly nha
nuoc

I. Céc khoan chi thanh toan cho c4 nhéan: Tién luong, tién céng, phu
cap, cac khoan déng gop theo luong (bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh
phi cong doan, bao hiém thét nghiép - néu co), tién thudng, phic loi tap thé
va cac khoan thanh toan khac cho cd nhan theo quy dinh.

2. Chi thanh toan dich vu cong cong, chi phi thué mudn, chi mua sach
bao, tai liéu phuc vu cong tac trg gitp phap ly.

3. Chi héi nghi, cong tac phi trong nudc, chi cac doan di cong tac
nudc ngoai va don cac doan khach nuéde ngoar vao Viét Nam; chi xay dung
céc van ban quy pham phap luat vé tro gitp phap ly va mét s6 khoan chi
thudng xuyén khac phuc vu ¢dng tac clia co quan, to chirc tro giup phap ly
nha nudc.

4. Céc khoan chi lién quan dén nghiép vu tro giap phép ly bao gom:

a) Chi thuc hién tu van phap luat, tham gia td tung, dai dién ngoai td
tung, hoa giai va thuc hién céc hinh thuc trg gilp phap ly khac cho nguoi
duoc trg giap phép ly theo cac linh vuc dugc trg gitp phdp ly quy dinh tai
Diéu 34 Nghi dinh s& 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cua Chinh phu;

b) Chi thuc hién tro giup phép ly luu dong, hd tro sinh hoat Cau lac
bo tro gitp phép 1y (sau day goi tit 1a Cau lac bo), sinh hoat chuyén dé phap
luat: chi 1am bang rén, khau hiéu, pané, ap phich, cung cap thong tin phap
luat, o gdp, sach bo tai, cAm nang phap luat va cac 4n pham tai liéu phap
luat khac; chi sao chup tai liéu lién quan dén vu viéc tro giup phap ly va dé
phuc vu sinh hoat cua Cau lac bd trg giup phdp ly; chi cong tac phi cho cac



cOng tac vién, can bd tham gia trg gitp phap ly khi di luu dong, tham gia
sinh hoat chuyén dé véi Cau lac bo, chi bdi dudng bdo cdo vién, cong tac
vién huéng dan sinh hoat chuyén dé phap luat, sinh hoat cau lac bd tro gitp
phép 1y; chi thué ngudi din dudng, phién dich tiéng dan téc (néu c6) phuc
vu sinh hoat cua Cau lac bo tro giup phap ly. Dia diém sinh hoat Cau lac bd,
nudc uéng do Uy ban nhén dan x4, phuong, thi tran tao diéu kién hd tro;

¢) Chi xac minh vu viéc trg giap phap ly: chi phi di lai xac minh vu
viée, chi cho ngudi cung cip théng tin, phién dich, sao chup hé so tai liéu
lién quan; chi tra 1& phi cip ban sao ban an, quyét dinh clia co quan tién
hanh té tung va céc 1& phi khéc ¢ lién quan;

d) Chi ldy y kién chuyén gia trong trudng hop tro gilip céc vu viée
phite tap, thuc hién viéc kiém tra, danh gia chat luong vu viée tro gitp phap
ly;

d) Chi thuc hién cong tac thong tin, truyén thong vé tro gitp phép 1y;
tham gia phd bién, gido duc phap luit cho nhan dan trén cac phuong tién
thong tin dai ching (bdo, tap chi, dai phat thanh, dai truyén hinh...) va cac
hinh thirc khéc (bién soan, in 4n, phat hanh t& gép, sich cam nang phép luét,
sach bo thi, hop tin, bang thong tin, website va cac 4n pham, tai liéu khac);

e) Chi tap hudn, bdi dudng nang cao trinh dé chuyén mén nghiép vu,
ky ning tro gitp phap 1y va quy tic nghé nghiép tro gitip phap ly cho Tro
gilp vién phap ly, cdng tac vién cua Trung tdm trg gitp phap ly nha nudc va
Chi nhénh cua Trung tdm (sau ddy goi tat la Trung tdm va Chi nhanh) dam
bao thuc hién tro gitp phap ly; chi tap huén cho thanh vién Ban chii nhiém
ciu lac bd trg gitip phap ly vé k¥ ning to chirc sinh hoat cdu lac bd va cép
nhat kién thire phap luat mai; chi hd tro boi dudng nghiép vu cho to chire
tham gia trg gilip phap ly.

Truong hop nguodi tham gia trg gitp phéap ly cia Van phong luat su;
Coéng ty luat; Trung tam tu véan phap luat thudc td chure chinh tri - xa héi, to
chie chinh tri - xd hdi nghé nghiép, t6 chiic x4 héi - nghé nghiép duoc cac
td chirc, cong ty trén ctr tham gia 16p tap huan nghiép vu ky nang tro giup
phap ly thi dugc Trung tam hd tro tién tai liéu hoc tdp va cac chi phi lién
quan dén 16p hoc. Riéng tién an, nghi, di lai do ¢4 nhan tham gia tip huan tu
bao dam bang kinh phi ctia minh hodc duoc don vi quan 1y cir di hoc hd tro.

g) Chi nghién cuu, diéu tra, khao sat, to chtc hoi théo, toa dam, trao
doi kinh nghiém lién quan dén hoat dong tro gitp phap ly;

h) Chi khao sat mé hinh t6 chire va kinh nghiém hoat déng tro giup



phéap ly & trong nudc va nudc ngoai;

i) Chi thuc hién viéc kiém tra, danh gia chét luong vu viéc tro gilp
phép ly; kiém tra, huéng dan sinh hoat cau lac bd trg gitip tro gitp phap 1y.

k) Chi xay dung sach, tai liéu hudéng dan nghiép vu trg gitp phap ly;

1) Chi cho cong tac vién trg gitip phép ly bao gém:

- Chi boi dudng dbi v6i cong tac vién thuc hién vu viée tro gitp phap
ly;

- Chi phi hanh chinh khi cdng tac vién thuc hién trg giap phép ly: Chi
phi van phong pham, sao chup tai liéu, chi phi lién lac véi ngudi duoc tro
gitp phéap ly hodc than nhén cua ho phuc vu truc tiép cho viéc thuc hién trg
giup phap ly;

- Chi cong tac phi trong truong hop cdng tac vién di cdng tac phuc vu
cho viée giai quyét vu viée tro gitip phép 1y.

Ngoai khoan bdi dudng va chi phi do Trung tdm hodc Chi nhéanh
thanh toan theo quy dinh, cong tac vién khong duoc yéu cau chi thém bat cir
khoan tién ndo tir ngudi duoc trg gitp phép 1y hodc than nhan cua ho.

m) Chi thuc hién so két, tong két, ché do bao cdo, thdng k& vé td
chtrc, hoat dong trg gitp phap ly;

n) Chi lap hé co s¢ dir lidu tin hoc héa phuc vu trg gitp phap ly, Gng
dung va phat trién cong nghé thong tin;

0) Chi t6 chirc cac cudc thi vé trg gitip phap ly;

p) Chi khen thudng tap thé, c4 nhan cé thanh tich trong céng tac trg
gitp phap ly, phdi hop lién nganh vé tro gitp phap ly trong hoat déng té
tung, bao dam binh déng giéi, phdi hop thuc hién trg gitip phap ly trong
viéc khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh, phdi hop thuc
hién tro gitp phap ly cho ngudi dan toc thiéu sb duoc cip co thdm quyén
quyét dinh khen thudng.

Déi voi Van phong ludt su, Cong ty luat, Trung tAm tur van phép luat
va céc c4 nhan thudc céc t6 chic nay khi duoc co quan nha nuée cé tham
quyén quyét dinh khen thuéng thi duoc hudng mic tién thuéng kém theo
cac hinh thac khen thudng theo quy dinh.

q) Chi hoat dong phdi hop lién nganh vé tro gitp phap ly trong hoat
déng t6 tung, bao dam binh ding gidi, phdi hop thuc hién tro gitp phéap ly
trong viéc khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh, phéi hop



