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BO KE HOACH VA PAU TU - BO TAI CHINH

BO KE HOACH VA PAUTU - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BOQ TAI CHINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 05/2011/TTLT-BKHDT-BTC Ha Noi, ngay 31 thang 3 nam 2011
THONG TU LIEN TICH

Huwéng din tro giup dao tao, boi dwdng ngudn nhin e
cho cac doanh nghi€p nhé va vira

Can ctr Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 nim 2003 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh Luat Ngan sach nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s6 116/2008/ND-CP ngay 14 thang 11 nim 2008 ciia Chinh
phu quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chtc ctia B6 K& hoach
va Pau tu;

Cin ctr Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27 thang 11 nim 2008 ciia Chinh
phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chirc ciia B Tai chinh;

Can ct Nghi dinh s6 56/2009/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2009 cta Chinh phu
vé tro gitip phat trién doanh nghiép nho va vira;

B6 K& hoach va Pau tu, B Tai chinh hudng dan mot sb nodi dung vé tro giup
dao tao, boi dudng nguén nhan luc cho cac doanh nghiép nhé va vira nhu sau:

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu lién tich nay hudng dan viée 1ap ké hoach, t6 chirc va quan 1y thuc hién
hoat dong tro gitip dao tao, boi dudng ngudn nhan lyc cho cic doanh nghiép nho va
vira (goi tat 14 tro gitup ddo tao); du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi tir
ngan sach nha nudc hd tro cho hoat dong dao tao.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Déi tuong duge tro giup dao tao: 1a cac chii doanh nghiép va can bo quan 1y
doanh nghiép nho va vira quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6 56/2009/ND-CP; cac ca
nhan, t6 chiic ¢6 nguyén vong thanh 1ap doanh nghiép.
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2. Céc co quan, don vi thye hién hoat dong trg giup ddo tao ngudn nhan luc cho
cac doanh nghiép nho va vira, bao gom:

2.1. Cac B9, nganh, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung vong (sau
day goi tat 1a cac BO, nganh, Uy ban nhan dan cap tinh).

2.2. Céc t6 chuc, hiép hoi ¢ Trung wong duoc thanh 1ap theo quy dinh cta phap
luat, lién quan dén doanh nghiép: t6 chirc x3 hoi - nghé nghiép, td chire chinh tri xa
hoi - nghé nghiép, t6 chtrc hiép hoi doanh nghiép, hiép hoi nganh nghé (sau day goi
tat 1a cac to chirc hiép hoi).

2.3. Céc t6 chuc cung cép dich vu dao tao: trudong dai hoc, cao déng, trung cép
chuyén nghiép, céc t6 chirc dich vu ¢ chirc ning dao tao hoat dong theo quy dinh
ctia phap luat, c6 nang luc va diéu kién dap tng quy dinh tai Diéu 8 Thong tu nay
(sau day goi tit 13 co s& dao tao).

Piéu 3. Cac hoat dong tro giup dao tao

1. biéu tra, khao sat danh gia nhu cau trg gitp dao tao; danh gia tac dong va
hiéu qua cua hoat dong tro gitup dao tao ngudn nhan lyc cho cac doanh nghiép nho
va vua.

2. Xay dung, bién soan, bo sung, in 4n tai liéu co ban phuc vu hoat dong dao tao,
bdi dudng ngudn nhan lyc cho doanh nghiép nhé va vira.

3. T6 chitc cac khoa/lép ddo tao, bdi dudng cho doanh nghiép nhé va vira (goi
tat 1a khoa dao tao).

Picu 4. Nguon kinh phi thuc hién hoat ddng tro giup dao tao

Hoat dong trg gitip dao tao, bdi dudng ngudn nhan luc cho cic doanh nghiép
nhd va vira thuc hién theo nguyén tac x4 hoi hoa:

1. Nha nudc hd tro mot phan kinh phi (ngan sach Trung wong, ngan sach dia
phuong) thong qua cac Bo, nganh, Uy ban nhan dan cip tinh va cac t6 chirc hiép hoi.

2. Cac doanh nghiép nho va vira, ca nhan tham gia dio tao dong gop mot phan
kinh phi.

3. Ngoai ra, trén co s¢ quy dinh cua phap luat, cdc co quan, don vi thyc hién
hoat dong trg gitip dao tao ngudn nhéan luc cho cac doanh nghiép nhé va vira huy
dong cac ngudn tai chinh khac cua céc t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc, cac
t6 chtrc qudc té dé thyuc hién trg giup ddo tao ngudn nhéan lyc cho cac doanh nghiép
nho va vua.
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Pi¢u 5. Pham vi sir dung kinh phi

1. Kinh phi ngan sach nha nudc hd tro thuc hién cac hoat dong tro giup dao tao,
bdi dudng ngudn nhan lyc cho cac doanh nghiép nhé va vira duoc b tri hang nam
trong du toan ngan sach cta cac B9, nganh, dia phuong. Déi véi cac to chirc hiép
hoi, ngan sach Trung wong hd trg mot phﬁn kinh phi thuc hi¢n céc khoéa dao tao, boi
dudng ngudn nhan lyc cho cac doanh nghiép nhé va vira.

2. Khong sir dung kinh phi ngan sach nha nudc tro giup dao tao ngudn nhan luc
cho cac doanh nghiép nho va vira dé dao tao cho cac ddi twong khac ngoai déi tugng
quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Thong tu nay.

3. Khong sir dung kinh phi ngén sach nha nuéc tro giup dao tao ngudn nhan luc
cho céc doanh nghiép nhoé va vira dé chi cho cac hoat dong khac ngoai cac hoat dong
quy dinh tai Diéu 3 Thong tu nay.

Chuong 11

TO CHUC CAC KHOA PAO TAO CHO
DOANH NGHIEP NHO VA VUA

Picu 6. Pham vi va ndi dung cac khéa dao tao

1. Pham vi trg giap dao tao: dao tao khoi su doanh nghi€p va quan tri doanh
nghiép, trong d6 tap trung vao quan tri doanh nghiép.

a) Pao tao khdi sy doanh nghi€p cho céc ca nhan, td chirc co nguyén vong
thanh 1ap doanh nghiép, doanh nghiép nho va vira (chiém tbi da 30% tong s6 khoa
dao tao);

b) PBao tao nang cao k¥ nang quan tri doanh nghiép cho chu doanh nghi¢p va can
bd quan 1y doanh nghiép nho va vura.

2. NoO1 dung cac khoa dao tao: NOi1 dung gidng day cua cac khoa dao tao dugc
xay dung dya trén cac chuyén dé chinh quy dinh tai Phu luc 1 kém theo Théng tu
nay. Cin ctr vao cac chuyén dé chinh, don vi t6 chtic cac khoa dao tao lira chon mot
s6 chuyén dé dao tao phu hop véi nhu cau cua hoc vién va thuc té tai dia phuong.

Piéu 7. Hinh thirc to chirc dao tao, bdi dudng

Can cur vao ndi dung yéu cau cua cac khoa dao tao va nang luc thuc té, cac don
vi dugc Bg, nganh, ny ban nhan dan cép tinh va td chtic hi€p hdi giao lam dau mbi
chi tri thuc hién cac khoa dao tao co thé lya chon mét trong hai hinh thuc t6 chirc
sau day:
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1. Tryc tiép t6 chirc cac khoa dao tao.

2. Lya chon céac co s& dao tao theo quy dinh hién hanh dé thuc hién dao tao, boi
dudng cho doanh nghi¢p nho va vira.

Céc don vi duoc giao 1am dau mdi chu tri ky hop dong dao tao, bdi dudng véi cac
co so dao tao theo quy dinh tai Piéu 9 Thong tu nay, déng thoi ctr can bd kiém tra,
giam sat viéc to chire cac khoa dao tao. Pbi véi cac co sd dao tao phai truc tiép t chic
khoa dao tao, khong dugc thué hodc giao lai cho co s¢ dao tao khéac thuc hi¢n.

Diéu 8. Piéu kién ddi véi co sé dao tao

Céc co so dao tao phai dap ung cac diéu kién sau:

1. Quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy chting nhan ding ky kinh doanh d6i véi
doanh nghiép theo quy dinh cuia phap luit c6 chirc ning cung cap dich vu dao tao.

2. Co du nang lyc va kinh nghiém chuyén mén trong linh vuc dio tao, bdi dudng
cho doanh nghiép.

3. C6 d& xuat phuong an vé dao tao, bdi dudng phi hop véi yéu cau cia cac
khoa hoc.

4. C6 ddi ngii giang vién hodc cong tac vién dap ung cac diéu kién sau:

a) Tot nghiép dai hoc trd 1én;

b) C6 nang luc chuyén mén va c6 kinh nghiém tham gia giang day vé dao tao,
bo61 dudng ngudn nhan lyc cho doanh nghiép.

5. Tai liéu giang day ctia khoa hoc bao gdm gido trinh, tai liéu trinh bay va cac
tai liéu lién quan khac.

Gido trinh, tai li€u trinh bay do cac co s& dao tao bién soan trén co s cac chuyén
de quy dinh tai Phu luc 1 kém theo Thong tu nay.

Piéu 9. Hop dong dao tao, boi dudng

Hop dong dao tao, boi dudng duoc ky két khi don vi duoc giao lam ddu mdi chu
tri lya chon cédc co s& dao tao theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 7 Thong tu nay. Noi
dung chu yéu cia hop dong gom:

- N61 dung chuyén dé dao tao, bdi dudng; tién d6 thuc hién.

- Kinh phi thuc hién (kém theo Dy toan chi tiét kinh phi khoa ddo tao, bdi dudng
theo qui dinh tai Phu luc 3 - Mau s6 1 va Diéu 14, 15 Thong tu nay).

- Trach nhiém, quyén han ctia mdi bén.
- Thanh quyét toan kinh phi trg gitp dao tao.
- Xtr Iy vi pham hop ddng va diéu khoan thi hanh.
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Piéu 10. T6 chirc dao tao, bdi dwdng cho doanh nghiép nhé va vira

1. Thoi lvong va s6 hoc vién tbi thiéu cho mot khoa dao tao

a) Ddi voi cac khoa ddo tao vé khoi su doanh nghiép: thoi luong dao tao 13 05
ngay, sb6 hoc vién t6i thiéu ctia mdi khoa hoc 1a 30 ngudi;

b) Péi vai cac khoa dio tao vé quan tri doanh nghiép: thoi lwong dao tao 1a 07
ngay, s6 hoc vién toi thiéu cua mdi khoa hoc 1a 30 nguoi;

¢) Can cu vao tinh hinh thuc té cla tung khoa dao tao, don vi td chirc cac khoa
dao tao bd tri ti da 30% thoi lwong mdi khéa dé hudng din hoc vién nghién ctru cac
tinh hudng va van dung kinh nghiém thuc tién.

2. Dé tham gia khéa dao tao, cac td chire, ca nhan va doanh nghiép nhé va vura
dién day du thong tin vao Phiéu dang ky tham gia khoa dao tao quy dinh tai Phu
luc 2 - Mau sb 1 va 2 kém theo Thong tu nay giri vé cac don vi duoc giao 1am dau
mdi chu tri hodc cac co s¢ dao tao.

3. Céc don vi to chue cac khoa dao tao phai thuc hién dﬁy du cac cong viéc sau:

a) Lap du toan chi tiét kinh phi t6 chirc timg khoa dao tao quy dinh tai Phu luc 3 -
Mau s6 1 kém theo Thong tu ndy. Noi dung chi va mirc chi quy dinh tai Diéu 14 va
Diéu 15 Thong tu nay;

b) Thong bao chuong trinh, ndi dung, hinh thirc, thoi gian, dia diém cua khoa
dao tao va cac thong tin can thiét khac trude khi to chirc khoa ddo tao it nhat 1a 15
ngay trén cac phuong tién thong tin dai chiing hodc bang vin ban ctia don vi to chirc
giri t6i cac ca nhén, t6 chirc, doanh nghiép tham gia khoa dao tao, trong d6 phai c6
cac ndi dung néu rd: d6i twong tham gia khoa dao tao 13 doanh nghiép nhé va vira,
khoa dao tao dugc ngin sach nha nude hd trg mot phan kinh phi, phuong an thu hoc
phi ctia hoc vién, kinh phi hd tro ctia nha nude ddi v6i hoc vién tai cac dia ban dic
biét kho khan;

c¢) Cung cép dﬁy du tai liéu hoc tap cho hoc vién;

d) T6 chuic giang day theo chwong trinh, dam bao vé ndi dung va thoi lugng theo
quy dinh tai Thong tu nay;

d) Kiém soat thoi luong tham gia khéa dio tao ciia hoc vién; phbi hop véi don
vi dugc giao 1am dau mdi (trudong hop don vi dugc giao 1am dau mdi thué co sé dao
tao thuc hién) tién hanh kiém tra, danh gia dé cép Chung nhan cho hoc vién;

e) LAy y kién hoc vién danh gia vé noi dung giang day, chat luong giang vién va
cong tac t6 chirc cua khoa dao tao quy dinh tai Phu luc 2 - Mau s6 3 kém theo Thong
tu nay khi két thuc khoa hoc;



