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THONG TU LIEN TICH

Huéng dan vé chitc ning, nhiém vu, quyén han, té chirc, bién ché
va co ché tai chinh cia Vin phong ding ky quyén sir dung dat

Can cir Nghi dinh sé 60/2003/NBP-CP ngay 06 thang 6 nam 2003 caa Chinh
phit quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh Luit Ngan sach nha nuéc;

Cén cir Nghi dinh s6 181/2004/NP- CP ngay 29 thang 10 nam 2004 cta
Chinh phtt v& thi hanh Luat DAt dai va Nghi dinh so0 17/2006/ND-CP ngay 27 thang
01 nam 2006 cua Chinh pha vé stra d6i, bd sung mét sé didu cua cac Nghi dinh
hudng dén thi hanh Luat DAt dai va Nghi dinh s6 187/2004/ND-CP vé viéc chuyén
cong ty nha nuéce thanh cdng ty ¢b phin;

Can cir Nghi dinh sé 25/2008/ND- CP ngay 04 thang 3 ndm 2008 cta Chinh
phit quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t§ chic cia Bo Tai
nguyén va Méi truong;

Can clr Nghi dinh sé 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 ndm 2008 cta Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhi€ém vu, quyén han va co ciu té chirc cia Bé6 Néi vu;

Can cir Nghi dinh sb 118/2008/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2008 ctia Chinh
pht quy dinh chic néng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia B4 Tai chinh;
Céan cr Nghi dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 cua Chinh

phu quy dinh vé cap Glay chimg nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha & va
tai san khac gan lién v&i dt.

B4 Tai nguyén va Mdi truong, B¢ No6i vy, BY Tai chinh hudng dan chirc
néng, nhiém vu, quyén han, té chirc, bién ché va co ché tai chinh cta Vin phong
dang ky quyén st dung dét nhu sau:

Dieu 1. Vi tri va chirc ning

1. Van phong dang ky quyen stt dung dat dugc thanh 14p o tinh, thanh phé
truc thuéc Trung wong (sau day goi chung la cAp tinh) va huyén, quén, thi x4, thanh
phé truc thude tinh (sau day goi chung la cap huyen) 1a don vi sy nghiép cong lap,
c6 chiic ning t6 chirc thurc hién dang ky cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyen s& hiru nha & va tai san khac gan. lién véi dat; chinh 1y bién déng vé sir dung
dAt, nha & va tai san khac gén lién vai dét, xay dung va quan 1y hd so dia chinh theo
quy dinh cta phép luat.



2. Van phong ding ky quyen sir dung dat cap tinh thudc Sé Tai nguyén va
Moi truong do Uy ban nhan déan cdp tinh quyét dinh thanh lap theo d& nghi cua
Giam dm S& Tai nguyén va Méi trudong va Giam dbc S& Ndi vu. Vin phong dang
ky quyén si dung dat cép huyén thugc Phong Tai nguyén va Mbi trudng, do Uy
ban nhan dan cap huyén quyét dinh thanh lap theo dé nghi cia Trudng phong Tai
nguyén va Moi truong va Truong phong Noi vu.

3. Vin phong dang ky quyén sir dung dit c6 con diu riéng, duoc mo tai
khoan theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Van phong dang ky quyén sir dung dit cp tinh

a) Thuc hién cac thi tyc vé chp glay ching nhin quyen sir dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khéc gan lién véi dit (sau day goi 1a gidy chimg nhan) trén dia
ban cap tinh dbi véi td chire, co sd tén gido, nguot Viét Nam dinh cur & nude ngoai
(trir truong hop dugc sé hiru nha & tai Viét Nam), t6 chirc nuéc ngodi, ¢4 nhan
nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat;

b) bang ky quyen str dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién
voi dat va chinh 1y bién dong ve dat dai, nha & va tai san kbac gén lién v6i dit theo
quy dinh ciia phap luit dbi véi tb chirc, co s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai (trir trudng hop duge sé hitu nha tai Viét Nam), t& chirc nude ngodi, ca
nhan nudc ngoai;

¢) Lap va quan 1y toan bd hd so dia chinh déi voi tt ca cac thira dat trén dia
ban cap tinh; cip hd so dia chinh cho Vin phong dang ky quyen su dung dat cp
huyén va Uy ban nhan déan x4, phuong, thj trdn (sau day goi chung la cap xa); xay
dung, quan 1y co s& dit liéu dia chinh va phat trién hé théng thong tin dat dai; ra
soat viéc nhap dir li¢u thudc tinh dia chinh trong qua trinh thuc hién tht tuc déng
ky bién dong vé dit dai, nha & va tai san khac gin lién voi dat;

d) Chinh 1y hé so dia chinh va co sé dir liéu dia chinh khi c6 bién dong vé st
dung dit va vé s& hiru tai san gin lién voi dat; giri théng béo chinh ly bién dong dbi
voi nhimg truong hop bxen déng thudc tham quyén cap tinh cho Van phong dang
ky quyén sir dung dat cAp huyén vi Uy ban nhan dan cip x4 dé chinh 1y hd so dia
chinh;

d) Cung cap s6 liéu dia chinh cho co quan ¢6 chirc nang xac dinh mirc thu tién
su dung dat, tién thué dét, cac loai thué co lién quan d‘en dat dai va tai san gin lién
véi dat dbi voi ngudi sir dung dat, chit s¢ hitu ti san gén lién voi dat 13 td chic, co
s& ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai (tnr truong hop duoc sd hiru nha
tai Viét Nam), tb chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai;




e) Luru trit, quan 1y ban luu, ban sao gidy chimg nhan va cac gidy to khac hinh
thanh trong qué trinh thyc hién nhiém vu theo quy dinh,

~ g) Chu tri, phoi hop véi Van phong déng ky quyén sir dung dAt cAp huyén va
Uy ban nhan dan cap xa to chirc vi€c dang ky bién ddng, chinh 1y dong b6 ho so dia
chinh & céc cap doi vadi cac truong hop bién dong dat dai nhung chura ding ky bién
dong;

h) Thuc hién trich do dia chinh thira dat, khu dit nha & va tai san khac gin
lién v&i dat; kiém tra chat luong tar liéu trich do dia chinh thira dat, khu dat va tai
san gén lién voi dat do ngudi sir dung dat cung cip trude khi st dung, quan 19;

1) Thuc hién viéc théng ké, kiém ké dat dai va 1ap ban dd hién trang sir dung
d4t cAp tinh;

k) Cung cép ban d6 dia chinh, trich Iuc ban d6 dia chinh, trich sao hd so dia
chinh va céc thong tin khac vé dit dai va tai san gin lién voi dat phuc vu yéu cau
quan 1y nha nudc va nhu cdu ctia cong ddng;

1) Thuc hién viéc thu phi, 1§ phi va cac dich vu vé cung cép thong tin dit dai;
trich do dia chinh thira dét, khu dat va tai san gan lién véi dat, trich luc ban do dia
chinh, trich sao ho so dia chinh theo quy dinh ctia phap lut;

m) Kiém tra viéc cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh dang quan 1y, hd so dia
chinh do Vian phong ding ky quyén str dung dét cip huyén thuc hién;

n) Quan 1y vién chirc, nguot lao ddng, tai chinh va tai san thudc Van phong
theo quy dinh cta phép luét;

0) Thuc hién ché dd bao céo theo quy dinh hién hanh;

p) Thyc hién cic nhiém vu khac do Gidm déc S& Tai nguyén va Méi trudng
giao.

2. Van phong dang ky quyén sir dung dit cAp huyén

a) Thuc hién cac thi tuc vé cip gidy ching nhan trén dia ban cip huyén déi
voi ho gia dinh, c& nhan, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duge s hitu nha &
tai Viét Nam theo quy dinh ctia phép luit;

b) bang ky quyen st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién
v&i dét; chinh 1Y bién dong ve dAt dai, nha & va tai san khac gén 1ién véi dat theo
quy dinh ctia phép luat dbi v&i cong ddng dan cu, ho gia dinh, c4 nhan, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai dugc sé hiru nha & tai Viét Nam;

c) Luu triY, quan 1§ va chinh 1y toan b¢ hé so dia chinh va co s& dir liéu thude
tinh dia chinh d6i véi tat ca cac thira dat trén dia ban cip huyén; giri thong bdo



