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BO LAO DONG - CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG BINH VA XA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
HOI-TONG LIEN BOAN . .

LAO DONG VIET NAM Ha No§i, ngay 31 thang 12 nam 2007

S6: 32/2007/TTLT-
BLDTBXH-TLDBLDVN
THONG TU LIEN TICH

Hwéng dan té chivc hoat ddong ciia Hoi nghi nguwi lao déng trong céng ty cé phan, cong ty trach nhiém

hiru han

Can clr Quy ché thuc hién dan cha & cong ty cb phan, cong ty trach nhiém hivu han, ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 87/2007/ND-CP ngay 28/5/2007 ctia Chinh phu, Bé Lao déng — Thuong binh va Xa hoi va Tng Lién doan Lao
doéng Viét Nam hwéng dan td chirc hoat déng cliia Héi nghi nguwdi lao dong trong cong ty ¢d phan, cong ty trach

nhiém hiru han, nhw sau:
. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi, déi twong ap dung

a) Pham vi ap dung: cong ty cé phan, cong ty trach nhiém hiru han dwoc thanh lap, hoat déng theo Luat Doanh

nghiép nam 2005 (sau day goi chung la cong ty).

b) Déi twong ap dung: Hoi déng quan tri; Hoi ddng thanh vién; Cha tich cong ty; Téng Giam déc, Giam dbc cac
Cong ty cd phan, Cong ty trach nhiém hiru han (sau day goi chung la Giam dbc cong ty); Ban chdp hanh Céng
doan hodc Ban Chép hanh Cong doan Iam thdi (sau day goi chung la Ban chip hanh Céng doan cong ty); ngudi

lao ddng trong Cong ty cb phan, Céng ty trach nhiém Hiku han.

c) Khuyén khich cac doanh nghiép tw nhan, Céng ty hop danh van dung, thwec hién quy dinh ctia Théng tw lién tich
nay dé té chirc Hoi nghi nguoi lao dong, gop phan tich cuwc vao sy phat trién bén vivng cla doanh nghiép.

2. Muc dich t6 chirc Hoi nghi ngwei lao dong

a) T chirc Hoi nghi ngwdi lao déng trong Cong ty ¢d phan, Cong ty trach nhiém hiru han nham phat huy quyén
dan cha truc tiép clia ngudi lao dong; tao diéu kién dé ngudi lao dong dwoc biét, dwoc tham gia y kién, dwoc
quyét dinh va giam sat nhivng van dé cé lién quan dén quyén, loi ich, nghia vu va trach nhiém clia ngudi lao dong.
b) Théng qua thwc hién dan chi truc tiép tai Hoi nghi nguwdi lao dong xay dwng quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh,
gop phan phong ngtra va han ché tranh chap lao déng; thuc hién dan cha trong khudn khé phap luat, xay dwng
doanh nghiép phat trién bén virng.

3. Nguyén tac té chirc hoat dong ctia Hoéi nghi ngwei lao déng
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a) Hoi nghi ngwdi lao déng trong cong ty ¢d phan, cong ty trach nhiém hivu han phai dwoc té chirc hang nam.
Trong nhitng trwdng hop can thiét Giam dbc hodc Ban chip hanh cong doan cé thé dé xuét té chirc Hoi nghi

ngwdi lao ddng bat thuwong.

b) Hoi nghi ngudi lao dong dwoc thira nhan la hop 18 khi c6 sy tham duw cua trén 2/3 téng sb dai biéu dwoc Giam

ddc va Ban chap hanh Cong doan cong ty quyét dinh triéu tap.

c) Nghi quyét cia Hoi nghi ngudi lao dong cé gia tri khi co trén 50% tdng sé dai biéu chinh thirc biéu quyét tan

thanh.
Il. NOI DUNG HOI NGHI NGU'O'l LAO BONG
1. Ndi dung Héi nghi ngw®i lao ddng cap phong ban, phan xwéng

Trwdng phong, ban; Quan déc phan xwéng; Td trwdng, Doi trwdng cua to, ddi san xuét: bao cao két qua thuc hién
céc chi tiéu ké hoach ctia nam trwéc va cac chi tiéu, nhiém vu san xuét kinh doanh dworc giao trong ndm ké hoach

cla don vi.

Chu tich Céng doan bd phan (Té trwéng Céng doan): bao cdo danh gia viéc thuc hién cac ché do, chinh sach déi
v&i ngudi lao dong trong pham vi phong, ban, phan xwéng, t6, doi sdn xuat va cac kién nghi clia nguwdi lao déng;
trinh bay dy thdo m&i hodc dw thao stra ddi, bd sung Thda wéc lao dong tap thé, dw thdo méi hodc dy thdo stra

ddi, b sung cac ndi quy, quy ché cong ty.

Nguwoi lao dong: thdo luan vé cac gidi phap dé hoan thanh va hoan thanh vwot mire cac chi tiéu ké hoach san xuat
kinh doanh; dé& xuat nhirng sang kién, kién nghi cai thién didu kién lam viéc tai phong, ban, phan xwéng, déi san
xuét; néu nhirng kién nghi véi Giam dbc coéng ty va Ban chdp hanh Céng doan céng ty; thdo luan ndi dung dy thao
m&i hodc du thao stra ddi, b sung Théa wéc lao dong tap thé, dw thao méi hodc dw thdo stra di, bd sung cac noi

quy, quy ché cong ty.

Bau dai biéu dy Hoi nghi ngudi lao ddng cong ty.

2. Noi dung HOi nghi ngwoi lao dong toan cong ty
2.1. Phan nghi thirc:

a) Bau Doan cha tich va thw ky hoi nghi:

- Poan cha tich héi nghi bao gébm: Giam dbc, Chu tich Cong doan cong ty; thanh vién khac (do Hoi nghi quyét dinh

béng hinh thtrc biéu quyét), Doan chd tich co trach nhiém chu tri héi nghi.

- Poan chu tich dw kién thw ky va 14y biéu quyét hoi nghi. Thw ky hoi nghi cé trach nhiém ghi bién ban, dy thao
nghi quyét ctia hdi nghi.

b) Bao cao tinh hinh Dai biéu dw hoi nghi.
2.2. Phan néi dung:
a) Giam dbc cong ty bao céo cac ndi dung sau:

- B4o cdo két qua san xuét, kinh doanh nam qua; tinh hinh thwc hién cac ché dd chinh sach lién quan tdi quyén, loi

ich clia ngu&i lao dong.



- Trinh bay phwong hwéng, nhiém vu ké hoach, bién phap phat trién san xuét, kinh doanh, phwong an sép xép té

chirc bd may quan ly diéu hanh, sép xép lao dong, ddi méi thiét bi, cong nghé trong thdi gian toi.

- B4o cdo danh gia vé cac bién phap nham dadm bao an toan vé sinh lao ddng, phong, chéng chay, nd, bao vé moi
trwdng, cai thién diéu kién 1am viéc, nang cao ddi séng vat chat va tinh than, dao tao va dao tao lai nghé cho nguoi

lao dong.

- B4o céo tinh hinh xay dwng va thuc hién cac néi quy, quy ché cta cong ty, nhivng néi dung stra ddi, bd sung cho

phu hop véi tinh hinh san xuét, kinh doanh va mé hinh quan ly cGa cong ty.

- Bao cao cong khai murc trich 1ap qu§ khen thwéng, quy phtc lgi theo quyét dinh cta Dai hoi ddng cb déng, Hoi
ddng thanh vién, trich ndp kinh phi céng doan, trich ndép bao hiém xa hdi, bao hiém y té; cong khai tai chinh vé cac

ndi dung lién quan dén ngudi lao dong.

- Tra |&i cac cau hadi clia dai bidu c6 lién quan dén cong tac diéu hanh, quan ly, tiép thu va giai quyét cac kién nghi

thudc thdm quyén cta Giam déc.

- Tiép thu cac ndi dung dé kién nghj véi Hoi ddng quan tri, Hoi ddng thanh vién, Dai Hoi déng cb dong giai quyét

theo thdm quyén.
b) Ban chap hanh Coéng doan céng ty bao cao nédi dung nhu sau:

- Bao cdo két qua td chirc hoat ddong Hoi nghi ngudi lao ddng cip phong, ban, phan xwéng, ddi san xuat va cac

kién nghi ctia ngudi lao dong da tap hop tir hdi nghi cp duéi.

- Bao céo viéc tham gia xay dwng, stra déi cac ndi quy, quy ché lién quan truc tiép dén quyén loi va nghia vu cla

ngudi lao dong.

- B4o céo tinh hinh st dung quy phuc loi, quy khen thwéng, thue hién Thda wéc lao déng tap thé, nhirng nédi dung

da duwoc thye hién, chuwa thyc hién dwoc, nguyén nhan chwa thwe hién.

- Trinh bay néi dung dw thdo Théa wéc lao ddng tap thé méi hodc du thao slra dbi, bd sung Théa wéc lao dong tap

thé.

- Bao céo cac kién nghi cuia tap thé ngudi lao dong véi Giam déc cong ty, Hoi ddng quan tri, Hoi ddng thanh vién,

Dai hoi déng cb doéng.
- Tiép thu y kién cta dai biéu vé nhitng van dé thudc vai trd, tradch nhiém ctia Céng doan.
c) bai biéu thao luan tai hoi nghi.

d) Ky két Théa wéc lao dong tap thé méi hodc ky stra ddi, bd sung Théa wéc lao dong tap thé (khi da hoan thanh

thwong lveng theo luat dinh).

e) Khen thuwdng, phat déng thi dua, ky két cac giao wéc thi dua phan dau hoan thanh cac chi tiéu san xuét, kinh

doanh ndm ké hoach.
g) Biéu quyét thong qua Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong.

3. Noi dung Héi nghi ngwei lao ddong bat thwong



