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Huwéng dan viéc xay dwng, quan li va khai thac ti sach phap luat

& co quan, don vi, doanh nghiép, trwéong hoc

Cén ctr Nghi dinh sb 86/2002/ND-CP ngay 05 théng 11 ndm 2002 cta Chinh phid quy
dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co céu té chire clia Bo, co quan ngang Bo;
Cén ctr Quyét dinh sé 13/2003/QD-TTg ngay 17 thang 01 ndm 2003 cta Thu twéng
Chinh phu phé duyét Chuong trinh Phé bién, gido duc phép lut tir ndm 2003 dén
nam 2007;

Cén ctr Nghi dinh s6 122/2004/ND-CP ngay 18 thang 5 ndm 2004 cta Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va té chirc phdp ché cac Bo, co quan ngang
Bo, co quan thuéc Chinh phd, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thubée Trung wong va doanh nghiép nha nudéc;

Lién tich B6 Tw phap, B Céng an, B Quéc phong, Bé Gido duc va Pao tao, B6 Lao
déng - Thuong binh va Xa hoi, Téng Lién doan Lao doéng Viét Nam théng nhét huéng
dan thuc hién viéc xay dung, quan ly va khai thac ta sach phap luat & co quan, don
vi, doanh nghiép, trirong hoc nhw sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. Ta sach phap luat hoac ngan sach phap luat (goi chung la tu sach phap luat) & co

quan, don vi, doanh nghiép, tredng hoc (sau day goi chung la co quan, don vi) la noi
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lwu gitr, khai thac va st dung tai liéu, sach, bao phap ly d& phuc vu nhu cau nghién
ctru, tim hiéu phap luat cta can bd, cong chirc, vién chirc, nha gido, ngudi hoc,
nguwdi st dung lao déng, ngudi lao ddng va can bd, chién si quan ddi nhan dan,
céng an nhan dan.

Ta sach phap luat dwoc xay dwng & co quan, don vi chwa cé thw vién. Ngan sach
phap luat duwgc xay dwng trong thw vién & co quan, don vi da co thw vién.

2. Béi twong ap dung

- Co quan hanh chinh nha nwé&c, don vi sy nghiép;

- Cac don vi lyc lweong v trang nhan dan;

- Doanh nghiép thudc cac thanh phan kinh té;

- Nha trwérng va cac co sé gido duc khac clia hé thdng gidao duc qudc dan (goi chung
la trwdng hoc).

Khuyén khich tat ca cac co quan, don vi khac xay dwng, quan ly va khai thac ti sach
phap luat theo hwéng dan tai Théng tw nay.

3. T sach phap luat dwoc xay dwng, quan ly va khai thac phu hop véi diéu kién thuc
té va dac thu cla tirng co quan, don vi; khuyén khich (rng dung céng nghé théng tin
trong hoat ddng xay dwng, quan ly va khai thac td sach phap luat.

Il. NOI DUNG XAY DUNG, QUAN LY VA KHAI THAC TU SACH PHAP LUAT

1. Xay dyng ta sach phap luat

a) Quyét dinh thanh 1ap tt sach phap luat

Tha trwdng co quan, don vi ra quyét dinh thanh 1ap ta sach phap luat quy dinh cu thé
vé: dia diém dat ti sach; quyén va nghia vu cla nguoi phu trach ti sach, ban doc;
kinh phi xay dwng, quan ly va khai thac ti sach; t6 chirc va hoat dong cua ti sach
phap luat.

Tuy tirng diéu kién cu thé, cac co quan, don vi cé thé két hop song song phwong
thirc xay dwng, quan ly va khai thac ti sach phap luat bang van ban da cé va ngudn
tai liéu phap luat tr cac co s& dir liéu phap luat dwdi hinh thire CD-ROM, trén mang
Internet.

b) NOi dung ta sach phap luat



Ta sach phap luat phai dam bao 4 loai sach, bao, tai liéu phap ly sau:

- Van ban quy pham phap luat: Céng bao trung wong va Céng bao dia phuwong, cac
tap hé théng hoa van ban quy pham phap luat do cac co quan & Trung wong va dia
phwong ban hanh; sach hé théng hoa van ban quy pham phap luat chuyén nganh;

- Sach phap luat phd théng: sach hdi dap, binh luan, giai thich phap luat;

- Sach, tai liéu phap ly phuc vu cho céng tac quéan ly, hwéng dan chuyén mon,
nghiép vu, giang day va hoc tap cuia co quan, don vi, doanh nghiép, trwd'ng hoc;

- Bao, tap chi phap luat chuyén nganh cta Trung wong va dia phuwong;

Ngoai cac loai sach, bao, tai liéu phap ly néu trén, cac co quan, don vi can chon loc,
bd sung cac loai sach, bao, tai liéu khac c6 ndi dung phap luat phu hop véi tirng dbi
twong phuc vu.

c) Vi tri dat ta sach

Ta sach phap luat phai dat & nhirng noi thuan tién nhw thw vién, bdé phan hanh
chinh, van thw, phap ché, hdi trwdng cla co quan, don vi dé thuan tién cho ban doc
st dung.

d) Trang thiét bi chuyén dung cho ti sach phap luat

Trang thiét bi chuyén dung cho ti sach phap luat bao gém gia sach, td, ban, ghé, ta
hodc hdp thw muc, sb dang ky tdng quat, sbé dang ky ca biét, bang gi&i thiéu, hwéng
dan tra clu sach, béo, tai liéu phap ly. O nhitng noi cé diéu kién thi co thé trang bi
may photocopy, may vi tinh ni mang Internet.

e) B6 sung sach, bao, tai liéu phap ly cho ti sach phap luat

Cac co quan, don vi can c vao nhu cau thwce tién cla minh dé trang bi kip thoi cac
loai sach, béo, tai liéu phap ly theo danh muc hwédng dan bd sung dinh ky cia B6 Tw
phap.

2. Quan ly va khai thac ta sach phap luat

a. Td chirc va hoat dong clia ti sach phap luat phai dwoc dat dudi sw chi dao truc
tiép cla thu trwdng co quan, don vi; td sach phap luat dwoc dang ky va bdo quan

theo quy dinh ctia Nha nwéce. Té chire phap ché cac bd, nganh, co quan tw phap cac



cép co trach nhiém hwdng dan nghiép vu quén ly, khai thac td sach phap luat cho
can b6 phu trach tu sach phap luat.

b. Can bd phu trach ti sach phap luat

M®&i co' quan, don vi phai co it nhat mot can bd phu trach ti sach phap luat. Ty ting
diéu kién cu thé, co quan, don vi bd tri can bd phu trach ti sach phap luat chuyén
trach hoac kiém nhiém.

- Tiéu chuan can bd phu trach ti sach phap luat;

+ Co6 hiéu biét nhéat dinh vé phap luat;

+ C4 tinh than trach nhiém va nhiét tinh v&i cdng Viéc.

- Nhiém vu cua can bd phu trach ta sach phap luat:

+ Hwéng dan viéc sir dung sach, bao, tai liéu phap ly;

+ Phan loai, sap xép tai liéu ddm bao tinh khoa hoc, thuan tién cho viéc tra ctru, st
dung;

+ Bao quan sach, bao, tai liéu phap ly theo quy dinh nhw déi véi cac tai san khac cla
co quan, don vi;

+ D& xuat bb sung, cap nhat cac loai sach, bao, tai liéu phap Iy va van ban quy pham
phap luat méi;

+ Thwe hién cac hoat ddéng nghiép vu vé quan ly, khai thac t sach phap luat theo
hwéng dan cta td chirc phap ché bd, nganh va co quan tw phap cung cép;

+ B4o cédo Thu trwdng co quan, don vi, t& chirc phap ché bd, nganh va co quan tw
phap cung cap vé td chirc va hoat ddng cla ti sach phap luat, chiju trach nhiém
trwéc Thi trwdng co quan, don vij vé toan bd cdng tac ti sach phap luat.

- Quyén cua can bd phu trach ti sach phap luat:

+ Puoc tap huan, cung cap tai liéu bdi dwéng nghiép vu xay dwng, quan ly va khai
thac ta sach phap luat, nghiép vu phap ly;

+ Puoc co quan c6 thAm quyén khen thudng theo quy dinh chung cia Nha nuwéc khi
c6 thanh tich xuét sac trong viéc quan ly, khai thac t sach phap luat va phd bién,

giao duc phap luat;



