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BO LAO DONG - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUjO’NQ BINH VA XA Déc lap - Tw do - Hanh phuc
HOI-BO TAI CHINH
Sé: 23/2005/TTLT-
BLDTBXH-BTC

Ha Noi, ngay 31 thang 8 nam 2005

THONG TU LIEN TICH
Hwéng dan xép hang va xép lwong déi véi thanh vién chuyén trach
Héi déng quan tri, Téng giam déc, Giam déc, Phé Téng giam déc,

Phé giam déc, Ké todn trwdng céng ty nha nwéc

Thi hanh khodn 3, Piéu 7, Nghj dinh sé 205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm
2004 cta Chinh pha quy dinh hé théng thang lwong, bang liong va ché dd phu céap
lwrong trong cac cong ty nha nworc, lién tich B Lao dong - Thuwong binh va X& hoi -
Bo Tai chinh huéng dén xép hang céng ty va xép lwong déi véi thanh vién chuyén
tréch HOi déng quan tri, Téng giam déc, Giam déc, Ph6 Téng giam déc, Phé giam

dbc, Ké toan truéng nhw sau:

I. DOI TWONG VA DIEU KIEN XEP HANG CONG TY

1. B6i twong ap dung:

Péi twong ap dung la cac céng ty dwoc thanh 1ap va hoat dong theo Luat Doanh
nghiép nha nwéc, bao gém:

a) Cong ty nha nwéce déc lap;

b) Céng ty thanh vién (hach toan déc 1ap va hach toan phu thudc) ctiia Téng cong ty
nha nwdc;

c) Cong ty me cla cong ty hoat déng theo moé hinh céng ty me - céng ty con theo
Nghi dinh s6 153/2004/ND-CP ngay 09 thang 8 ndm 2004 ctia Chinh pha.

Céc cong ty néu trén dwoc goi tat 1a cong ty.

2. Piéu kién ap dung:

Céc codng ty c6 du 2 diéu kién sau day thi dwoc xép hang cong ty:
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a) Tiéu chuan xép hang céng ty da dworc lién tich Bd Lao déng - Thwong binh va Xa
hdi - B& Tai chinh ban hanh theo d& nghj ctia cac Bo quan Iy nganh (phu luc sé 01
kem theo);

b) Nam xép hang khéng nam trong danh sach chuyén dbi hinh thirc s& hiru: (cd
phan hoa, giao, ban); thay déi phwong thirc quan Iy (khoan, cho thué); té chirc lai
(sap nhap, hop nhét, chia tach); gii thé, pha san.

Il. CACH XEP HANG, THU TUC HO SO PE XEP HANG CONG TY

1. Cach xép hang:

Viéc dinh hang thwc hién nhw sau:

a) Can c tiéu chuan xép hang tai Phu luc s6 01 va hwéng dan xép hang tai Phu luc
s6 02 coéng ty thwe hién viéc dinh hang theo quy dinh:

- Péi v&i cac codng ty da dwoc cip c6 tham quyén quyét dinh xép hang thi trong vong
01 nam ké tw khi Théng tw nay cé hiéu lwc phai thwe hién viéc dinh hang lai va trinh
cép co6 thAm quyén quyét dinh;

- Bbi v&i cac cong ty da thanh 1ap nhwng chwa xép hang thi khi Théng tw nay co hiéu
lwe phai tién hanh dinh hang ngay va trinh cap cé thdm quyén quyét dinh;

- Péi v&i cong ty thanh lap maéi thi st dung tiéu chudn xép hang da dwoc co quan ¢
tham quyén ban hanh dé tam thoi dinh vao hang Il hoac hang Ill va trinh co quan c6
thdm quyén quyét dinh. Sau 01 ndm ké tlr ngay xép hang tam thdi phai thwc hién
viéc dinh hang dé xép hang chinh thrc.

b) Sau 3 ndm (trdn 36 thang) ké tr ngay cé quyét dinh xép hang, cdng ty co trach
nhiém dinh lai hang ctia céng ty va trinh cp cé thdm quyén quyét dinh.

Déi vdi cong ty xép hang tam thdi, néu hang dwoc xép bang hodc nhé hon khi xép
tam th&i thi thei han dinh lai hang ctia cong ty dwoc tinh tir khi xép tam thoi.

c) Cach xép hang quy dinh tai tiét a, tiét b néu trén chi ap dung déi v&i cac cong ty
xép hang |, hang Il va hang lIl.

DPéi véi cac Tdng cong ty, cong ty da dwoc Thu twéng Chinh phd quyét dinh xép
hang dac biét theo tiéu chuan xép hang ban hanh tai Quyét dinh sb 185/TTg ngay 28

thang 3 nam 1996 cua Thu twéng Chinh phd hoac da dwoc cac B6 quan ly nganh,



Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh xép hang Téng céng ty thi dwgc gilr nguyén
hang da dwoc xép.

DPbi voi cac Tong cong ty (k& cd cdng ty) bdo dadm cac tiéu chuan xép hang theo
Quyét dinh s6 185/TTg néu trén thi dé nghij lién B trinh Tha twéng Chinh pht xem
xét, quyét dinh xép hang dac biét.

2. Thu tuc, hé so xép hang:

a) Trach nhiém cta coéng ty: can c& quy dinh tai diém 1 néu trén, cong ty thwc hién
viéc dinh hang va cé coéng van kém hd so quy dinh dwéi day glri co' quan cap trén cé
thAm quyén quyét dinh xép hang (B6 quan ly nganh; Uy ban nhan dan cép tinh; Hoi
ddng quan tri Téng céng ty thanh 1ap theo Quyét dinh sb 91/TTg ngay 07 thang 3
ndm 1994 cta Thu twéng Chinh pht). Trwdng hop céng ty xép vao hang | thi bao
cado dé co quan cép trén cé thAm quyén dang ky véi Bo Lao ddng - Thwong binh va
Xa hoi, B6 Tai chinh. H6 so dé nghi xép hang gdm co:

- Céng van dé nghi;

- Bang tinh diém theo cac chi tiéu xép hang (M4u sé 01); Biéu tbng hop sb lao dong
thwe t& st dung binh quan (M&u sé 03); Danh sach cac don vi thanh vién hach toan
phu thuéc (M&u sbé 04);

- Ban sao c6 céng chirng Quyét dinh thanh Iap va gidy dang ky kinh doanh;

- Ban sao bao cdo tai chinh 2 nam trwdc lién ké va ké hoach nam xép hang.

B&o cédo tai chinh dwoc lap theo quy dinh tai Quyét dinh sé 167/2000/QD-BTC ngay
25 thang 10 nam 2000 va Théng tw s6 23/2005/TT-BTC ngay 30 thang 03 nam 2005
cta Bo Tai chinh (néu da kiém toan thi gtri kém ban sao bao cao kiém toan).

b) B& quan ly nganh, Uy ban nhan dan cép tinh, Hoi déng quan tri Téng cong ty
thanh 1ap theo Quyét dinh sé 91/TTg ngay 07 thang 3 nam 1994 cia Tha twéng
Chinh pht c6 trach nhiém:

- Tiép nhan, thdm dinh hd so dé nghi xép hang va ra quyét dinh x&p hang Il, hang Il
déi voi cong ty thudc quyén quan ly trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan da hd

SO.



- Tiép nhan, c6 cdng van (kém theo hd so’) glvi Bd Lao ddng - Thwong binh va Xa
hoi, B6 Tai chinh d& dang ky dbi véi cong ty d& nghi xép hang | va ra quyét dinh xép
hang | sau khi cé van ban cua Bé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi, B6 Tai chinh
vé viéc dang ky néi trén.

- Quy IV hang nam, téng hop sb Tdng cong ty, cdng ty dwoc xép hang thudc tham
quyén quan ly (theo M&u sé 05 va Mau sé 06) va bao céao vé Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi;

c) B6 Lao dong - Thwong binh va Xa hdi va Bé Tai chinh co6 trach nhiém tiép nhan ho
so dang ky xép hang | va trong thoi han 01 thang ké tr ngay nhan dd hd so phai cé
van ban glvi co quan dé nghi.

lll. XEP LWWONG THEO HANG

1. Nguyén tac:

Xép lwong theo hang dbi v&i Thanh vién chuyén trach Hoi ddng quan tri, Téng giam
déc, Giam dbc, Pho Tong giam dbc, Pho giam dbc, Ké toan trwdng (goi tat la vién
chirc quan ly céng ty) theo nguyén tac sau:

a) Cong ty dwoc xép hang nao thi tuy theo chirc danh ddm nhan dé xép lwong twong
(rng v&i hang do theo bang lwong cla thanh vién chuyén trach Hoéi ddng quan tri
hodc theo bang lwong ctia Téng giam déc, Giam dbc, Pho Téng giam déc, Pho giam
dbc, Ké toan trwdng. Khi hang cong ty thay déi (nang hang hodc xudng hang) thi viéc
xép lwong cling dwoc thay dbi theo;

b) Khi vién chirc quan ly khéng con dam nhan cac chic danh theo hai bang lvong
ndi trén, thi phai xép lwong theo cdng viéc méi d&m nhan, khéng bao lwu mac lwong
theo hang da dwoc xép;

c) Cép nao quyét dinh bd nhiém cac chirc danh theo hai bang Iwong nai trén thi cap
doé quyét dinh xép lwong.

2. Xép lwong:

Viéc xép lwvong thuc hién theo quy dinh sau:

a) Khi hang céng ty khéng thay dbi, vién chirc quan ly dang hwdng bac lwong twong

wng v&i chire danh nao thi gitr nguyén bac lvong dé.



