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Sb: 38/2004/TTLT- oA ] .
BTNMT-BNV Ha Noi, ngay 31 thang 12 nam 2004

THONG TU LIEN TICH

Hwéng dan vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va té chirc ciia Vin phong ding ky quyén str dung dat va Té chirc

phat trién quy dat
Cén ctr Luat Bat dai nam 2003;
Can cv Nghi dinh s 181/2004/NB- CP ngay 29 thang 10 ndm 2004 cta Chinh pha vé thi hanh Luat D4t dai;

Can cr Nghi dinh s6 91/2002/NB-CP ngay 11/11/2002 ctia Chinh pht quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cu td
chire clia B6 Tai nguyén va Moi trvong;
Can cr Nghi dinh sb 45/2003/ND-CP ngay 09/5/2003 ctia Chinh phi quy dinh chic ndng, nhiém vu, quyén han va co cau td

chirc ctiia Bo NGi vu;

Lién bd Tai nguyén va Méi trwdng - Noi vu hwéng dan vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co clu td chirc clia Van phong

dang ky quyén st dung dét va Té chirc phat trién quy dat nhuw sau:
I. VAN PHONG DANG KY QUYEN SU’ DUNG PAT
1. Vi tri va chtrc nang

1.1. V&n phong dang ky quyén st dung dat dwoc thanh I1ap & tinh, thanh phé trwe thudc Trung wong (sau day goi chung la cp
tinh) va huyén, quan, thi xa, thanh phd trwc thudc tinh (sau day goi chung 1a cap huyén) la co quan dich vu cung cé chirc ndng
td chire thuwe hién dang ky str dung dat va chinh 12y thédng nhét bién dong vé& s dung dét, quan Iy hd so dia chinh; gitip co quan
tai nguyé&n va moi trwéng ciing cép trong viéc thwe hién tha tuc hanh chinh vé& quan ly, st dung dét dai theo quy dinh ctia phap

luat.

1.2. Van phong dang ky quyén st dung dat cp tinh thudc S& Tai nguyén va Mai trwdng, do Uy ban nhan dan tinh, thanh phé
trwe thude Trung wong quyét dinh thanh 1ap theo dé& nghi ciia Giam dbc S& Tai nguyén va Méi tredng va Giam déc S& Noi vu;

chiu sw quan ly vé t6 chirc, bién ché va cong tac clia S& Tai nguyén va Mai truong.

1.3. Van phong déng ky quyén str dung dat cAp huyén thudc Phong Tai nguyén va Méi trweng, do Uy ban nhan dan cap huyén
quyét dinh thanh lap theo d& nghi clia Trwdng Phong Tai nguyén va Méi trwdng, Trwdng Phong Néi vu - Lao déng, Thwong
binh va Xa hoi; chiu sw chi dao, quan ly cia Phong Tai nguyén va Méi treérng theo phan c&p quan ly ctia Uy ban nhan dan cap

huyén.

Déi v&i cac huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh chwa co6 di kién vé co s& vat chat, trang thiét bi, doi ngi thwc thi nhiém vu
dé thanh lap Van phong déng ky quyén str dung dat hodc do nhu ciu dang ky quyén s dung dat khong Ién ma khong thanh
lap Van phong déng ky quyén st dung dat thi chirc ndng cla Van phong ddng ky quyén s dung dat cAp huyén do Phong Tai
nguyén va Méi trudng truc tiép thwe hién (trv nhirng viéc ma bd phan tiép nhan va tra két qua theo co' ché "Mét cra" dang lam
theo quy dinh tai Quyét dinh sb 181/2003/QD-TTg ngay 04 thang 9 nam 2003 ctia Tha twéng Chinh phl ban hanh Quy ché

thwe hién co ché "M6t ctra” tai co’ quan hanh chinh nha nwéc & dia phwong).
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1.4. Van phong ddng ky quyén st dung dét hoat dong theo loai hinh sw nghiép c6 thu, c6 con d&u riéng, dwoc mé tai khoan

theo quy dinh hién hanh.
2. Nhiém vu va quyén han
2.1. Béi véi Vdn phong dang ky quyén st dung dét cép tinh

2.1.1. Giup Giam dbc S& Tai nguyén va Méi trwdng lam dau méi thwe hién cac thd tuc hanh chinh vé cip gidy chirng nhan
quyén st dung dét trén dia ban tinh déi véi td chirc, co s ton gido, ngwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai (triy trwdng hop mua

nha & gan véi quyén st dung dat &), td chirc nwdc ngoai, ca nhan nwéc ngoai;

2.1.2. Pang ky st dung dat va chinh ly bién dong vé sir dung dat theo quy dinh cia phap luat khi thwe hién cac quyén cla
ngwoi st dung déat 1a t6 chirc, co s& ton gido, ngudi Viet Nam dinh cw & nwéc ngoai (trir trwong hop mua nha & gén véi quyén

st dung dat &), td chirc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai;

2.1.3. Lap va quan ly toan bd hd so dia chinh gbc dbi voi tat ca cac thira dat thudc pham vi dia gi¢i hanh chinh cép tinh; cap
ban sao hé so dia chinh tir hé so dia chinh gbc cho Van phong dang ky quyén s dung dét cp huyén va Uy ban nhan dan xa,

phuwong, thi tran;

2.1.4. Chinh ly hd so dia chinh gbc khi c6 bién déng vé s dung dat theo théong bao ctia co quan tai nguyén va méi trwdng, Van
phong dang ky quyén s dung dat cAp huyén; chuyén trich sao hd so dia chinh gbc da chinh ly cho Van phong dang ky quyén

st dung dat cAp huyén va Uy ban nhan dan xa, phwéng, thi trAn dé chinh Iy ban sao hd so dia chinh;

2.1.5. Cung cép sb liéu dia chinh cho co quan cé chirc ndng xac dinh mirc thu tién st dung dat, tién thué dat, cac loai thué co
lién quan dén dat dai ddi véi ngudi st dung dat 1a td chire, co sé ton gido, nguwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai (trlr trudng

hop dwoc mua nha & gén lién véi dét &), té chirc nwéc ngoai, ca nhan nwédc ngoai;

2.1.6. Lwu trlr, quan ly ban sao Gidy chirng nhan quyén str dung dat va cac gidy to khac hinh thanh trong qua trinh thwe hién

tha tuc hanh chinh quy dinh tai diém 2.1.1 khoan 2.1 nay;
2.1.7. Thuwc hién viéc théng ké, kiém ké dét dai va lap ban dd hién trang s& dung dét cp tinh;

2.1.8. Xay dung, quan ly va phat trién hé thdng théng tin dat dai; cung cap ban db dia chinh, trich luc ban db dia chinh, trich sao

hd so dia chinh, cac thong tin khac vé dat dai phuc vu yéu cdu quan ly nha nwéc va nhu cau ctia cong dong;

2.1.9. Theo quy dinh clia phap luat, thic hién viéc thu phi, I& phi trong quan ly s dung dat dai; thwe hién cac dich vu cé thu vé
cung cép théng tin dat dai;

2.1.10. Thwc hién ché dod bao cao theo quy dinh hién hanh v& tinh hinh thwec hién nhiém vu vé cac linh vuc cbng tac dwoc giao
cho S& Tai nguyén va Mai trevong;

2.1.11. Quan ly vién chtrc, ngwoi lao dong va tai chinh, tai san thuéc Van phong theo quy dinh ctia phap luat.

2.2. Béi véi Vdn phong dang ky quyén st dung déat cap huyén

2.2.1. Gidp Trwdng Phong Tai nguyén va Méi tredng lam dau méi thuwe hién cac thd tuc hanh chinh vé cép gidy chirng nhan
quyén st dung dat trén dia ban huyén dbi véi ho gia dinh, ca nhan, ngwdi Viét Nam dinh cw & nwédc ngoai mua nha & gan véi
quyén str dung dat &, cong dong dan cuw;

2.2.2. Pang ky st dung dat va chinh ly bién dong vé sir dung dat theo quy dinh cia phap luat khi thwc hién cac quyén cla
ngudi st dung dat 14 ho gia dinh, ca nhan, ngwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai mua nha & gan véi quyén st dung dat &,

coéng doéng dan cu;



