ZIRAAT ODALARI VE TURKIYE ZIRAAT ODALARI BIRLiGi ALIM VE SATIM YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac¢, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag

MADDE 1 (1) Bu Y6netmeligin amaci, Tiirkiye Ziraat Odalar1 Birligi ile Ziraat Odalarmm her tiirlii mal ve hizmet alimlari ile yapim igleri ve
satimlarma iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 —(1) Bu Yonetmelik, Tiirkiye Ziraat Odalar1 Birligi ile Ziraat Odalarmm alm, satim, hizmet, her tiirlii yapim isleri, bakim, onarm,
insaat, makine, ekipman, tasit, yedek parga, yardime1 malzeme, kira ve tasima isleri ile her tiirlii tagmnr, tasmmaz mal ve hizmet alimlari ile satimlarmnda
uygulanacak usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Y 6netmelik, 15/5/1957 tarihli ve 6964 sayih Ziraat Odalar1 ve Ziraat Odalar1 Birligi Kanununun 13 tincti, 22 nci, 24 tincii ve
32 nci maddelerine dayanilarak hazrlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Alim ve satim: Tasmir ve tasmmaz mallar ve her tiirlii ihtiyag maddeleri ile hizmet ve haklarm alm ve satmun,

b) Bakim ve onarm: Yapim dismda kalan bina ve tesislerin mevcut kullanim tarzi ve fiziki yapism sagliklt ve verimli bicimde stirdiirebilmesini
saglamaya yonelik olarak yapilan, i¢ ve dis siva tamiratlar, ic bolmeler, boya, badana, pencere ve kapi dogramalari, doseme, duvar ve tavan
kaplamalari, cephe, ¢ati, yagmur olugu, elektrik, isitma, havalandirma, sihhi tesisat tamiratlari, bilgisayar alt yapisi ve dekorasyon gibi yenilestirme ve
iyilestirme isleri ile herhangi bir demirbas esya ve malzemeden arzu edilen siire igerisinde ve devaml olarak yararlanabilmek i¢in gerekli temizleme,
yaglama, parca ve malzeme degisimi gibi hususlar1 iceren is ve benzeri hizmetleri,

¢) Birlik: Tiirkiye Ziraat Odalar1 Birligini (TZOB),

¢) Dogrudan temin ve dogrudan satim usulii: Bu Y 6netmelikte belirtilen hallerde ihtiyaclarmn, idare tarafindan davet edilen isteklilerle teknik
sartlarm ve fiyatm goriisiilerek dogrudan temin edilebildigi ve satimlarm dogrudan yapilabildigi usulil,

d) Hizmet: Ilgili i¢ mevzuata gore cabstilanlar hari¢c olmak {izere gergek veya tiizel kisilere iicret karsihginda yaptirilan arastrma, sondaj, imalat,
prototip imalat, etiit, harita, plan, proje, kontrollik, mimarlk, mithendislik, damsmanlk, bakim, onarim, tasima, haberlesme, sigorta, arastrma ve
gelistirme, muhasebe, gayrimenkul deger tespiti, piyasa arastrmasi ve anket, tanitum, basim ve yaymm, temizlik, yemek hazirlama ve dagitim, toplanti,
organizasyon, sergileme, koruma ve giivenlik, mesleki egitim, fotograf, film, fikri ve giizel sanat, bilgisayar sistemlerine yonelik hizmetler ile yazihm
hizmetleri, taginir, taginmaz mal ve haklarmn kiralanmast1 gibi her tiirlii hizmetleri,

e) Idare: Thaleyi yapan Birlik ve/veya ziraat odalarmy,

f) Thale: Bu Y 6netmelikte yazih usul ve sartlarla, isin istekliler arasmdan secilecek birisi tizerinde brakildigm gosteren; sozlesme yapilan islerde
ihale yetkilisinin onaymi miiteakip sdzlesmenin imzalanmast ile, sézlesme yapilmayan iglerde ihale yetkilisinin onayiyla tamamlanan islemleri,

g) Thale dokiiman:: Thale konusu mal veya hizmet alkmlari ile yapm islerinde; isteklilere talimatlar1 da iceren idari sartnameler ile yaptiriacak isin
projesini de kapsayan teknik sartnameler, sdzlesme tasarist ve gerekli diger belge ve bilgileri,

) Ihale yetkilisi: Idarenin, ihale ve harcama yapma yetki ve sorumluluguna sahip kisi veya kurullari ile yetki devri yapilmis gorevliler,

h) Istekli: Mal veya hizmet almlar1 ile yapim islerinin ihalesine teklif veren tedarikei, hizmet sunucusu veya yapm miiteahhidini,

1) Kapal teklif usulii: Thale icin verilen fiyat tekliflerinin yazih olarak kapal zarf icinde verildigi ihale yontemini,

1) Komisyon: Satin alma ve satim komisyonunu,

j) Mal: Satn alinan veya satilan her tiirlii ihtiyag maddeleri ile tasmir ve/veya tasmmaz mal ve haklari,

k) Oda: Ziraat odalarmu,

1) Sézlesme: Mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinde idare ile yiiklenici arasinda yapilan yazih anlasmay,

m) Sartname: Yapilacak iglerin genel, 6zel, teknik ve idari esas ve usullerini gosteren belgeyi,

n) Tahmin edilen bedel: Thale konusu olan islerin tahmin edilen bedeli, yapim, bakim onarm islerinde ise kesif bedelini,

0) Teklif isteme usulii: Isin nevi, niteligi, miktar itibartyla gereksiz zaman kaybma sebebiyet verilmemesi icin, alm veya satim konusu mal ve
hizmetin davet etmek veya teklif istemek suretiyle yapilan temin usuliini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
ihalelerde Uyulacak Genel ilkeler

ihalelerde uyulacak ilkeler

MADDE 5 —(1) Odalar ve Birlik yetkilileri bu Y netmelige gére yapilacak ihalelerde; saydamhgy, rekabeti, esit muameleyi, giivenirligi, gizliligi,
ihtiyaglarm uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasmi ve kaynaklarm verimli kullamlmasm saglamakla yiikiimlidiir.

(2) Mal ve hizmet alimlary, ilgili mevzuat, ticari teamiiller ve bu Y 6netmelik ¢ercevesinde, ihtiya¢g maddelerinin kalite ve standartlar1 da dikkate
almarak, en uygun fiyat ve sartlarla zamanmnda yapilir ve ihtiyag¢ bildiren birimlere ulagtirilir.

(3) Almm ilk elden yapilmasi esastir.

(4) Mal ve hizmet almlarinda, fiyat ve sartlar dikkate almarak Birligin veya odalarmn hissedar1 oldugu kuruluslar tercih edilir.

(5) Mal ve hizmet almlar1 ile yapm islerinde; sadece en diisiik fiyat degil, piyasada kalitesi ispatlanmis, Birligin ve odalarm amag¢ ve
menfaatlerine uygun, teslim, ddeme, bakim sartlarm tasiyan en uygun teklif, satumlarda ise en yiiksek fiyat ve pesin 6deme tercih edilir.

(6) Thtiyaglarm tespitinde, gereksiz mal stoklarmm birikmesini engelleyici tedbirler alinir ve biriken fazla mal stoklar1 en iyi sekilde degerlendirilir.

(7) Odenegi olmayan bir is icin ihaleye ¢ikilamaz. Odenegin yeterli gelmemesi halinde odalarda yonetim kurullarmm teklifi ve meclisin onayz,
Birlikte ise yonetim kurulunun onayi ile fasillar arasmda aktarim veya biitgede gelir karsiigi gosterilmek kaydiyla ek ddenek ilavesi yapildiktan sonra
satm alma yapilr.

(8) Alm ve satimlarla ilgili isler, Birlikte personel ve idari isler miidiirligiiniin, odalarda ise varsa satmn alma ile ilgili birimin, yoksa genel sekreter
veya genel sekreter tarafindan gorevlendirilen personelin, odada personelin de olmamasi halinde yonetim kurulu bagkanmm yetki ve sorumluluguna
brrakilr.

ihale islem dosyasmin diizenlenmesi

MADDE 6 —1) Yapilacak igler i¢in bir islem dosyasi diizenlenir. Bu dosyada ihtiyag¢ talep formu, yonetim kurulu karar1 veya onay belgesi,
sartname ve ekleri, gerekli projeler, ilan yapildiysa ilana dair belge ve gazete niishalary, komisyon karar ve tutanaklary sozlesme tasarisi ile
saklanmasmda yarar goriilen diger belgeler bulunur.

(2) Sartnamede teknie uygun olmayan veya gerceklesmesi miimkiin bulunmayan kayit ve sartlarm bulundugunun anlagiimasi durumunda,
komisyonlar ilgili birime sartnameleri diizelttirmek tizere ihaleyi erteler. Bu durumda ihale, yeniden diizenlenecek sartname geregince yiiriitiiliir.

UCUNCU BOLUM



Yetki, Gorev, ihtiyaclarin Tespit ve Temini

Yetki

MADDE 7 (1) Mal ve hizmet alimlari, yapim igleri ve satimlar, Birlikte; Birlik yonetim kurulu bagkani veya Birlik genel sekreterinin, odalarda
oda yonetim kurulu bagkani veya oda genel sekreterinin onayi ile satn alma ve satim yontemi ile ihale usulii de belirtilmek suretiyle baslatilir.

(2) Birlik ve oda genel sekreterleri; harcama yetkileri dahilindeki alm, satim ve yapimm isleri ile ilgili dogrudan temin kararlarmni, dogrudan satim
kararlari ve komisyon kararlarmni onaylamaya yetkilidir.

(3) Birlik ve oda genel sekreterlerinin harcama yetkisini agan alim, satim ve yapim isleri ile ilgili dogrudan temin, dogrudan satim ve satn alma
komisyon kararlarm onaylamaya; Birlikte, Birlik baskani, odalarda ise yonetim kurulu baskanlart yetkilidir.

(4) Birlik ve oda yonetim kurulu bagkanlarmmn harcama yetkisini agan alim, satim ve yapmm isleri ile ilgili dogrudan temin, dogrudan satim ve satmn
alma komisyonu kararlarim onaylamaya yénetim kurullar yetkilidir.

(5) Odalarda 6964 sayii Kanunun 22 nci maddesi kapsamma giren alim, satim ve yapim isleri ile ilgili dogrudan temin, dogrudan satim ve satn
alma komisyonu kararlarim onaylamaya oda meclisleri yetkilidir.

(6) Birlk ve odalarda, genel sekreterler ve yonetim kurulu baskanlary; bu Y 6netmelik ¢ergevesinde satn alma, yapim isleri ve satim iglerini
yiiriitmeye yetkilidir.

Gorev

MADDE 8 —(1) Teklif isteme ve kapah teklif usulleriyle yapilan mal ve hizmet alimlari, satimlar ve yapmm islerinde, firmalardan gelen teklifleri
degerlendirmek ve karara baglamakla gorevlendirilen bir satm alma komisyonu olusturulur.

(2) Dogrudan temin yoluyla gerceklestirilen mal ve hizmet almlary satimlar ve yapmm isleri, Birlikte personel ve idari igler miidirkigiince,
odalarda oday1 ilzam ile yetkili kisiler tarafindan gergeklestirilir.

Ihtiyac talepleri ve ihtiyaclarin tayini

MADDE 9 - (1) Birlik ve odalarda ihtiyaglar, genel sekreterler veya yetki devri yapilan birim amirinin sorumlulugunda tespit edilir.

(2) Satn alnmasma ihtiya¢ duyulan her nevi mal ve hizmetler i¢in ilgili birimler, ihtiyag taleplerini ve ihtiyacm biitiin dzelliklerini agiklayan talep
formunu doldurup Birlikte personel ve idari isler miidiirliigiine, odalarda ise satm alma gorevlilerine génderirler. Mal ve hizmet talepleri, harcama yapma
yetki limitlerine gore yetkilendirilmis kisi veya kisiler tarafindan onaylanarak s6z konusu mal ve hizmetin satin alinmasma karar verilir.

(3) Satin almacak her nevi mal ve yapilacak islerin cins ve miktarlar1 Birlikte genel sekreter veya vekili, odalarda oday: ilzam eden kisiler veya
y6netim kurullari tarafindan kullanim siireleri de dikkate alinarak tayin edilir.

Ihtiyaclarn te mini

MADDE 10 — (1) Satn almlar ihtiyagtan fazla ve stok gayesiyle yapilamaz.

(2) Satn almlar imkanlar nispetinde toplu olarak, mali imkanlar, stok durumu, mevsim ve piyasa hareketlerinin maliyete tesirleri, sarf
edilebilecekleri zaman gibi faktérlere ve tasarruf ilkelerine riayet edilerek yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Harcama Yetki Limitleri ve ihale Yetkilisi

Harcama yetki limitleri

MADDE 11 —(1) Birlikte genel sekreterin ve Birligi ilzam eden kisilerin harcama yetki limitleri Birlik yénetim kurulunca belirlenir. Odalarda,
genel sekreterler ve odayi ilzam eden kisilerin harcama yetki limitleri Birlik yonetim kurulunun belirleyecegi usul ve esaslar ¢ergevesinde oda yonetim
kurullarmca belirlenir.

(2) Birlik ve odalarda, mal ve hizmet satimlarma iliskin yetki limitleri mal ve hizmet almlarndaki yetki limitleri ile aynidir ve ayni usuller gegerlidir.

(3) Oda ve Birlik genel sekreteri, onay yetkisini genel sekreter yardimcilar: veya diger personele devredebilir. Bu takdirde onay islemi kendisine
yetki devri yapilanlar tarafindan yerine getirilir.

ihale yetkilisi

MADDE 12 —(1) Birlikte ve odalarda, harcama yapma yetkisine sahip olan kisiler, kendi yetki limitleri dahilindeki mal ve hizmet alimu ve
satimmda aym zamanda ihale yetkilisidirler. Thale yetkilileri, yetki limitleri dahilinde olan isleri hangi usulde ihale edecegine, ihale sartlarmm neler
olacagna, thalenin yapilip yaplmamasma bu Y onetmelik ¢ergevesinde karar verir.

(2) Ihale yetkilileri, bu yetkilerini ilgili mevzuat, genel kurul, yénetim kurulu ve meclis kararlarma uygun kullanmak zorundadirlar.

BESINCi BOLUM
ihaleye Girebilme Sartlari, Alim, Satim ve ihale Usulleri

ihaleye girebilme sartlar

MADDE 13 — (1) Thaleye katiimak isteyen isteklilerde aranacak sartlar sartnamede belirtilir.

ihalelere teklif veremeyecek olanlar

MADDE 14 - (1) Asagida yazili kimseler ihalelere dogrudan veya dolayli veya alt yiiklenici olarak kendileri veya baskalari adma higbir sekilde
ihalelere katilamazlar.

a) Idarenin ihale yetkilisi kisileri ile bu yetkiye sahip kurullarda gorevli kisiler.

b) Idarenin ihale konusu isle ilgili her tiirlii ihale islemlerini hazirlamak, yiiriitmek, sonuglandirmak ve onaylamakla gérevli olanlar.

c¢) (a) ve (b) bentlerinde belirtilenlerin ortaklart ile bu kisilerin yoénetim kurullarmda gorevli bulunmadiklar1 veya sermayesinin % 10’undan
fazlasma sahip olmadiklar1 anonim sirketler hari¢ olmak tizere sirketleri.

¢) Birlikte, Birlik yonetim kurulu tiyeleri ile odalarda oda meclis ve yonetim kurulu tiyeleri.

d) Birlik ve odalardan ayrildiklari tarihten itibaren iki yil gegmemis olan personel.

(2) Thale konusu isin damsmanlk hizmetlerini yapan yiikleniciler bu isin ihalesine katlamazlar. Aym sekilde, ihale konusu isin yiiklenicileri de o
isin danigmanlik hizmeti ihalelerine katilamazlar. Bu yasaklar, bunlarm ortaklik ve yonetim iligkisi olan sirketleri ile bu sirketlerin sermayesinin yarismdan
fazlasma sahip olduklar sirketleri i¢in de gegerlidir.

(3) Yasaklara ragmen ihaleye katlan istekliler ihale dis1 brrakilarak gegici teminatlar1 gelir kaydedili. Ayrica, bu durumun tekliflerin
degerlendirmesi agamasinda tespit edilememesi nedeniyle bunlardan biri tizerine ihale yapimissa, teminati gelir kaydedilerek ihale iptal edilir.

Ahm ve satim usulleri

MADDE 15 - (1) Bu Yoénetmelik kapsaminda yapilacak mal ve hizmet alimlari, yapim isleri ve satimlarda asagidaki usuller uygulanir.

a) Dogrudan temin ve dogrudan satim usulii.

b) Teklif isteme usulii.

c¢) Kapah teklif usulii.

(2) Yapilacak alm ve satimlarda, hangi usuliin uygulanacag yetkililerce onaylanan ihtiyag¢ talep formunda belirtilir.

(3) Teklif isteme usulii ve kapah teklif usulii ile yapilan almlarda; firmaya siparis mektubu yazilir ve keyfiyet teblig olunur.

(4) Isin geregine gore bu usullerden hangisinin uygulanacag, bu Yénetmelik hiikiimlerine uyularak ihale yetkilisince tespit edilir.

Dogrudan temin ve dogrudan satim us ulii

MADDE 16 — (1) Dogrudan temin ve dogrudan satim; ihtiyag duyulan herhangi bir mal ve hizmet alimu ile yapim isleri ve satimlarin tespit edilen



bir firmadan pazarlk usulii ile satm almmas1 veya pazarlk usuliiyle satum yontemidir.

(2) Birlk ve odalarda, tahmini bedeli genel sekreterin yetki limitini asan dogrudan alm ve satimlar satm alma komisyonu marifetiyle
gergeklestirilir.

(3) Bu maddeye gore yapilacak alimlarda, yeterlik kurallarim arama zorunlulugu bulunmaksizin, thale yetkilisince gorevlendirilecek kisi veya genel
sekreterin yetki limitlerini agan alm ve satimlar i¢in olusturulacak komisyon tarafindan piyasada fiyat aragtrmasi yapilarak ihtiyaclar temin edilir.

(4) Asagida belirtilen hallerde ihtiyaglarm ilan yapilmaksizm ve teminat almmaksizm dogrudan temini usuliine basvurulabilir.

a) Thtiyacmn sadece gercek veya tiizel tek kisi tarafindan karsilanabileceginin tespit edilmesi.

b) Sadece gergek veya tiizel tek kisinin ihtiyag ile ilgili 6zel bir hakka sahip olmasi.

¢) Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun saglanmasi i¢in zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil
sozlesmeye dayali olarak diizenlenecek ve toplam siireleri ti¢ yih gegmeyecek sozlesmelerle ik alim yapilan gergek veya tiizel kisiden alnmasi.

¢) (Degisik:RG-24/2/2018-30342) Temsil agwlama faaliyetleri kapsammda yapilacak konaklama, seyahat ve iaseye iliskin almlar ile Birlik
tarafindan gergeklestirilecek Genel Kurul ve diger organizasyonlarda ihtiyaca uygun otellerin tespiti ve kiralamasi, bu organizasyonlarda ihtiyag
duyulacak tiim mal ve hizmetlerin temini.

d) Birlik ve odalarmn ihtiyacina uygun tagsmmaz mal alimi veya kiralanmasi.

e) Ozelliginden dolay1 stoklama imkani bulunmayan ve acil durumlarda kullanilacak olan ilag, tbbi sarf malzemeleri ile test ve tetkik sarf
malzemesi gibi alimlar1.

f) Kamu kurum ve kuruluglari, kamu kurumu niteliginde meslek kuruluglar, kamu yararma c¢ahsan dernekler, kooperatifler, tarim satig
kooperatifleri ile sermayesinin %50 veya daha fazlas1 bu kuruluglardan biri veya bir kagma ait olan sirketlerden yapilacak alimlar ile yapmm isleri.

g) Isin kisa siirede yerine getirilmesinin zoruniu oldugu hallerde, fiyatm sabit oldugu almlarda veya distribiitér eliyle satidig1 hallerde ve giizel
sanatlara mahsus el isleri, resim, heykel, tablo, yaym, perakende yiyecek, icecek ve sarf malzemesi, konaklama, yeme, igme, yakit, bakim, onarim,
egitim, arastirma, bilimsel ¢alisma, etiit, proje, planlama, miisavirlik, kesif, harita, reklam, fotograf, film, kontrolliik, terctimanlik ve ¢eviri, sigorta, vasita,
menkul ve gayrimenkul kiralanmas gibi 6zel nitelikli mal ve hizmetlerin temininde.

8) (Ek:RG-16/8/2011-28027) (Degisik:RG-24/2/2018-30342)Birlikte Birlik Bagkam ve Genel Sekreterinin, odalarda genel sekreter ve
yonetim kurulu bagkanmnmn harcama yetkileri dahilindeki her tiirlii am, satim ve yapmm isleri ile Birlikte Y onetmeligin 17 nci maddesinin ikinci fikrasi
geregince en az ti¢ teklif almamamasi nedeniyle gergeklestirilemeyen isler.

(5) Dogrudan temin usulii ile yapilacak ihalelerde ilan yaptiriimaz.

Teklif isteme usulii

MADDE 17 —(1) (Degisik:RG-29/7/2015-29429) Teklif isteme usulii; mal ve hizmet am satimlar1 ile yapim iglerinin nevi, niteligi, miktar
itibartyla gereksiz zaman kaybma sebebiyet verimeden veya bunlardan 6zellk arz edenlerin gerekgesi de belirtilmek suretiyle yeterliligi tespit
edilenlerden teklif istemek suretiyle temini usuliidiir.

(2) (Degisik:RG-24/2/2018-30342) Teklif isteme usulinde en az ii¢ istekliden teklif almr. Ancak Birlik’te en az {i¢ istekliden teklif
almamamasi halinde, alinan teklifler 16 nc1 maddenin dordiincii fikrasmmn (g) bendi hitkmiine gére degerlendirilerek is thale edilir.

(3) Teklif isteme usuliinde yapilacak ihaleler kurulan komisyonca gergeklestirilir.

(4) Teklif isteme usulii ile yapilacak ihalelerde ilan yapiimasma gerek yoktur.

Kapah teklif usulii

MADDE 18 —(1) Birlik ve odalarda, yénetim kurulu bagkanmnm yetki limitlerini asan ve dogrudan temin usuliiyle gergeklestirilemeyen alim ve
satimlar kapal: teklif usulityle gergeklestirilir.

(2) Kapal teklif usuliinde, teklifler yazili olarak kapah zarf iginde almnur.

(3) Kapal teklif usuliinde teklifler yazili olarak yapilir ve asagidaki hususlari igerir.

a) Teklif mektuplars; bir dis ve bir i¢ zarftan olusur.

b) I¢ zarfin iizerine “TEKLIF” ibaresi, teklif veren isteklinin ads, firmas1 ve adresi yazilr.

¢) I¢ zarfin icinde teklif mektubu yer alr. Teklif mektubunda, sartnamenin tiimiiyle okunup kabul edildiginin belirtiimesi ve onerilen fiyatn hem
yazi, hem de rakamla birbirine uygun olarak agik¢a yaziimasi, kazmti ve silinti bulunmamasi ve teklif veren tarafindan imzalanmasi gerekir.

¢) I¢ zarf kapal olarak verilir, kapatima yeri teklifi veren tarafindan imzalanr.

d) D15 zarfin i¢ine; teklif mektubunun yer aldigr ic zarf ile birlikte, gecici teminat mektubu veya makbuzu ve istenen diger belgeler konulup
kapatilarak tizerine hangi ise ait oldugu yazilr. Kapatilma yeri teklifi veren tarafindan imzalanir.

(4) Bu maddede belirtilen hususlara uygun olmayan ve sartnamede belirtilen giin ve saatten sonra verilen teklifleri, zarflar acimadan once
degerlendirmeye alip almamaya komisyon karar verir. Kapal teklif zarflar1 agildiktan sonra, teklif sahibi firmalardan tekrar teklif almilabilir ve pazarlk
yapilabilir.

(5) Kapal teklif usuliinde yapilacak ihaleler kurulacak komisyonca gergeklestirilir.

Kapal teklif usulii ihalelerde yapilacak islemler

MADDE 19 — (1) Teklif mektuplary, ihalenin yapilmasi i¢in belirlenmis giin ve saate kadar komisyon tarafindan belirlenen gérevliye teslim edilir.
Zarfmn iistiine komisyon baskanligi adresi, hangi ise ait oldugu ve isteklinin adi ve soyadi yazilarak iadeli taahhiitlii posta ile gonderilecek tekliflerin
belirtilen saate kadar komisyon baskanhigma ulagmasi gerekir. Postada meydana gelen gecikmeler dikkate alnmaz ve ge¢ gelen mektubun gelis zaman
bir tutanakla tespit edilir. Gorevli aldig teklif mektuplarmi zabit altma alir ve verilen teklifin tarih ve saatini bu zabta ve teklif mektubunun istiine yazar.

(2) Belirlenen giin ve saatte zarflar aciimadan 6nce, gelen teklif mektuplarmm alndig1 tutanaklar okunur. Bundan sonra zarflar numara sirasiyla
acilarak ihaleye girmek i¢in aranilan genel ve 6zel sartlarm yerine getirilip getirilmedigi, gegici teminatm miktar, sekil ve diger bakimlardan uygun olup
olmadigi incelenir ve ihaleye kimlerin kabul edildigi hazir bulunanlara bildirilir.

(3) Belgeleri noksansiz olmayanlarm teklifleri dikkate almmaz ve bu durum bir tutanaga baglanarak, kabul edilmeyen isteklilerin teklif
mektuplarm igeren zarflar agilmayarak kendilerine veya vekillerine geri verilir.

(4) Teklif mektuplarmi igeren i¢ zarflar agilmadan once eksiltme veya artrmaya kabul edilenlerden baskasi odadan ¢ikarilir. Bundan sonra teklif
mektuplar1 numara sirasiyla komisyon baskani tarafindan agilarak yiiksek sesle okunur. Sartnameye uygun olmayan veya sartname diginda sartlar
tastyan tekliflere itibar edilmez.

(5) Tutanagm diizenlenmesinden sonra teklif sahipleri komisyondan c¢ikarilirlar ve komisyon c¢aliymaya baglar. Tekliflerin incelenmesi ve
karsilagtiriimasi sonunda en uygun goriilen teklif, bir kararla tespit edilerek kesin ihale i¢in ihale yetkilisinin onayma sunulur.

(6) Sartnameye aykirt olmayan bazi teknik konularm incelenmesi i¢in kararm bagka bir giine birakimasi gerektiginde, bu durum eksiltme veya
artrmaya girenlere bildirilir ve ayni celsede komisyon karar1 yazlarak komisyon bagkani ve iiyeler tarafindan imza edilir. Komisyon kararlarma tim
gecerli tekliflerin 6zeti kaydedildikten sonra bunlardan en uygun gériileni, tercih nedenleri ile yazilir.

(7) Birkag teklif sahibi tarafindan ayni fiyat teklif edildigi ve bunlarm da uygun bedel oldugu anlasildig: takdirde, aym teklifi veren istekliler
cagrilarak pazarlik yapilr ve eksiltmede en diisiik fiyati, artrmada en yiiksek fiyati verene ihale yapilr.

(8) Kapal teklif usulii ile yapilacak eksiltme veya artrmaya istekli ¢ikmaz veya isteklilerin teklifleri uygun bulunmaz ise is tekrar kapal teklif
usulii veya pazarlik usulii ile ihaleye ¢ikarilabilir.



