AFYON KOCATEPE UNIVERSITESi ONLiISANS VE LiSANS EGiTiM-OGRETiM VE SINAV YONETMELIiGi

BiRINCi BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Yénetmeligin amaci; Afyon Kocatepe Universitesindeki egitim-6gretim ve
sinavlara iliskin esaslari diizenlemektir.

(2) Bu Yonetmelik; Afyon Kocatepe Universitesine bagli yiiksekdgretim programlarinda énlisans
ve lisans diizeyinde ylratilen egitim-6gretim ve sinavlara iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik; 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14
inc(, 44 lncl ve 46 nci maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 — (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Akademik danisman: Ogrencilerin egitim-6gretim ve diger sorunlariyla ilgilenmek {izere ilgili
bolim/program baskanliginca gérevlendirilen 6gretim elemanini,

b) Bagil degerlendirme: Ogrencinin ara ve yariyil/yilsonu veya staj sonu notlarinin agirliklarina
gore belirlenen basari not ortalamasinin, o dersleri alan tim 6grencilerin basari diizeyine gore
belirlenmesini,

c) ECTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

¢) Mifredat: Universitedeki herhangi bir diploma programinin icerdigi se¢cmeli ve zorunlu
dersler, laboratuvar, atolye, klinik calismasi, 6dev, uygulama, proje, seminer, sunum, sinav, tez,
staj/isyeri egitimi gibi etkinliklerin timuna,

d) Ortak zorunlu dersler: 2547 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (1) bendinde
belirtilen dersleri,

e) Ogrenci: Fakilte/yiiksekokul/meslek yiiksekokulu ve devlet konservatuvarina kayith
Ogrenciyi,

f) Ogretim birimi: Universiteye bagli olarak egitim-6gretim yapan fakiilte, yiiksekokul, meslek
ylksekokulu ve devlet konservatuvarini,

g) Ogretim birimi kurulu: Fakilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu ve devlet konservatuvari
kurulunu,

g) Ogretim birimi yonetimi: Fakiiltelerde dekanhg; yiiksekokul, meslek yiiksekokulu ve devlet
konservatuvarinda madurliga,

h) Ogretim birimi yonetim kurulu (BYK): Fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu veya devlet
konservatuvari yonetim kurulunu,

1) On kosul: Bir dersin alinabilmesi icin, 6nceden alinip basariimasi gereken dersler veya
saglanmis olmasi gereken kosullari,

i) Secmeli dersler: Ogrenciler tarafindan programda yer alan derslerden segilen ve ilgi alani g6z
onilinde bulundurularak danismani tarafindan onaylanan dersleri,

j) Senato: Afyon Kocatepe Universitesi Senatosunu,

k) Universite (AKU): Afyon Kocatepe Universitesini,

) Universite yénetim kurulu (UYK): Afyon Kocatepe Universitesi Yonetim Kurulunu,

m) Zorunlu dersler: B6lim/programda yer alan 6grencinin almak zorunda oldugu dersleri,

ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Ogretim Yili, Ogretim Esaslari, Kayit Kabul, Kayit Yenileme,

Danismanlik ve Kredi Ust Sinirlari

Ogretim yih



MADDE 4 - (1) (Degisik:RG-9/8/2012-28379) Bir 6gretim yili, her biri donem sonu sinavlari
hari¢ en az ondort hafta veya en az yetmis is glini olmak lzere gliz ve bahar yaryillari ile uygulama
ilkeleri Senato karari ile belirlenecek yaz doneminden olusur.

(2) Mufredatinda zorunlu staj/isyeri egitimi bulunan birimlerde giz ve bahar yariyillarindan
herhangi birinde yer almayan bu faaliyetler yaz déneminde yiritilir; ancak, tim derslerini bitirerek
sadece staj/isyeri egitimi kalan 6grenciler gliz ve bahar yariyilinda da bu faaliyetleri yapabilirler.

(3) (Milga:RG-29/7/2012-28368)

(4) Zorunlu hallerde BYK karari ile Cumartesi ve Pazar giinleri de ders ve sinav yapilabilir.

Ogretim esaslari

MADDE 5 — (1) Universitede egitim-dgretim, Yiiksekdgretim Kurulunun belirledigi ilkeler
cercevesinde birinci 6gretim, ikinci 6gretim ve uzaktan 6gretim seklinde yapilir. Birinci 6gretim ve
ikinci 6gretim kapsamindaki bazi dersler Senato karari ile uzaktan 6gretimle yapilabilir.

(2) Dersler; teorik derslerden, atolye, laboratuvar, pratik ¢alisma ve klinik gibi uygulamalardan
ve uygulamali derslerden olusur.

(3) Dersler, yil veya yariyil esasina gore dizenlenebilir.

(4) (Ek:RG-9/1/2022-31714) Yabanci dil hazirlik sinifi  egitim-6gretim ve sinavlarinin
uygulanmasina iliskin usul ve esaslar ilgili yonerge ile belirlenir.

Miifredat

MADDE 6 - (1) Dersler ve bunlarin haftalik teorik ve uygulama saatleri ve varsa 6n kosullari ile
derslerin yillara ve yariyillara gére dagilimi, Senato tarafindan belirlenmis olan ilkeler cercevesinde
ilgili 6gretim birimi kurulunca hazirlanarak Senatonun onayi ile yirirlige girer.

(2) Ders kredileri (ECTS Kredisi), Yiiksekogretim Kurulunca ilgili programin yer aldigi diploma
dizeyi ve alan igin ylksekogretim yeterlilikleri cercevesine gore belirlenen kredi araligi ve
ogrencilerin calisma saati g6z ontinde tutularak, birim kurulu 6nerisi ile Senato tarafindan belirlenir.
Krediler ilgili diploma programini bitiren 6grencinin kazanacag bilgi, beceri ve yetkinliklere o dersin
katkisini ifade eden 6grenim kazanimlari ile agik¢a belirlenmis teorik veya uygulamali ders saatleri ve
ogrenciler icin ongorilen diger faaliyetler icin gerekli calisma saatleri de g6z 6niinde bulundurularak
hesaplanir.

Kayit kabul

MADDE 7 — (1) Universitenin bu Yénetmelik kapsamindaki egitim-6gretim programina kabul
edilen ve belirlenen sartlari yerine getirmis olan 6grencilerin kayit islemleri, tespit edilen katki payi
veya Ogrenim (cretlerini 6demeleri kaydiyla kesin olarak yapilir. Kayit olabilmek icin asagidaki
sartlardan birinin gerceklesmesi gerekir:

a) Olgme, Secme ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) tarafindan diizenlenen merkezi sinavda yeterli
puani alarak ilgili diploma programina yerlestirilmis olmak,

b) On kayitla 6grenci kabuliinde, yeterli puana ve gorecegi egitim-dgretimin 6zelliklerine gore
ilgili birimlerin onerileri lizerine Senato tarafindan belirlenen diger niteliklere sahip olmak,

c¢) Yabanci uyruklu 6grenciler igin ilgili mevzuatta yer alan sartlari yerine getirmis olmak,

¢) Yatay ve dikey gecislerde, ilgili mevzuatta 6ngoriilmis olan sartlari yerine getirmis olmak.

(2) Kayit igin istenen belgelerin ash veya Universite tarafindan onayli 6rnegi kabul edilir.

(3) Askerlik durumu ve adli sicil kaydina iliskin olarak adayin beyanina dayanilarak islem yapilhr.
Yanlis beyan durumunda sorumluluk 6grenciye aittir.

(4) Universiteye kayit hakki kazanan adaylarin kayit icin sahsen, kanuni temsilcileri veya
belirledikleri vekilleri vasitasiyla basvurmalari gerekir.

Kayit yenileme

MADDE 8 - (1) Ogrenciler, her yariyil basinda Senatonun belirleyecegi siireler icinde,
Senatonun hakl ve gecerli nedenler konusundaki kararinda belirtilen bir mazereti olmadigi sirece,
katki payi veya 6grenim (cretini yatirmak ve ders kaydini yenilemek zorundadir. Herhangi birini eksik
yapan 6grencinin kaydi yenilenmis sayllmaz ve o donem i¢in 6grencilik haklarindan yararlanamaz.

(2) BYK karari ile mazereti gecerli gériilen 6grencilerin kayit yenilemesi gec olarak ta yapilabilir;
ancak mazeretli oldugu sirelerde 6grenci derslerden devamsiz sayilir. Bu Yonetmeligin 12 nci
maddesinde belirtilen sinirlari asan mazeret durumunda 6grencinin kayit yenilemesi yapilmaz.



(3) Ogrenciler; dgretimlerine baslayabilmek, devam edebilmek ve diploma alabilmek icin 2547
sayilll Kanunun 46 nci maddesi uyarinca ilgili mevzuatla belirlenen katki payi veya 6grenim Ucreti ile
Universite tarafindan belirlenen diger mali yiikiimliiliikleri yerine getirmek zorundadir.

(4) Hazirlik sinifi harig, bulunduklari béliimde her bir donem icin mifredatta yer alan derslerin
timinden basarih olan ve bu dersleri alan 6grencilerin basari ortalamasina gére dénem sonu
itibariyle yapilacak siralamada ilk %10’a giren ikinci 6gretim 6grencileri, bir sonraki donemde birinci
ogretim ogrencilerinin 6deyecekleri 6grenci katki payi kadar 6grenim Ucreti 6der. Ayni durumdaki
birinci 6gretim ogrencileri ise, bir sonraki donemde 6deyecekleri 6grenci katki payinin yarisini 6der.
Burada sozii edilen hesaplamalar giiz ve bahar yariyillari sonunda yapilir.

(5) Kayit silme ya da sildirme halinde alinan katki payi veya 6grenim (creti geri verilmez.

Danismanlik ve kredi list sinirlar

MADDE 9 - (1) Ogretim birimlerinde her 6grenci icin kayith oldugu bdolim/program
baskanliginca bir akademik danisman belirlenir. Ogrenciler, akademik danismanlarinin yardimi ve
onayi ile izleyecekleri derslere kayit yaptirirlar.

(2) Ders kaydindan birinci derecede 6grenci sorumludur.

(3) (Degisik:RG-22/6/2016-29750) Fakdiiltelerde egitim komisyonlari kurulabilir. Bu fakiltelerde
egitim programi egitim komisyonu tarafindan hazirlanir ve yirGtilar. Egitim komisyonu, dekanin
baskanhginda egitimden sorumlu dekan yardimcisi ile her 6gretim yili basinda dekan tarafindan
belirlenen bas koordinator, bas koordinatér yardimcisi, sinif koordinatorleri ve yardimcilarindan
olusur.

(4) (Degisik:RG-6/9/2013-28757) Yariyilda bir 6grenci, 6ncelikle bulundugu sinifa gore alt
siniflardan sorumlu oldugu dersleri almak sartiyla, bu Yonetmeligin 18 inci maddesinde tanimlanan
GANO degeri 1.75’in altinda ise en fazla 30 ECTS, 1.75 ve lzerinde ise en fazla 45 ECTS kredisi derse
danismaninin/koordinatériiniin onayi ile kayit yaptirabilir.

(5) (Degisik:RG-7/4/2020-31092) GANO degeri 3.00 ve Uzerinde olan 6grenciler, haftalik ders
programinin uygunluguna goére bir st siniftan danismaninin/koordinatériinin onayi ile 6nceki
yariyilllardan ve kendi yariyil dersleri ile birlikte en fazla 45 ECTS kredisi kadar ders alabilirler. (Ek
ciimle:RG-12/3/2022-31776) Bulundugu sinif ve 6nceki siniflardan bitin derslerini almis ve butiin
derslerinden basarili olmus 6grenciler, bulunduklari yariyilda alacak ders kalmamasi durumunda
GANO degeri 3.00'1n altinda olsa dahi bir Gst siniftan ayni doneme ait en fazla 30 ECTS kredisi kadar
ders alabilirler.

(6) Ogrenciler, BYK karariyla, Universitenin diger birimlerinden veya yurt icindeki diger
Universitelerin esdeger birimlerinden de ders alabilirler.

Miifredat disi etkinlik

MADDE 9/A — (Ek:RG-5/5/2015-29346)

(1) Genel not ortalamasi 2,25 ve Ustlinde olan lisans 6grencileri, kayith olduklari programin
disindaki kendi 6gretim birimlerindeki diger programlarin mifredatlarinda yer alan ders ve staj gibi
etkinlikler ile kendi mifredatlarinda yer almasina ragmen se¢medikleri segcmeli derslere, ders
islenmesine engel teskil edecek bir durum olmamasi halinde, “mufredat disi etkinlik” olarak kayit
olabilirler.

(2) Bir donemde “mifredat disi etkinlik” uygulanip uygulanmayacagina, en ge¢ akademik
takvimde gosterilen ders kayit yenileme tarihleri icerisinde BYK karar verir.

(3) Ogrenciler mifredat disi etkinliklere kaydolmak icin yariyilin birinci haftasi icinde
danismanlarina basvurur. Danismanin uygun gérmesi halinde kayit tamamlanir.

(4) Bu durumdaki 6grenciler varsa etkinlige ait kontenjan sinirlamalarinda dikkate alinmaz.

(5) Gerekli devam ve basari sartlarini saglamalari halinde mufredat disi etkinlikler 6grencinin
transkript ve diploma ekinde ayri bir bélimde basari notu ile birlikte listelenir. Bu etkinliklerden
alinan notlar ortalamaya katilmaz.

(6) Cift ana dal ve yan dal programlarina kayit olup bunlari tamamlamadan ayrilan 6grencilerin
basarili olduklari ders ve stajlar da “mufredat disi etkinlik” olarak degerlendirilir.

(7) (Ek:RG-9/1/2022-31714) Birinci, ikinci ve Uglncli fikra hikimlerine bagl olmaksizin;
herhangi bir sekilde fazladan alinan dersler, zorunlu staj disinda yurt ici veya yurt disinda yapilan



istege bagll stajlar ve Universite Yonetim Kurulu tarafindan yapilan gorevlendirmeyle katiinmis
bilimsel, kiltlrel, sportif ve sanatsal faaliyetler ortalamaya dahil edilmeksizin transkript ve diploma
eki belgesinde yer alir.
UCUNCU BOLUM
Yatay Gegis ve Degisim Programlari, Dikey Gegis ile Kabul, Devam Zorunlulugu,
Zorunlu, Se¢meli ve On Kosullu Derslerin Yiiriitiilmesi

Yatay gecis ve degisim programlari

MADDE 10 — (1) Universiteye bagli birimlere, Universitenin icinden veya disindan yapilacak
yatay gecis islemleri, 24/4/2010 tarihli ve 27561 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiksekogretim
Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile
Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Yonetmelik hikiimlerine gore yiritdlir.
Yatay gecis kontenjanlari Yiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenir. (Degisik Ciimle:RG-
25/12/2016-29929) Eski yiiksekdgretim kurumundan alinan derslerden yeni mufredata uygun olanlar
ve bunlarin ECTS kredileri BYK karari ile belirlenir ve notlari 17 nci maddeye uygun olarak
degerlendirilir.

(2) Ogrencilerin ulusal ve uluslararasi dgrenci degisim programlari kapsaminda veya o6zel
ogrenci olarak ayni dizeyde baska bir ylksekdgretim kurumundan aldigl ders veya uygulamalarin
kredileri, BYK karari ile kayitli oldugu diploma programindaki ytkimliliiklerinin yerine sayilabilir. Bu
islemler de birinci fikrada adi gegcen Yonetmelik hiikiimlerine gore yuratalir.

(3) S6z konusu programlar kapsaminda derslerin secimi, ogrenci
danismanlarinin/koordinatérlerinin nezaretinde yapilarak, bélim/programin teklifi ve BYK onayi ile
kesinlesir. Alinan derslerin adlari getirilen not durum belgesinde belirtildigi sekilde yazilir ve notlar
bu Yonetmeligin 17 nci maddesine uygun olarak degerlendirilir. Ayni degisim kapsaminda, diger
tniversitelerden gelen 6grencilere de, Universitede okuduklari siire icerisinde bu Yénetmelik
hikimleri uygulanir ve aldiklari dersler igin kendilerine not durum belgesi verilir.

Dikey gegis ile kabul

MADDE 11 - (1) Universiteye bagh birimlere yapilacak dikey gegis islemleri 19/2/2002 tarihli ve
24676 sayill Resmi Gazete’de yayimlanan Meslek Yiiksekokullari ve Acikégretim On Lisans
Programlari Mezunlarinin Lisans Ogrenimine Devamlari Hakkinda Y®netmelik hiikiimlerine gére
yaratalar.

Devam zorunlulugu

MADDE 12 - (1) Senato tarafindan belirlenen uzaktan egitim sistemi ile okutulacak dersler
harig, derslere devam zorunludur. Devam durumlari ilgili 6gretim elemani tarafindan izlenir.

(2) Ogrencilerin teorik derslere % 70, uygulamalara % 80’den az olmamak sarti ile devamlari
zorunludur. Bu sartlardan herhangi birini saglamayan 6grenciler yariyil/yil sonu sinavlarina
giremezler.

(3) (Degisik:RG-4/7/2017-30114) Bir derse kaydolup devam sartini yerine getiren; ancak
basarili olamayan 6grenciler teorik dersleri tekrar ederken devam sarti aranmaz. Hem uygulamal
dersleri hem de teorik ve uygulama kismi bulunan dersleri tekrar ederken devam sarti aranip
aranmayacagina dgretim birimi kurulu karar verir. Ogretim birimi kurulu kararini egitim-6gretim yili
baslamadan 6nce alir ve 6grenciye duyurur.

(4) (Degisik:RG-6/4/2014-28964) Tiirkiye'yi veya Universiteyi temsil amaciyla bilimsel, sosyal,
kiiltirel ve sportif faaliyetler ile yarismalara katilan dgrenciler BYK teklifi ve UYK karariyla o siire
icindeki derslerden ve sinavlardan izinli sayilabilir, derslere katilamadigi siireler devamsizlik olarak
degerlendirilmez.

Zorunlu, segmeli ve 6n kosullu derslerin yiiriitilmesi

MADDE 13 - (1) Dersler; zorunlu ve se¢meli olmak lizere iki gruba ayrilr.

(2) Her o6grenci, kayith oldugu bolim/programin zorunlu derslerinin hepsini almakla
yakUmladar. Ancak, ilgili mevzuat hikimleri geregince bazi dersler icin muafiyet sinavi acilabilir.
Muafiyet sinavinda en az (Degisik ibare:RG-6/9/2013-28757) 60 puan alarak basarili olanlar, bu



derslerden muaf tutulur. Ogrenciye basari notu olarak muafiyet sinavindan aldigi puanin karsihgi bu
Yonetmeligin 17 nci maddesinin ikinci fikrasina gére verilir.

(3) Bir dersin alinabilmesi icin, basarilmis olmasi gereken derse én kosul dersi denir. On
kosullar, ilgili 6gretim birimi kurulunun teklifi ve Senatonun onayi ile belirlenir.

(4) Birimlerde egitimin her yariyil/yili, bir sonraki yariyilin/yilin 6n kosulu olarak tanimlanabilir.
Bu birimlerde ortak zorunlu dersler disinda yariyilin/yihn butin dersleri, uygulamalar ve stajlar
basarilmadan bir st yariyila/yila gegilemez.

(5) (Degisik:RG-6/9/2013-28757) Tip Fakiiltesinde stajyerlik ve intérnlik donemleri uygulama
esaslarina gore ylrutulir.

DORDUNCU BOLUM
Sinavlar ve Degerlendirme Esaslari, Ogrenim Siiresi

Sinavlar ve degerleme

MADDE 14 - (1) Sinavlar; ara sinav, kiglk sinav, yariyil/yil sonu sinavi, staj sonu sinavi,
bltiinleme sinavi, tek ders sinavi ve mazeret sinavidir.

(2) (Degisik:RG-6/9/2013-28757) Her ders icin en az bir ara sinav ve yariyil/yil sonu veya staj
sonu sinavi yapilr. (Degisik Climle:RG-25/12/2016-29929) Bu sinavlar sonunda DC, DD, FD, FF veya
YZ harf notu alanlar icin butlinleme sinavi acilir. Sinavlar vyazili, sozli ve/veya uygulamali
yapilabilecegi gibi, alan ve zorluk diizeyine gore tasnif edilerek glivenli bicimde saklanan bir soru
bankasindan, her bir adaya farkli zamanlarda farkli soru sorulmasina izin verecek sekilde elektronik
ortamda da yapilabilir. Seminer, proje, tez ve sanat alanlarindaki performanslara yonelik sinavlar ile
sunumlar jiri/sinav komisyonu 6éniinde de yapilabilir. ilgili 6gretim elemaninin talebi ve
bélim/program baskanliginin 6nerisi ile birim kurulu sinav tirlerinden hangisinin uygulanacagini ve
bunlarin her birinin basari notuna katkisini yariyihn ilk iki haftasi icerisinde belirleyerek ilan eder.

(3) (Degisik:RG-29/7/2012-28368) Yariyil/yil ici (Miilga ibare:RG-23/9/2015-29484)(...)
notlarinin basari notuna katkisi % 20’den az, % 60’dan fazla olamaz.

(4) (Milga:RG-29/7/2012-28368)

(5) (Degisik:RG-6/9/2013-28757) Mezuniyeti icin gerekli tim yukumliliklerini yerine getirip
sadece devam sartini saglamis oldugu tek dersi kalan son sinif 6grencilerine, basvurmalari halinde, bir
defaya mahsus olmak lzere BYK karariyla tek ders sinavi agilabilir. Sinav, donem sonu sinavlarini takip
eden onbes gin icerisinde BYK tarafindan belirlenen tarihte yapilir.

(6) (Degisik:RG-6/9/2013-28757) Bir dersin vyariyil/yil sonu, staj sonu veya butiinleme
sinavlarina girebilmek i¢in, bu Yonetmeligin 12 nci maddesindeki kosullari yerine getirmek gerekir.

(7) Ogrencinin basarisi yariyil/yil ici notlari ile yariyil/yil sonu, staj sonu veya biitiinleme sinav
notunun birlikte degerlendirilmesi ile belirlenir. Yariyil ici notlari, en az biri ara sinav notu olmak tizere
klclk sinav, 6dev, uygulama, klinik, laboratuvar ve benzeri ¢alismalara verilen notlardan olusur.

Sinav diizeni ve sonuglarin duyurulmasi

MADDE 15 - (1) (Degisik:RG-29/7/2012-28368) (Degisik birinci ciimle:RG-6/9/2013-28757)
Sinavlar dersi vermekle gorevli 6gretim elemani veya ilgili sinif koordinatorii tarafindan yapilir.
Gorevli 6gretim elemaninin sinav déneminde mazeretli veya izinli olmasi durumunda sinavin kimin
tarafindan yapilacagl ve degerlendirilecegi bolim baskaninin Onerisi ile BYK tarafindan belirlenir.
Sinav koordinasyonunun nasil yapilacagi, salonlarin ve sinav gorevlilerinin belirlenmesi yontemi
birimlerin personel ve fiziksel imkanlari g6z 6niinde tutularak BYK tarafindan belirlenir. Sinava giren
ogrenci, BYK tarafindan belirlenen kurallara uymakla yikimlGdar.

(2) (Degisik:RG-6/9/2013-28757) Sinavlarda, her ne sekilde olursa olsun kopya ceken, cekme
girisiminde bulunan, yapanlara yardim eden veya ilgili evrakin incelenmesinden kopya c¢ektigi tespit
edilen ve sinav, uygulama ve diger calismalar sirasinda her ne sekilde olursa olsun genel diizeni bozan
ogrenciler sinavdan 0 (sifir) not almis sayilirlar. Ayrica ilgili 6grenciler hakkinda 18/8/2012 tarihli ve
28388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekégretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hikimlerine gore disiplin sorusturmasi yapilir.



