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第一条  为加强普通发票管理，保障国家税收收入，规范网

络发票的开具和使用，根据《中华人民共和国发票管理办法》规

定，制定本办法。 

第二条  在中华人民共和国境内使用网络发票管理系统开具发票的

单位和个人办理网络发票管理系统的开户登记、网上领取发票手

续、在线开具、传输、查验和缴销等事项，适用本办法。 

第三条  本办法所称网络发票是指符合国家税务总局统一标准并通

过国家税务总局及省、自治区、直辖市税务局公布的网络发票管

理系统开具的发票。 

国家积极推广使用网络发票管理系统开具发票。 

第四条  税务机关应加强网络发票的管理，确保网络发票的安全、

唯一、便利，并提供便捷的网络发票信息查询渠道；应通过应用

网络发票数据分析，提高信息管税水平。 

第五条  税务机关应根据开具发票的单位和个人的经营情况，核定

其在线开具网络发票的种类、行业类别、开票限额等内容。 

开具发票的单位和个人需要变更网络发票核定内容的，可向税务

机关提出书面申请，经税务机关确认，予以变更。 

第六条  开具发票的单位和个人开具网络发票应登录网络发票管理

系统，如实完整填写发票的相关内容及数据，确认保存后打印发
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票。 

开具发票的单位和个人在线开具的网络发票，经系统自动保存数

据后即完成开票信息的确认、查验。 

第七条  单位和个人取得网络发票时，应及时查询验证网络发票信

息的真实性、完整性，对不符合规定的发票，不得作为财务报销

凭证，任何单位和个人有权拒收。 

第八条  开具发票的单位和个人需要开具红字发票的，必须收回原

网络发票全部联次或取得受票方出具的有效证明，通过网络发票

管理系统开具金额为负数的红字网络发票。 

第九条  开具发票的单位和个人作废开具的网络发票，应收回原网

络发票全部联次，注明“作废”， 并在网络发票管理系统中进行

发票作废处理。 

第十条  开具发票的单位和个人应当在办理变更或者注销税务登记

的同时，办理网络发票管理系统的用户变更、注销手续并缴销空

白发票。 

第十一条  税务机关根据发票管理的需要，可以按照国家税务总局

的规定委托其他单位通过网络发票管理系统代开网络发票。 

税务机关应当与受托代开发票的单位签订协议，明确代开网络发

票的种类、对象、内容和相关责任等内容。 

第十二条  开具发票的单位和个人必须如实在线开具网络发票，不
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