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重庆市人民政府令第 329 号 

《重庆市行政规范性文件管理办法》已经 2019 年 7 月 29 日

市第五届人民政府第 58 次常务会议审议通过，现予公布。 

市长唐良智 

2019 年 9 月 26 日 

（此件公开发布） 

重庆市行政规范性文件管理办法 

第一章  总则 

第一条  为加强行政规范性文件管理，推进依法行政，维护法

制统一，根据《中华人民共和国地方各级人民代表大会和地方各

级人民政府组织法》和国务院有关规定，结合本市实际，制定本

办法。 

第二条  本市行政规范性文件（以下简称规范性文件）的制定、

备案、清理及其监督等管理工作，适用本办法。 

第三条  本办法所称规范性文件是指除政府规章外，由行政机

关或者经法律、法规授权的具有管理公共事务职能的组织（以下
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统称制定机关），依照法定权限、程序制定并公开发布，涉及公

民、法人和其他组织权利义务，具有普遍约束力，在一定期限内

反复适用的公文。 

第四条  规范性文件管理遵循法制统一、权责一致、精简高效、

程序合规的原则。 

第二章  职责 

第五条  市、区县（自治县）人民政府领导本行政区域内规范

性文件管理工作。 

市、区县（自治县）人民政府司法行政部门具体承担所在行

政区域内规范性文件备案审查、监督检查等工作。 

第六条  制定机关承担本机关规范性文件制定和管理的主体责

任，明确规范性文件管理事项的具体机构，对规范性文件的合法

性负责。 

制定机关的规范性文件起草单位具体承担规范性文件管理的

下列事项： 

（一）必要性和可行性调研； 

（二）起草； 



 - 3 - 

（三）征求意见； 

（四）报送合法性审核； 

（五）提出清理建议。 

在具体起草过程中，起草单位根据实际需要承担规范性文件

社会稳定风险评估、公平竞争审查、论证听证、意见的处理和协

调等工作。 

制定机关的办公机构负责规范性文件管理的下列事项： 

（一）编制规范性文件年度制定计划； 

（二）对制定机关的规范性文件进行完备性审核； 

（三）对制定机关的规范性文件按规定报送备案； 

（四）对制定机关的规范性文件组织清理； 

（五）其他应当管理的事项。 

规范性文件合法性审核部门或者机构（以下统称审核机构），

负责规范性文件管理的下列事项： 

（一）对起草单位起草的规范性文件进行合法性审核； 
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（二）对规范性文件清理结果进行合法性审核。 

第七条  市、区县（自治县）人民政府司法行政部门作为规范

性文件备案审查部门，承担规范性文件管理的下列事项： 

（一）对报备机关报送备案的规范性文件进行审查； 

（二）对报备机关的规范性文件备案工作情况进行监督考核； 

（三）本级人民政府确定的其他职责。 

第三章  制定 

第八条  下列行政机关和组织可以制定规范性文件： 

（一）市、区县（自治县）、乡（镇）人民政府； 

（二）市、区县（自治县）人民政府部门； 

（三）区县（自治县）人民政府派出机关； 

（四）经市政府授权的派出机构； 

（五）经法律、法规授权的具有管理公共事务职能的组织。 

议事协调机构、临时机构、部门内设机构、部门派出机构不

得制定规范性文件。 
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第九条  制定规范性文件应当坚持社会主义核心价值观，严格

遵守法定权限和程序，内容应当符合法律、法规、规章、上级规

范性文件和相关政策规定。 

规范性文件应当制定有据、逻辑严密、文字规范、表述准确、

篇幅精简。 

第十条  规范性文件应当以“决定”“公告”“通告”“意

见”“通知”等文种公布施行，不得使用“报告”“请示”“批

复”“函”“纪要”等文种。 

规范性文件名称不得冠以“法”或者“条例”。 

第十一条  规范性文件不得违法设定下列内容： 

（一）增加法律、法规规定之外的行政权力事项或者减少法

定职责； 

（二）行政许可、行政处罚、行政强制、行政征收、行政收

费等事项； 

（三）减损公民、法人和其他组织的合法权益或者增加其义

务，侵犯公民人身权、财产权、人格权、劳动权、休息权等基本

权利的事项； 

预览已结束，完整报告链接和二维码如下：
https://www.yunbaogao.cn/report/index/report?reportId=11_5273


